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PLAN AUDYTU NA ROK 2015

1. Informacje o jednostce sektora finanséw publicznych

1.1. Nazwa jednostki Urzad Gminy Nowa Wie§ Wielka
1.2. Adres jednostki ul. Ogrodowa 2, 86-060 Nowa Wies Wielka
1.3. Forma organizacyjno prawna st

2. Sposob prowadzenia audytu wewngtrznego w jednostece

Audytor Wewnetrzny - ustugodawea Adrianna Sudomirska




3. Informacje o realizacji zadan z zakresu audytu wewngtrznego

3.1. Audyt wewnetrzny w obszarach ryzyka

Typ obszaru

Poziom ryzyka

Liczba zaplanowanych zadan/czynnosci na rok

dzialalnosei w obszarze pls(a:nowanéy ;
Lp. Obszary ryzyka (dzialalnos¢ ryzyka‘ na Zadap{a df){:g(c)zg )
podstawowa etapie zapewniajgce W tym czynnofci Czynnosci
Tub ) planowania w tym zadania 0 sprawdzajace
wspomagajaca) rocznego zlecone -
1 Zaméwienia publiczne i zakupy w jednostkach organizacyjnych wspomagajacy 10,6 1
2 Realizacja i rozliczenie projektow finansowanych z funduszy ;
wspomagajacy 7.9
zewnetrznych.
3 Realizacja zadan inwestycyjnych, remontowych i inwestycyjno - podstawowy 7.8 1
remontowych.
4 Bezpieczenstwo informacji. podstawowy 4,8 1
5 Inwentaryzacja w Urzedzie i jednostkach organizacyjnych. podstawowy 4,7
6 Prowadzenie ewidencji skladnikow majatkowych. wspomagajacy 4,7
7 Gospodarowanie mieniem i srodkami rzeczowymi. wspomagajacy 4,6
8 Polityka spoteczna i zdrowotna. podstawowy 4,6
9 Wydawanie decyzji administracyjnych. podstawowy 4.6
10 | Gospodarowanie lokalami uzytkowymi. podstawowy 4,6
11 | Pozyskiwanie funduszy zewnegtrznych. wspomagajacy 4,6
12 | Funkcjonowanie Gminnego Zespotu Obstugi Oswiaty. podstawowy 3.8
13 | Koszty funkcjonowania Urzedu Gminy. wspomagajacy 44
14 | Realizacja dochodéw z podatkéw i oplat. wspomagajacy 4,2
15 | Begzpieczenstwo publiczne. podstawowy 4,2
16 | Ochrona informacji niejwanych i danych osobowych, wspomagajacy 4,2
17 | Realizacja dochodow i wydatkéw (dotacje celowe) zadan z zakresu . 42
administracji rzadowej i zadaf rzadowych w ramach porozumien WEpOIEERISY o
18 | Funkcjonowanie SP ZOZ Gminnej Przychodni. podstawowy 42
19 | Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy. wspomagajacy 4
20 | Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej w jednostkach : 1
: : wspomagajacy 6
organizacyjnych.
21 Sprawozdawczos¢ finansowa, ewidencja, nadzér i kontrola dowoddéw
i podstawowy 4
ksiegowych.
22 | Przestrzeganie procedur finansowych. podstawowy 4
23 | Funkcjonowanie ZGK podstawowy 4




24 | Terminowos¢ realizacji zobowiazan z tytulu zawieranych umoéw, wspomagajacy 4
25 | Dziatalno$¢ promocyjna, informacyjna. podstawowy 3.8
26 | Funkcjonowanie GOK. podstawowy 3,8
27 | Funkcjonowanie GBP, podstawowy 3.8
28 | Realizacja zadan w zakresie kultury, sportu i turystyki. podstawowy 3.4
29 | Przydzial srodkéw finansowych dla placéwek o§wiatowych podstawowy 3.4
30 | Utrzymanie drog. podstawowy 4
31 | Funkcjonowanie placowek o§wiatowych podstawowy 3,2
32 | Gospodarka kasowa. podstawowy 32
33 | Rozpatrywanie skarg i wnioskéw podstawowy 3
34 Proiedt{t:y przygotowawcze uchwal budzetowych i sposéb ich podstawowy 3
realizacji.
35 ?ealizaf:ja zadant z zakresu gospodarki komunalnej i ochrony podstROWS 26
rodowiska.
36 | Komunikacja wewnetrzna i zewngtrzna. wspomagajacy 2,6
37 Reah_zaqa zadan zwiazanych z udzielaniem pomocy materialnej dla podsiawowy 23
uczniow.
38 | Zarzadzanie zasobami ludzkimi oraz polityka szkoleniowa. wspomagajacy Pl
39 | eksploatacja systemow teleinformatycznych (oprogramowanie, B
spr:?@t) oraz kontrola dostepu do ur;yqdzeﬁ teieigfo;g;ztycznych i 52
40 | Zabezpieczenie i ochrona budynkow i pomieszezen podstawowy 2
41 Organizacja systemu obiegu dokumentow w Urzedzie Gminy. wspomagajacy 1,7
42 | Dofinansowanie imprez i inicjatyw kulturalnych. podstawowy 1,7
43 | Planowanie roczne zamowien. WSpomagajacy 4
44 | Podstawowe tryby udzielania zamowiei publicznych: przetargi ;
; ; ; ; wspomagajacy 4
nieograniczone i ograniczone.
45 | Dokonywanie zakupow o wartosci poniZej progu ustawowego. wspomagajacy 4
46 | Inne tryby postepowan o udzielenie zamowien publicznych. wspomagajacy 4
47 | Funkcjonowanie GOPS podstawowy 3.8




3.2. Planowanie zadania zapewniajgce, czynnosci doradcze i sprawdzajgce w roku planowym

W przypadku
Zadanie zapewniajace, audytu
. 2 . s czynno$¢ doradceza lub wewnetrznego Ewentualna
Temat zadania zapewniajacego, przedmiot czynnosci : ;
: o Z czynnos¢ sprawdzajgea zleconego wskazaé potrzeba
Lp. | doradeczych albo temat zadania zapewniajacego, ktérego s e ; . i
dobhers cavanatbsieasndtabica Wpisa¢ odpowiednio: podmiot zlecajacy powolania
IR S p 14 zapewniajgce, doradcze, audyt TZeCZOZnawcy
sprawdzajqce Wpisac odpowiednio
np.: MF, NIK
1 Zamodwienia pubhczr}e i zz?kupy w jednostkach - Nie
organizacyjnych
5 Funkcjonowanie systemu k(}ntm%] zarzadczej w jednostkach zadanie zapewniajace Nie
organizacyjnych
3 Realizacja zadania: Budowa sieci kanalizacji deszczowej ul. sl zivinnitane Nie
Sosnowa — Gierczak w Brzozie pewmajg
4 Audyt Bezpieczenstwa informacji zadanie zapewniajace Nie
3.3. Planowanie zadania zapewniajace, czynnoéei doradcze i sprawdzajgce w latach kolejnych
Zadanie zapewniajace,
Temat zadania zapewniajgcego, przedmiof czynnosci czynno$¢ doradeza lub Ewentualna
doradezych albo temat zadania zapewniajgcego, ktérego czynnos¢ sprawdzajgca Planowany rok potrzeba
dotyeczy czynnos¢ sprawdzajaca do zrealizowania w latach Wpisaé¢ odpowiednio: realizacji powolania
kolejnych zapewniajqce, doradcze, rzeczoznawcy
sprawdzajqce
1 Prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych. zadanie zapewniajace 2016 Nie
5 Realizacja i rozliczenie pro.Jektéw finansowanych z funduszy zadanie zapewniajace 2016 Nie
zewnetrznych.
3 Realizacja zadan inwestycyjnych, remontowych i zalfaniezapewniifgpe 2016 Nie

inwestycyjno - remontowych




ANALIZA RYZYKA DO PLANU AUDYTU

Sposob szacowania prawdopodobienstwa i skutkow oddzialywania ryzyka

ubogie informacje w

ograniczone informacje w

Prawdopodobienistwo wystapienia ryzyka
opis malo prawdopodobne SRR prawdopodobne prawie pewne
prawdopodobne
prawdopodobienstwo 0-25% 26-50% 51-75% 76-100%
oznaczenie punktowe 1 4 3 4
Skutki oddzialywania ryzyka
opis male Srednie powazne bardzo duze
niewielkie lub $rednie zaklocenia w TP
krotkotrwale zaktocenia w | dzialalno$ci / znaczacy zaklocenia w dzialalnosci Az e =)
; e r Bk el . : " iatalnosci majace wplyw
dzialalnosci / niewielkie (istotny) niekorzystny majace wplyw na lizacie ki 0o /
(nieistotne) niekorzystne skutek finansowy / osiggnigcie celu / celow / na reanzacje UCZOV{ %O
skutki finansowe / obrazenia / pewne lub powazne niekorzystne v
kryisin niewielkie obrazenia /

skutki finansowe /

celow / lub brak realizacji

mediach lokalnych lub powazne obrazenia / tego cehiu lo.i bardzq
: . . . i . : duze niekorzystne skutki
mediach lokalnych lub regionalnych / inne $rednie informacje w mediach ..
s : ; : . . : finansowe / utrata zycia /
regionalnych / inne (istotne) niekorzystne krajowych / inne powazne . .
N g 5 i : inne bardzo duze
niewielkie (nieistotne) konsekwencje nie niekorzystne s
; . e ¢ niekorzystne
niekorzystne wplywajace na osiaggniecie konsekwencje :
. i konsekwencje
konsekwencje celu / celow
oznaczenie punktowe 1 2 3 4
Ocena ryzyka wg skali: | Wartosci punktowe:
ryzyko niskie 1-2,99
ryzyko srednie 3-7,99
ryzyko wysokie 8-11,99
ryzyko krytyczne 12-16



MATEMATYCZNA ANALIZA RYZYKA do Planu audytu na rok 2015

Nieprawidlowosci Funkqx gz:a'f;z:pntmh Czynniki finansowe Czynniki zewngtrzne Czynnniki wewnetrzne
wystepujace w danym ( dokumitntacq (koszty, Zrodla (inflacja, kursy (zmiany organizacyjne,
obszarze (czestotliwosé i iitia! finansowania, wielkosc¢ walutowe kryzys wielko$¢ organizacii,
Obszar zadaniowy dzialanoSci jednostki ujawnianych oabow{ ‘i ;:; ;;10 Ao przyznanego budzetu, gospodraczy, klgski przeptyw informacji, Poziom
nieprawidlowosci podezas 4? e plynnos¢ finansowa, zywiolowe, czestotliwos¢ |skomplikowanie systemow, | ryzyka w Uwagi
i i delegowanie funkeji, jakos$¢| . . - : ; i
kontroli i nadzoru) waga kst ) W wiarygodnos¢ sprawozdan, Zmiana prawa, zmiana iloé¢ transakciji, itp.) waga | obszarze
10% ALY ’;‘ e R itp.) waga 30% wladzy itp.) waga 10% 20 %
0
. . i iei ' i bien ien
Obszar zadaniowy kategoria ryzyka typ obsz:%n.l pEUEpoinet skutek JrisgonGdabits skutek priotapXiobiis skutek priiopoaabicas skutek e skutek
dziatanosci two two two two two
- ; : , zakupy i
7 kupy w jednostk: . :
Lamé.wlem_a publiczne | zakuipy W jsdupitiach odtworzenie wspomagajacy 2 2 3 3 4 4 3 3 3 3 10,6
organizacyjnych
zasobow
Realizacja i rozliczenie projektéw finansowanych z . ; z
funduszy zewnetrznych. rarzadzanie Wspomagajacy 2 2 3 3 3 3 3 3 2 3 7.9
g s P . . zakupy i
i 7 Inwi 7 towych .
Rea - Zedag Jevesties ol TEmonlovich | odtworzenie podstawowy 2 3 2 3 4 3 2 3 2 3 7,8
inwestycyjno - remontowych.
zasobow
. . . ochrona
- ety a9 2 2
Bezpieczenstwo informacii. i podstawowy 2 2 2 3 2 3 2 2 1 4,8
ja w dzie 1] cach i
Inwen.taryz.ac‘m w Urzgdzie 1 jednostkac zarzqdz‘ ‘an:e o —— 1 2 a 5 P 3 1 5 3 1 47
g&annzachnyfch. mieniem
IProwadzenie ewidencji skladnikéw majatkowych. za:iamd]z:::c wspomagajacy 1 2 2 2 3 3 1 2 2 1 4,7
" - g ’ " zarzadzanie .
Gospodarowanie mieniem i srodkami rzeczowymi. I wspomagajacy 2 2 2 3 2 3 1 ] 1 2 4,6
[i’olityka spoleczna i zdrowotna. zarzadzanie podstawowy 2 2 2 2 3 2 2 2 2 7 4,6
3 . sz ; dzialano$é
Wydawanie decyzji administracyjnych. s podstawowy 2 2 2 3 2 2 2 2 2 2 4,6
Gospodarowanie lokalami uzytkowymi. Zam.ad.zan © podstawowy 2 2 2 3 2 3 1 2 1 2 4,6
mieniem
Pozyskiwanie funduszy zewnetrznych. zarzadzenie wspomagajacy 2 2 2 2 2 3 2 2 2 2 4,6
g i i i Ze Obslugi ;
[‘u’nk.q oRawan|E CEinnRRe Zespoit Obetugl zarzadzanie podstawowy 2 2 2 2 2 2 1 2 2 2 3,8
Odwiaty.
Koszty funkcjonowanta Urzedu Gminy. zarzadzanie wspomagajacy 1 2 3 2 2 2 2 2 2 4,4
Realizacja dochodow z podatkow i oplat. finanse wspomagajacy 2 2 2 2 3 2 1 2 4,2
: — ‘ ochrena
Bezpieczenstwo publiczne. zasobéw podstawowy 2 2 2 2 3 2 2 2 1 2 4,2
JOchrona informacii nigjwanych i danych . .
A, d i informatyka wspomagajacy 2 2 2 2 2 2 2 3 2 2 4,2
Realizacja dochodow 1 wydatkow (dotacje celowe) .
i " " . dzialanos¢ .
zadan z zakresu administracji rzgdowej i zadan . wspomagajacy 2 2 2 2 2 3 2 2 1 2 4,2
: operacyjna
rzadowych w ramach porozumien
Funkcjonowanie SP ZOZ Gminnej Przychodni. zarzadzanie podstawowy 1 2 2 2 2 3 1 2 2 2 4,2
Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadezej w : ’
) ; , y : 2 2
Virzedzie Gy, zarzadzanie wspomagajacy 2 2 2 2 2 2 2 2 4
Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej w g :
i ; k Z 5 / 3 3 &)
Ije st rsasizaciye rarzgdzanie wspomagajacy 2 2 3 2 3 2 2 6




Sprawozdawczosé finansowa, ewidencja, nadzor i

4 )
kontrola dowodow ksiggowych. finanse podstawowy 2 2 2 ¥ 2 3 2 1 2 4
lPrzestrzcganie procedur finansowych. finanse podstawowy 2 2 2 2 2 3 2 1 2 4
[Fun-kcjonowanie ZGK zarzadzanie podstawowy 2 2 1 2 2 3 2 2 2 4
Terminowosé rea!izacji zobowigzan z tytudu ' . . 5
; 2 2 2
zawicranych umow. zarzadzanie | wspomagajicy 2 3 2 2 1 ) 4
|Dziatanos¢ promocyjna, informacyjna. zarzgdzanie podstawowy 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3,8
IF unkcjonowanie GOK. zarzadzanie podstawowy 1 2 2 2 2 3 2 1 2 3,8
IF unkcjonowanie GBP. zarzadzanie podstawowy 1 2 2 2 2 2 2 1 2 3,8
Rea!:zac;a zadan w zakresie kultury, sportu i dz;a?anc.csc SR 2 5 2 2 5 > a i 5 3,4
turystyki. operacyjna
Przydzial srodkow finansowych dla placéwek
, ) 2
&wiatovsych finanse podstawowy 1 2 2 1) 2 2 2 1 3,4
IUtrzymanie drog. BEARES | 3 2 e 2 v) 2 2 2 2 4
_ mieniem
IF unkcjonowanie placowek oswiatowych edukacja podstawowy 1 2 1 2 2 3 2 1 2 3,2
IGospndarka kasowa. finanse podstawowy I 2 2 75 2 2 2 1 2 3,2
Iﬁzpatrywanie skarg i wnioskow zarzadzanie podstawowy 1 2 2 1 2 2 2 2 2 3
Prﬂc@gr}' pmygotqwaxvcze uchwatl budzetowych i S o P— i 5 5 . By 5 2 2 2 3
sposob ich realizacji. dzan
Realizacja zadan z zakresu gospodarki komunalnej i|  dzialanos¢ '
g : ‘ ; 1 2
ochrony srodowiska. operacyjna paditeg ) 2 2 ! 2 g . 2 2,6
IKomunikacja wewnetrzna i zewnetrzna. zarzadzanie Wspomagajacy 1 2 i 2 1 2 2 2 2 2,6
Realizacja zadan zwigzanych z udzielaniem pomoey | )
: : B ki I 2 1 3
Imater]alnej dla uczniow. edukacja podstawowy 2 1 2 2 1 23
arz ie 7 i kimi oraz polity . .
Zam;dz‘ams, zasobami ludzkimi eraz polityka e . 5 3 ) 2 i 2 2 | s 22
szkoleniowa. :
eksploatacja systemow teleinformatycznych
(oprogramowanie, sprzgt) oraz kontrola dostgpu do informatyka wspomagajacy 1 2 2 1 1 2 2 1 2 2,2
urzgdzen teleinformatyczaych
Zabezpieczenie i ochrona budynkdw i pomieszezen Zi‘;ﬁﬂfg;ie podstawowy i 2 2 1 1 2 2 1 2 2
rganizacja systemu obiegu dokumeniow w - . . . '
Urzadzie Gminy. zarzadzanie wspomagajacy I 2 1 2 1 I 2 1 2 by s
Dofinansowanie imprez i inicjatyw kulturalnych. zarzadzanie podstawowy I 2 1 2 1 2 1 1 1 1.7
zakupy i
Planowanie roczne zamowiet. odtworzenie wspomagajacy 2 2 2 2 2 3 1 1 2 4
ZasobOw
Podstawowe tryby udzielania zaméwien zakupy i
publicznych: przetargi nieograniczone 1 odtworzenie wspomagajacy 2 2 2 2 2 3 1 1 2 4
ograniczone. zasobow
. —— . zakupy 1
Dokonywanie zakupow o wartosci ponizej progu o S wepotiagsjacy a 5 5 5 2 3 I | 2 4
LSTAWOWEZO. i
zasobow
Inne tryby postepowan o udzielenie zamowien zakypy |
R PTG ) odtworzenie wspomagajacy 2 2 2 2 2 3 1 1 2 4
publicznych. .
zasobow
IFunkcjenawanie- GOPS zarzadzanie podstawowy 1 2 2 2 2 3 2 1 2 3,8




