PROTOKOUL

z przeprowadzonej kontroli kasy Urzedu Gminy Nowa Wie$ Wielka, mieszczacej sie w budynku
Urzedu Gminy przy ul. Ogrodowa 2, w dniu 30 czerwca 2015 r. przez Elzbiete Jankowskyg —
Gtéwnego specjalisty ds. kontroli zarzadczej , Kierownika Referatu Budzetu i Finanséw Panig Dorote
Wydran w obecnosci Pani Krystyny Halamus — Kasjera .

Kontrolg objeto:

1. gospodarka srodkami pienieznymi w kasie,
2. prowadzenie drukdéw Scistego zarachowania
3. biezgce ujmowanie w raportach kasowych operacji gospodarczych.

Podczas kontroli ustalono:

1. obowigzujgce w Urzedzie Gminy zasady gospodarki kasowej zostaty zawarte w Instrukcji Kasowej,
stanowiacy zafgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 36/12 Wéjta Gminy Nowa Wie$ Wielka z dnia 29
czerwca 2012 r. w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci dla budzetu gminy Nowa Wie$
Wielka i jednostki budzetowe] Urzedu Gminy Nowa Wieé Wielka,

- zarzgdzeniem Nr 28/10 z dnia 31 grudnia 2010 r. Wéjt Gminy ustalit pogotowie kasowe w
wysokosci 500,00 zt i wysokos¢ pobieranej optaty skarbowej do kwoty 500,00 zt.

W toku kontroli w dniu 30 czerwca 2015 r. rzeczywisty stan gotéwki w kasie wynosit :
734,00zt z czego:
a/ banknoty :
4 x 100,00 zt = 400,00 zi
1x 50,00zt= 50,00zt
2x 20,00zt= 40,00 zt

17 x 10,00zt = 170,00 zt

Razem : 660,00 zt
b/ bilon :
10x 5,00 zt = 50,00 z

8 x 2,00

16,00 zt

6 x 1,00zt

6,00 z¢
1 x 0,50 zt = 0,50 zt

6 x 0,20zt = 1,20 =zt




1 x 0,10 zt =0,10 zt
3 x0,05 zt =0,15 zt
1 x 0,02 zt =0,02 zt

3 x0,01z=0,03

Razem : 74,00 zt
Wartos¢ a + b = 734,00 zt
Stan gotéwki wg raportu kasowego nr 47/15 z dnia 26 czerwca 2015r. wynosi 500,00 zt

Stan wg raportu kasowego - opfata skarbowa nr 112/15zdnia 29 czerwca 2015 r. wynosi
234,00z¢

2. Druki scistego zarachowania.

- czeki gotowkowe do 3 kont:

Nr 6570945 do 6570950 - 6 szt r-k biezgcy

Nr 6588247 do 6588250 ZFSS - 4 szt r-k sum depozytowych

Nr 6574851 do 6574875 - 20 szt

- legitymacje ubezpieczeniowe - 1 szt

-legitymacje ubezp. dla pracownikéw — 1 szt.

- kwitariusze przychodowe - 13 szt

- bloczki optaty targowej - 45 szt
Stan drukéw Scistego zarachowania byt zgodny z ewidencja prowadzong przez Kasjerke.

Gotowka i druki Scistego zarachowania przechowywane s3 w sejfie. Oknodo pomieszczenia
jest okratowane.

3.0peracje kasowe ujmowane sg raportach kasowych wydatkéw i dochodéw, prowadzone sg
odrecznie.

Nie stwierdzono nieprawidiowosci.
Nie zachodzi potrzeba wydania zaleceri pokontrolnych.

Na tym protokdt zakoriczono.

Protokét niniejszy zostat sporzadzony w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisany po
odczytaniu.




Nowa Wies Wielka, dnia 30 czerwca 2015 .
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