ZARZĄDZENIE Nr  54/05
WÓJTA GMINY NOWA WIEŚ WIELKA
z dnia 22 września 2005 r.

w sprawie wdrożenia procedury aktualizacji tablic informacji lokalnej na terenie gminy Nowa Wieś Wielka
Znak: RO.I.0152-54/05


Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591; Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, poz. 113, poz.984 i Nr 214, poz.1806, Dz. u. z 2003 r. nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568) zarządzam, co następuje:

   § 1. Wprowadzam do stosowania: „Procedurę aktualizacji tablic informacji lokalnej”, stanowiącą załącznik  do niniejszego zarządzenia.
   § 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia i podlega podaniu do publicznej wiadomości w sposób zwyczajowo przyjęty.

Otrzymują do wiadomości:

1/ wszyscy sołtysi na terenie 

    Gminy Nowa Wieś Wielka

2/ Referat Organizacyjny w Urzędzie Gminy

3/ a/a 
Oryginał zarządzenia do wglądu w Urzędzie Gminy na stanowisku ds. organizacji, kadr i szkolenia pok. nr 20, tel. 320 – 68 - 61.

ZAŁĄCZNIK Nr 1

do ZARZĄDZENIA Nr 54/05

WÓJTA GMINY NOWA WIEŚ WIELKA

z dnia 22 września 2005 r.

PROCEDURA AKTUALIZACJI TABLIC INFORMACJI LOKALNEJ

I. Cel  wprowadzenia procedury


Celem procedury aktualizacji tablic informacji lokalnej jest zamieszczanie bieżących informacji lokalnych, w tym: pism urzędowych, zarządzeń, uchwał i innych istotnych dla społeczności lokalnej, ich lokalizacja i utrzymanie w należytym stanie.

II. Przedmiot procedury i zakres jej stosowania


Przedmiotem procedury są informacje zamieszczane i aktualizowane na tablicach informacji lokalnej. 

Tablice zostały usytuowane w najczęściej uczęszczanych miejscach w poszczególnych sołectwach na terenie gminy Nowa Wieś Wielka.

Wszystkie informacje umieszczane na tablicach powinny w pożądanym formacie A4 o minimalnym rozmiarze czcionki 10, aby były dobrze widoczne i czytelne.

III. Właściciel tablic, aktualizacja zamieszczanych informacji i ich archiwizacja


Właścicielem tablic informacji lokalnej zwanych tablicami ogłoszeniowymi jest Gmina Nowa Wieś Wielka, zaś użytkownikiem sołtysi w poszczególnych sołectwach na terenie gminy. 

Materiały wywieszane w poszczególnych sołectwach  powinny być dostarczane sołtysom w ilości odpowiadającej liczbie tablic plus jeden jako zapas na wymianę zerwanych czy zniszczonych informacji. Powyższe materiały do zamieszczania na tablicach ogłoszeń przygotowuje Referat Organizacyjny w Urzędzie Gminy. 

Sołtys kontroluje tablice 1 raz w tygodniu, a po terminach określonych w zamieszczanych informacjach zdejmuje je z tablic. W przypadku decyzji, postanowień na które przysługuje tryb odwoławczy, po zdjęciu ich z tablicy ogłoszeń dostarcza je do Urzędu Gminy. Pozostałe informacje, pisma urzędowe, okólniki etc zdjęte z tablic będą przez okres jednego roku archiwizowane przez sołtysów z adnotacją w jakim okresie były wywieszone na tablicach informacyjnych. Natomiast wszystkie informacje tworzone i przekazywane sołtysom do wywieszania na tablicach informacyjnych przez Referat Organizacyjny Urzędu Gminy.

IV. Przeprowadzenie akcji informacyjnej o systemie i lokalizacji tablic ogłoszeniowych

 
W ramach akcji na stronie internetowej Gminy Nowa Wieś Wielka zostanie umieszczony wykaz tablic ogłoszeniowych umieszczonych na terenie Gminy. W ten sposób mieszkańcy będą mogli dowiedzieć się gdzie znajduje się najbliższa tablica informacyjna i jakiego rodzaju informacje są na niej zamieszczane.

V. Okresowe sprawdzenie skuteczności przekazywanych na tablicach informacji oraz ich aktualności.

 
Działania kontrolne będą obejmować sprawdzenie stanu technicznego tablicy, aktualności zamieszczanych informacji oraz ocenę zadowolenia klientów, mieszkańców. Wyniki tych działań i oceny będą zaleceniami do działań korygujących.

VI. Lokalizacja gablot w poszczególnych sołectwach na terenie 
Gminy Nowa Wieś Wielka:

	Lp.
	Miejscowość
	Ilość 
	Lokalizacja

	1
	Kolankowo
	2
	1. Przy drodze gminnej nr 050705C w km 2+300

2. Przy drodze gminnej nr 050705C w km 3+300

	2
	Jakubowo
	1
	Przy posesji Sołtysa  - Jakubowo 3

	3
	Dobromierz
	2
	1. Przy świetlicy wiejskiej - nr 32

2. Przy skrzyżowaniu dróg gminnych w kierunku Dobromierza Dolnego i Dobromierza Górnego 

	4
	Dąbrowa Wielka
	2
	1. Nr 26 przy drodze powiatowej na wysokości posesji Sołtysa

2. Nr 36 przy drodze powiatowej – świetlica

	5
	Brzoza
	6
	1. ul. Łabiszyńska – przy zjeździe z przejazdu kolejowego

2. ul. Polna nr 25

3. ul. Gołębia nr 1 przy posesji Sołtysa 

4. ul. Łabiszyńska przy boisku Szkoły Podstawowej

5. ul. Kolejowa przy zjeździe z ul. Łabiszyńskiej

6. ul. Jaskółcza – Gołębia

	6
	Kobylarnia
	1
	Przy posesji nr 10 - przy sklepie – droga wojewódzka 

	7
	Dziemionna
	1
	Przy posesji Sołtysa - ul. Malinowa 30

	8
	Leszyce
	1
	Przy posesji nr 1 - przy byłej świetlicy 

	9
	Olimpin
	2
	1. Przy sklepie ul. Łąkowa – ul. Nadrzeczna

2. Przy posesji nr 14  Olimpin Wieś 

	10
	Nowa Wioska
	2
	1. Przy posesji Sołtysa nr 26

2. Przy posesji nr 22 - przy skrzyżowaniu drogi powiatowej nr 1552C z drogą gminną 

	11
	Nowa Wieś Wielka
	4
	1. Przy posesji Sołtysa ul. Bukowa nr 5

2. ul. Przemysłowa nr 17 przy sklepie

3. ul. Konwaliowa przy skwerze skrzyżowanie ulic Al. Pokoju – ul. Bydgoska od strony parkingu

	12
	Januszkowo
	2
	1. Przy drodze gminnej nr 050704C  

2. Zjazd przy ul. Bydgoskiej 

	13
	Tarkowo Dolne
	2
	1. Nr 51 przy drodze powiatowej – przy wjeździe do posesji Sołtysa

2. Skrzyżowanie przy ul. Bydgoskiej i ul. Leśnej

	14
	Nowe Smolno
	2
	1. Nr 10 przy świetlicy wiejskiej

2. Na skrzyżowaniu drogi dojazdowej do posesji Sołtysa

	15
	Prądocin
	3
	1. Skrzyżowanie przy ul. Ogrodowa – ul. Bydgoska

2. Skrzyżowanie przy ul. Ogrodowa – ul. Leśna

3. Skrzyżowanie przy ul. Letniskowa – ul. Bydgoska


