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PLAN AUDYTU NA ROK 2016

1. Informacje o jednostce sektora finanséw publicznych

1.1. Nazwa jednostki

Urzad Gminy Nowa Wies Wielka

1.2. Adres jednostki

ul. Ogrodowa 2, 86-060 Nowa Wie$ Wielka

1.3. Forma organizacyjno prawna

jst

2. Sposob prowadzenia audytu wewnetrznego w jednostce

Audytor Wewnetrzny - uslugodawca

Adrianna Sudomirska
Zaswiadczenie Ministra Finansow nr 1393/2004




3. Informacje o realizacji zadan z zakresu audytu wewngtrznego

3.1. Audyt wewnetrzny w cbszarach ryzyka

Liczba zaplanowanych zadan/czynnosci na reok

Typ obszaru Poziom ryzyka
dzialalnosci w obszarze Plzﬂoz’z:gd
(dzialalno§é ryzyka na Zadania 2
Lp. Obszary ryzyka . e doradcze A
podstawowa etapie zapewniajjce W tym czymnosci Czynnosci
Iub lanowania w tym zadania ‘zyn sprawdzajgce
ARl P ioh b doradcze 12
wspomagajaca roczneg zlecone e
1 Zamdwienia publiczne i zakupy w jednostkach organizacyjnych wspomagajacy 10,6 1
2 Realizacja i rozliczenie projektow finansowanych z funduszy .
wspomagajacy 7.9
zewngtrznych.
3 Realizacja zadan inwestycyjnych, remontowych i inwestycyjno - P —— 78 2
remontowych.
4 Bezpieczenstwo informacji. podstawowy 4.8
5 Inwentaryzacia w Urzedzie i jednostkach organizacyjnych. podstawowy 4,7
6 Prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych. wspomagajacy 4,7
T Gospodarowanie mieniem i srodkami rzeczowymi. Wwspomagajacy 4.6
3 Polityka spoleczna i zdrowotna. podstawowy 4.6
g Wydawanie decyzji administracyjnych. podstawowy 4.6
10 Gospodarowanie lokalami uzytkowymi. podstawowy 4.6
11 Pozyskiwanie funduszy zewnetrznych. wspomagajacy 4,6
12 Funkcjonowanie Gminnego Zespolu Obslugi Oswiaty. podstawowy 3.8
13 Koszty funkcjonowania Urzedu Gminy. wspomagajacy 4,4
14 | Realizacja dochoddw z podatkdw i oplat. WSpomagajacy 472
15 | Bezpieczenstwo publiczne. podstawowy 4,2
16 Ochrona informaciji niejwanych i danych oscbowych, wspomagajacy 4.2
17 | Realizacja dochoddw i wydatkéw (dotacje celowe) zadan z zakresu \
. .. L ; T wspomagajacy 4.2
administracji rzadowej i zadan rzadowych w ramach porozumien
18 Funkcjonowanie SP ZOZ Gminnej Przychodni. podstawowy 42
19 | Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy. WSpOmagajacy 4
20 | Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej w jednostkach . 1
: Z wspomagajacy 6
organizacyjnych.
21 Sprawozdawczo$é finansowa, ewidencja, nadzor i kontrola dowodow
: podstawowy 4
ksiegowych.
22 | Przestrzeganie procedur finansowych. podstawowy 4
23 | Funkcjonowanie ZGK podstawowy 4
24 | Terminowos¢ realizacji zobowiazan z tytulu zawieranych umoéw. wspomagajgcy 4
25 | Dzialalno$¢ promocyjna, informacyjna. podstawowy 3.8




26 | Funkcjonowanie GOK, podstawowy 3,8
27 | Funkcjonowanie GBP. podstawowy 3,8
28 | Realizacja zadan w zakresie kultury, sportu i turystyki. podstawowy 3.4
29 | Przydziat érodkéw finansowych dla placowek oswiatowych podstawowy 3,4
30 | Utrzymanie drog. podstawowy 4
31 | Funkcjonowanie placowek oswiatowych podstawowy 3,2
32 | Gospodarka kasowa. podstawowy 3.2
33 | Rozpatrywanie skarg i wnioskow podstawowy 3
34 Proc_;edu'fy przygotowawcze uchwal budzetowych i sposob ich solstavony 3
realizacji.
35 l’?\ealizaf:ja zadan z zakresu gospodarki komunalnej i ochrony R 26
srodowiska.
36 | Komunikacja wewnetrzna 1 zewnetrzna. wspomagajacy 2,6
37 Real'%z’:acja zadan zwigzanych z udzielaniem pomocy materialnej dla N — 23
uczniow.
38 | Zarzadzanie zasobami ludzkimi oraz politvka szkoleniowa. wspomagajacy 22
39 | eksploatacja systeméw teleinformatycznych (oprogramowanie, .
sprzet) oraz kontrola dostepu do urzadzen teleinformatycznych WRRDINABRIARY %2
40 | Zabezpieczenie i ochrona budynkéw i pomieszczen podstawowy 2
41 | Organizacja systemu obiegu dokumentow w Urzedzie Gminy. wspomagajacy 1,7
42 | Dofinansowanie imprez i inicjatyw kulturalnych. podstawowy 1,7
43 | Planowanie roczne zamowien. wspomagajacy 4
44 | Podstawowe tryby udzielania zamowien publicznych: przetargi ;
: : : : wspomagajacy 4
nieograniczone i ograniczone.
45 | Dokonywanie zakupdw o wartosci ponizej progu ustawowego. wspomagajacy 4
46 | Inne tryby postepowan o udzielenie zamowien publicznych. wspomagajacy 4
47 | Funkcjonowanie GOPS podstawowy 3,8

3.2. Planowanie zadania zapewniajgce, czynno$ci doradcze i sprawdzajgce w roku planowym

Zadanie zapewniajjce,

: L : 5 czynno$¢ doradcza lub Ewentualna
Temat zadania zapewniajacego, przedmiot czynnosci : :
: 7o e czynno$¢ sprawdzajaca ; o potrzeba
Lp. doradczych albo temat zadania zapewniajgcego, ktdrego Wpisad o Termin realizacji :
2 : pisac odpowiednio. powolania
dotyczy czynnos¢ sprawdzajgca s
zapewniajgee, doradcze, rZeCcZOZnawcy
sprawdzajgee
Realizacja zadania: Budowa nawierzchni ulicy Stonecznej i
1 Zwirowe]j wraz z odwodnieniem i facznikami w Nowej Wi zadanie zapewniajace 1V kwartat 2016r. Nie

Wielkiej




3.3. Zadania przeniesione lub kontynuowane z poprzedniego roku

Zadanie zapewniajjce,
czynno$é deradcza lub

Temat zadania zapewniajacego lub przedmiot czynnosci czynnos¢ sprawdzajgca 5 e ;
Lp- doradczych Wpisaé odpowiednio: Teruin reslizmcy Hi
zapewniajqgce, doradcze,
sprawdzajgce
1 ZRaaNIRn pubilczr}e i za_kupy % jednasticach zadanie zapewniajace I kwartat 2016 Nie
organizacyjnych
5 Funkcjonowanie systemu kgntrof_l zarzadczej w jednostkach B T 11l kwartal 2016 Nie
organizacyjnych
3 Realizacja zadania: Budowa_ sieci kana]:zac;} deszczowej ul. saaniczapewninjase I kwartat 2016 Nie
Sosnowa — Gierczak w Brzozie
3.4. Planowanie zadania zapewniajgce, czynnosci doradcze i sprawdzajgce w latach kolejnych
Zadanie zapewniajace,
Temat zadania zapewniajacego, przedmiot czynnoesci czynno§¢ doradcza lub Ewentualna
doradczych albo temat zadania zapewniajacego, ktorego czynnos¢ sprawdzajgca Planowany rok potrzeba
dotyczy czynnosé sprawdzajaca do zrealizowania w latach Wpisal odpowiednio. realizacji powolania
kolejnych zapewnigjgee, doradcze, rZecZoznawcey
sprawdzajgece
1 Prowadzenie ewidencji skladnikow majatkowych. zadanie zapewniajace 2017 Nie
5 Realizacja i rozliczenie projektow finansowanych z funduszy o _—m, 2017 Nie
zewnetrznych.
3 Realizacja zadaf inwestycyjnych, remontowych i zadanie zapewniajace 2017 Nie

inwestycyjno - remontowych




ANALIZA RYZYKA DO PLANU AUDYTU

Sposob szacowania prawdopodobienstwa i skutkow oddziatywania ryzyka

Prawdopodobienstwo wystapienia ryzyka

opis malo prawdopodobne A Kol rawdopodobne rawie pewne
P p p prawdopodobne p p P P
prawdopodobiefistwo 0-25% 26-50% 51-75% 76-100%
oznaczenie punktowe 1 2 3 4
Skutki oddzialywania ryzyka
opis male Srednie powazne bardzo duze
niewielkie lub srednie zakldcenia w Tt aldtosiia W
krotkotrwate zaktocenia w dziatalnosci / znaczacy zaklocenia w dzialalnosci . S et
. ol e o : : : dziatalno$ci majace wplyw
dziatalnosci / niewielkie (istotny) niekorzystny majgce wplyw na e S g
(nieistotne) niekorzystne skutek finansowy / osiagniecie celu / celow / odsta w}](f);we . celu%
skutki finansowe / obrazenia / pewne lub powazne niekorzystne p g -
S b’ 3 : : . celow / lub brak realizacj
: niewielkie obrazenia / ograniczone informacje w skutki finansowe / .
kryteria tego celu / celow / bardzo |

ubogie informacje w
mediach lokalnych lub
regionalnych / inne
niewielkie (nieistotne)

mediach lokalnych lub
regionalnych / inne $rednie
(istotne) niekorzystne
konsekwencje nie

powazne obrazenia /
informacje w mediach
krajowych / inne powazne
niekorzystne

duze niekorzystne skutki
finansowe / utrata zycia /
inne bardzo duze

niekorzystne wplywajgce na osiggniecie konsekwencje gﬁ?gﬁgg’gi
konsekwencje celu / celow .
oznaczenie punktowe 1 2 3 4

Ocena ryzyka wg skali: | Wartosci punktowe:
ryzyko niskie 1-2,99
ryzyko srednie 3-17,99
ryzyko wysokie 811,99
ryzyko krytyczne 12-16




MATEMATYCZNA ANALIZA RYZYKA do Planu audytu na rok 2016

Nieprawidlowosel Funkejonowanie kontroli | Czynniki finansowe (koszty, Czynniki zewngtrzne Czynnniki wewngtrzne
wystepujgee w danym wewngtrznej Zrédia finansowania, (inflacja, kursy (zmiany organizacyjne,
obszarze (czestotliwoéé | (dokumentacja, autoryzacja, wielko$é przyznanego walutowe kryzys wielkodé organizacji,

Obszar zadaniowy dzialanosci jednostki ujawnianych podzial obowiazkow, budzetu, plynnoéé gospodraczy, kleski przeplyw informagji, Poziom
nieprawidiowosci pedezas nadzor. delegowanie finansowa, wiarvgodno$é | zywiolowe, ezgstotliwos¢ | skomplikowanie systemow, | ryzyka w Uwagi
kontroli i nadzoru) waga | funkeji, jako$c zarzadzania, | sprawozdan, itp.) waga zmiana prawa, ziniana ilos¢ transakeii, itp.) waga | obszarze

10% itp.) waga 30% 30% wladzy itp.) waga 10% 20 %
: A vp obszaru d bienst awdopodobienist d bienst 4! ienst rawdopodobienst
Obszar zadaniowy kategoria ryzyka WP. o S EimEipochin skutek ptc Lol skutek [P oI skutek [PV ehodotier skutek P POCODIENS skutek
: dziatanoscei WO wo wo wo wo
: 5 ; . : zakupy i
Zan s.man;.a publiczne i zakupy w jednostkach SdtoroTeRiE D 5 a 3 3 4 4 3 3 4 3 10,6
organizacyjnych \
zasobow
Realizacja i rozliczenie projektow finansowanych z ; ;
- . ATEUZE / 2 2 3 3 3 3 2 3
fonduazysewnoizych. zarzadzame wspoinagajacy 23 3 7,9
N L. . . zakupy i
SAtia 7 p - R yi
‘Reﬁ]h‘ﬂbj‘l‘ zadan inwestyeyjnych, remontowych i odtworzenie Y T— 2 3 5 3 4 3 5 3 2 3 78
inwestyeyjno - remontowych. ] o
zasobdw
Bezpieczenstwo informacii. ochrona zasobow|  podstawowy 2 2 2 3 2 3 2 2 1 2 4.8
3 e et TR 2 i :
Tryw er%taryz.aqa w Urzedzie i jednostkach zarz.qd‘zame T — 1 5 5 5 3 3 ! 5 5 I 47
organizacvinyeh. mieniem
; i ’y ; rzadzanie .
Prowadzenie ewidencii skladnikoéw majatkowych. S e wspomagajgey 1 2 2 2 3 3 1 2 2 1 4,7
mieniem
Gospodarowanie mieniem i srodkami rzeezowymi. zz::;zniz;::c wspomagajgey 2 2 2 3 2 3 1 2 1 2 4.6
Polityka spoleczna i zdrowotna. zarzgdzanie podstawowy 2 2 2 2 3 2 2 2 2 2 4,6
i o : dziatanosc
Wydawanie decyzji administracyjnych. Rt podstawowy 2 2 2 3 2 2 2 2 2 2 4,6
7 operacyjna
Gospodarowanie lokalami uzytkowymi. S podstawowy 2 2 2 3 2 3 1 2 1 2 4,6
mieniem
Pozyskiwanie funduszy zewngtrznych. zarzadzenie wspomagajacy 2 2 2 2 2 3 2 2 2 2 4,6
unke; qanie Gmi Zes Obstugi ;
thuklojonowamc Fminnego Zespohu Obstugi Y podleiwaiy s 5 5 s " s 1 5 2 5 3,8
Oswiaty,
Koszty funkcjonowania Urzedu Gminy. zarzgdzanie wspomagajgey 1 2 2 3 2 2 2 2 2 4.4
Realizacja dochoddw z podatkéow i oplat. finanse wspomagajgey 2 2 2 2 2 2 1 2 4,2
Bezpieczenstwo publiczne. ochrona zasobow|  podstawowy 2 2 2 2 3 2 2 2 1 2 4,2
COchrona informacji niejwanych i danyech osobowych. | informatyka Wspomagajgey 2 2 2 2 2 2 2 3 2 2 4,2
Realizacja dochodéw i wydatkow (dotacje celowe) drialanodé
zadan z zakresu administracji rzgdowe;j i zadan - ;.;_m wspomagajacy 2 2 2 2 2 3 2 2 1 2 4,2
rzgdowych w ramach porozumien peracy)




Funkejonowanie SP ZOZ Gminnej Przychodni. zarzgdzanie podstawowy 1 2 2 2 2 3 1 2 2 2 4,2
Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadezej w . .
: : rarzadzanie - cy 2 2 2 2 2 2 2 2
Uiaiizie Gty zarzadzanie wspomagajacy 2 2 4
Funkejonowanie systemu kontroli zarzadezej w , . :
. 2 e zarzqdzanie wspomagajgey 2 3 2 3 2 3 2 3 2 3 6
jednostkach organizacyjnych. ’
Sprawozdawcezoéé finansowa, ewidencja, nadzér §
i | ’ fi stawow 2 7 2
kontrela dowoddw ksiggowych. e podsrwony % 2 2 . E 2 } #
Przestrzeganie procedur finansowych. finanse podstawowy 2 2 2 2 3 2 2 4
Funkejonowanie ZGK zarzgdzanie podstawowy 2 2 2 2 3 2 2 2 2 4
¥ cnmnowoé‘.é ree}hzaa_]l zobowigzan z tytutu S . 2 s 5 - 5 a . 5 ; oy 4
zawieranych umow. :
Dziatano$¢ promocyjna, informacyjna. zarzgdzame podstawowy 2 2 2 2 2 2 1 2 2 2 3,8
Funkejonowanie GOX. zarzqdzanie podstawowy 1 2 2 2 2 3 1 2 1 2 3,8
Funkcjonowanie GBP. zarzadzanie podstawowy 1 2 2 2 2 3 1 2 1 2 3,8
Rcalizac:ia zadan w zakresie kultury, sportu i dziaiam?éé AR 2 5 5 s 2 3 i 2 1 s 34
turystyki. operacyjna } £
«dziat srodkdw finansowych dla placowek .
szy.dzmt srodkdw finansowych dla placowek —_— SO 1 5 5 5 2 s 5 2 1 5 34
odwiatowych
e zarzadzanic
; drog. tokl tawowy 2 2 2 2 2 2 2 2
Utrzymanie drog — podstawowy 2 2 4
Funkejonowanie placowek o$wiatowych edukacja podstawowy 1 2 1 2 2 3 1 2 1 2 3,2
Gospodarka kasowa. finanse podstawowy 1 2 2 2 2 2 1 2 i 2 3,2
Rozpatrywanic skarg 1 wnioskow zarzgdzanie podstawowy 1 2 2 1 2 2 i 2 2 2 3
Procf:dlfry przy.gotc—)lwawcm uchwal budizetowyeh i —__ oS i a 2 i s 5 i B 5 5 3
sposob ich realizacji.
Rcalizacjfi zadaﬁ. z zakresu gospodarki komunalnej i dzia{anc?éé A ) s 5 2 i 5 1 s i 5 26
ochrony $rodowiska. operacyjna y
Komunikacja wewnetrzna i zewngtrzna. zarzadzanie wspomagajacy 1 2 1 2 1 2 2 2 2 2 2,6
M 1 - i z L Iy 7 d‘;' 4. » )
Rea]lZ:ElCJé .zadan ZW .xa:zanych z udzielaniem pomocy il o ] a 1 2 ; 3 ; 2 5 | 23
materialnej dla uczniow,
Zarzgdzanie zasobami ludzkimi oraz polityka . .
i z.ame dasabiitiudz i o politk zarzadzanie wspomagajgey 2 2 & 2 1 2 1 2 1 2 2,2
szkoleniowa. ;
eksploatacja systemow teleinformatycznych
(oprogramowanie, sprzet) oraz kontrola dostgpu do informatyka wspomagajacy 1 2 2 1 i 2 2 2 1 2 2,2
urzgdzen teleinformatycznych
. : rarzgdzanie
Zabezpieczenie 1 ochrena budynkow i pomieszezen Z?n?enicm podstawowy 1 2 2 1 1 2 1 2 1 2 2
O izacja sys bi dok dw w Urzedzi ; :

‘rg'anuacja systemu obiegu dokumentow w Urzedzie sarzadeatiie Y | 3 1 5 1 | 1 5 1 5 17
Gminy. .
Dofinansowanie imprez i inicjatyw kulturalnych. zarzadzanie podstawowy 1 2 1 2 1 2 1 1 1 1 1,7

zakupy i
Planowanic roczne zamowien. odtworzenie WSPOImagajjcy 2 2 2 2 2 3 2 1 1 2 4

zasobow




Podstawowe tryby udzielania zamowien publicznych:

zakupy i

- < ; . diw i : jacy 2 2 2
przetargi nieograniczone i ograniczone © “O”:cme WSpOMAgAIACY 2 2 2 # Z 4
zasobow
i ; i 2 zakupy i
Dokonywanie zakupow o wartosci ponizej progu ) .
o P # ponize) progy odtworzenie wspomagajacy 2 2 2 2 2 2 2 4
uslawowego.
zasobbw
) . . I zakupy i
]_nntt'iryb} postgpowan o udzielenie zamowien o - wspomagajaey 2 2 2 2 2 2 ) 4
publicznych. i #
zasobow
Funkcjonowanie GOPS zarzgdzanie podstawowy 1 2 2 2 2 1 Z 3,8

omirsk
O0A
/
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