OPIS  STANOWISKA
Stanowisko – stanowisko urzędnicze – informatyk

Wymagane kwalifikacje: określone w ustawie o pracownikach samorządowych oraz w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 2 sierpnia 2005 r.  w sprawie zasad wynagradzania pracowników samorządowych zatrudnionych w urzędach gmin, starostwach powiatowych i urzędach marszałkowskich

Wykształcenie wyższe, preferowane o specjalności informatycznej.

Wymagania dodatkowe: znajomość zagadnień technicznych związanych z infrastrukturą informatyczną, znajomość przepisów ustaw o: informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ochronie danych osobowych, o ochronie informacji niejawnych, o dostępie do informacji publicznej, umiejętność pracy w zespole.

Predyspozycje osobowościowe: komunikatywność, zaangażowanie, umiejętność współdziałania i koordynowania.
Podstawowy zakres obowiązków:

1) administrowanie systemem informatycznym i koordynowanie procesu informatyzacji Urzędu,

2) planowanie, realizacja i ocena dokonywanych wdrożeń  w  systemie  informatycznym,

3) stały nadzór i kontrola  bezpieczeństwa  funkcjonowania sieci  informatycznej,

4) administrowanie serwerami  plików, poczty elektronicznej ,  stronami www,

5) wdrażanie nowego oprogramowania sieciowego,

6) zabezpieczanie baz danych  i przesyłu danych w systemach  informatycznych,

7) prowadzenie ustaleń  z dostawcami  Internetu,

8) kontrola usług gwarancyjnych  i pogwarancyjnych  dotyczących sprzętu teleinformatycznego,

9) kontrola licencji i legalności oprogramowania,

10) prowadzenie instruktażu  dla pracowników z zakresu pracy systemu informatycznego i programów użytkowych,

11) administrowanie Biuletynem Informacji Publicznej,

12) usuwanie podstawowych problemów związanych z działaniem komputerów i drukarek,

13) konserwacja sprzętu i instalacja oprogramowania na komputerach użytkowników.
Podległość służbowa:
Wójt Gminy
Koszty zatrudnienia:
Zgodnie z rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad wynagradzania pracowników samorządowych  zatrudnionych w urzędach gmin, starostwach powiatowych i urzędach marszałkowskich wynagrodzenie urzędnika zatrudnionego na stanowisku informatyka wypłaca się wg kategorii X – XIII.

Wobec tego wysokość miesięcznej kwoty wynagrodzenia zasadniczego mieści się w przedziale 900 – 2.310,00 zł
