ZARZĄDZENIE Nr 17/06

WÓJTA GMINY NOWA WIEŚ WIELKA

z dnia 7 marca 2006 r.

w sprawie ustalenia rocznego planu kontroli wewnętrznych w Urzędzie Gminy Nowa Wieś Wielka i planu kontroli w  jednostkach podporządkowanych w 2006 roku.

Znak: RO.I. 0152-17/06

    Na podstawie art. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806,  z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz.1568,  z 2004 r. Nr 102, Nr 116, poz. 1203 i z 2005 r. Nr 172, poz. 1441), zarządzam, co następuje:

     § 1. 1. Ustalam roczny plan kontroli wewnętrznych w Urzędzie Gminy Nowa Wieś Wielka i plan kontroli w jednostkach podporządkowanych, stanowiący załącznik nr 1 i 2 do niniejszego zarządzenia.
2. Do przeprowadzenia czynności kontrolnych  upoważniam  Sekretarza Gminy, Skarbnika Gminy i kierowników referatów Urzędu Gminy Nowa Wieś Wielka.

    § 2.1. Zobowiązuję kontrolujących do rzetelnego i obiektywnego ustalania stanu faktycznego podczas przeprowadzanych czynności kontrolnych, a w razie stwierdzenia nieprawidłowości, ustalenie ich przyczyn i skutków oraz osób za nie odpowiedzialnych.

2. W czasie czynności kontrolnych przeprowadzający kontrolę zobowiązany jest do:

1) zbadania wykonania wniosków i zaleceń pokontrolnych wydanych w  wyniku poprzedniej kontroli,

2) poinstruowania  pracowników w jaki sposób należy usunąć stwierdzone nieprawidłowości

3) zwrócenia  się do kierownika jednostki o wydanie odpowiednich zarządzeń  - w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości wskazując na celowość niezwłocznego podjęcia środków zaradczych i usprawniających.

     § 3.  Zobowiązuję kontrolujących  do każdorazowego sporządzenia i przedkładania  Wójtowi  Gminy, w terminie 14 dni od zakończenia kontroli,  protokołu  z przeprowadzonej kontroli.

     § 4.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania .

Otrzymują do wiadomosci:

1. Sekretarz Gminy

2. Skarbnik Gminy

3. Kierownik  Referatu RBI i RGG
4. Kierownik GZOO
5. Dyrektor ZGK

6. Dyrektor GOK

7. A/a

Oryginał zarządzenia do wglądu w Urzędzie Gminy na stanowisku ds. organizacji, kadr i szkolenia pok. nr 20, tel. 320 – 68 – 61
 Załącznik Nr 1 do ZARZĄDZENIA Nr 17/06 

                                                                                                                                                       WÓJTA GMINY NOWA WIEŚ WIELKA

                         







                                     z dnia 7 marca 2006 r. znak:RO.I.0152-17/06
Plan kontroli wewnętrznej w Urzędzie Gminy Nowa Wieś Wielka w 2006 r. 
	 L.p.
	Przedmiot kontroli

	Stanowisko pracy

	Planowany termin kontroli

	Przeprowadzający kontrolę


	1. 
	Kontrola poprawności składanych informacji od nieruchomości od osób fizycznych


	inspektor ds. wymiaru podatku od osób fizycznych


	czerwiec-lipiec 2006 rok


	skarbnik Gminy 
Kierownik Referatu Budżetu 
i  Finansów



	2. 
	Terminowość i prawidłowość rozliczania inkasentów z poboru podatków


	inspektor ds. poboru podatków od osób fizycznych


	czerwiec-lipiec 2006 rok


	skarbnik Gminy 
Kierownik Referatu Budżetu
 i Finansów



	3. 
	Prawidłowość naliczania wynagrodzeń i prowadzenie kart wynagrodzeń pracowników

	inspektor ds. księgowości inwestycyjnej, majątkowej i płac


	kwiecień 2006 rok


	skarbnik Gminy 
Kierownik Referatu Budżetu i Finansów



	4. 
	Egzekucja podatków od środków transportowych


	inspektor ds. wymiaru i poboru podatków


	maj 2006 rok


	skarbnik Gminy Kierownik Referatu Budżetu i Finansów



	5. 
	Terminowość załatwiania wniosków od osób fizycznych o umorzenie i odroczenie terminu
płatności


	podinspektor ds. windykacji należności podatkowych


	listopad 2006 rok


	skarbnik Gminy

Kierownik Referatu Budżetu i Finansów

	6. 
	Wykonywanie zadań realizowanych przez ZGK w Nowej Wsi Wielkiej Prowadzenie ewidencji zużycia oleju opałowego w Brzozie.

Zawieranie umów z mieszkańcami w spr. Partycypacji w kosztach inwestycji -kanalizacja sanitarna Brzoza etap II .B i II C


	inspektor ds. dróg infrastruktury

komunalnej


	kwiecień 2006 rok


	kierownik Referatu inwestycji, Budownictwa i Infrastruktury Komunalnej



	7. 
	Analiza kart inwestycji i dokumentacji rozliczeniowo-odbiorczej

	inspektor ds. inwestycji i
remontów

	maj 2006 rok


	kierownik RBI


	8. 
	Realizacja dochodów z najmu lokali mieszkalnych

	RBI, RBF

	kwiecień-maj 2006 rok
	sekretarz Gminy


	9. 
	Analiza wydatków ponoszonych na rzecz OSP

	PI, RBF, OSP

	wrzesień 2006 rok


	sekretarz Gminy


	10. 
	Pobór opłaty skarbowej i ewidencja druków ścisłego zarachowania

	RBR, wybrane stanowiska pracy

	marzec 2006 rok


	sekretarz Gminy



  Załącznik Nr 2 do ZARZĄDZENIA Nr 17/06 

                                                                                                                                                       WÓJTA GMINY NOWA WIEŚ WIELKA

                         







                                     z dnia 7 marca 2006 r. znak:RO.I.0152-17/06
Plan kontroli w jednostkach podporządkowanych w 2006 r. 
	L.p.
	Przedmiot kontroli

	Jednostka organizacyjna

	Planowany termin kontroli

	Przeprowadzający kontrolę


	1. 
	Racjonalność wydatkowania środków w ramach dotacji otrzymanej z budżetu gminy
	Gminny Ośrodek Kultury

w Nowej Wsi Wielkiej
	maj 2006 rok


	Skarbnik Gminy 


	2. 
	Prawidłowość wydatkowania środków na stypendia socjalne uczniów oraz zasad prowadzenia dokumentacji finansowo-księgowej
	Gminny Zespół Obsługi Oświaty w Nowej Wsi Wielkiej
	styczeń 2006 rok
	Sekretarz Gminy

	3. 
	Wykorzystanie przyznanej dotacji. Egzekucja należności za wodę i ścieki
	Zakład Gospodarki Komunalnej w Nowej Wsi Wielkiej
	czerwiec-lipiec 2006 rok
	Skarbnik Gminy


