ZARZĄDZENIE Nr 74/06
WÓJTA GMINY NOWA WIEŚ WIELKA

z dnia  15 września 2006 roku

Znak: RO.I.0152-74/06

w sprawie zasad redagowania i prowadzenia Gminnego Serwisu Informacyjnego  - www.nowawieswielka.pl

 
Na podstawie  §  39  Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Nowa Wieś Wielka wprowadzam zarządzeniem
§ 1. Wprowadzam do stosowania:


1) zasady redagowania i prowadzenia w Urzędzie Gminy Nowa Wieś Wielka i w jednostkach podległych Gminnego Serwisu Informacyjnego – www.nowawieswielka.pl
2) określam kompetencje, zadania i odpowiedzialność osób zobowiązanych niniejszym zarządzeniem do redagowania oraz prowadzenia Gminnego Serwisu Informacyjnego – www.nowawieswielka.pl


§ 2. Gminny Serwis Informacyjny – www.nowawieswielka.pl spełnia funkcję informacyjną i promującą  gminę, stanowi dla mieszkańców źródło wiedzy o wydarzeniach gospodarczych, kulturalnych, sportowych itp. mających miejsce na terenie Gminy.
§ 3 1. Wyznaczam Pana Tomasza Świgonia na administratora Gminnego Serwisu Informacyjnego - www.nowawieswielka.pl
2.Administrator , o którym mowa w ust. 1:

1) ponosi pełną odpowiedzialność za prawidłowe funkcjonowanie serwisu i jego informatycznego oprzyrządowania oraz sprawuje ogólny nadzór nad właściwym funkcjonowaniem i wykorzystywaniem, przez wyznaczone osoby, modułu redakcyjnego serwisu, 

2) nadaje wyznaczonym w zarządzeniu pracownikom Urzędu Gminy i pracownikom jednostek organizacyjnych, wewnętrzne identyfikatory (loginy) i hasła dostępu do modułu redakcyjnego serwisu oraz odpowiednie uprawnienia, umożliwiające wprowadzanie informacji oraz dokonywanie zmian  w ich treści,

3) prowadzi ewidencję nadawanych identyfikatorów i haseł, dokonując ich okresowych zmian,

3. Nadawanie, ewidencjonowanie i dysponowanie identyfikatorami i hasłami, o których mowa w ust. 2 punkcie 3, podlega przepisom ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o dostępie do informacji niejawnych ( Dz.U. Nr 11 , poz. 95 z póżn. zm. ).

§ 4. 1. Zamieszczenia materiałów do odpowiednich tematycznie działów na stronie Serwisu – tworzących jego mapę, dokonują wyznaczeni, w dalszej części zarządzenia, pracownicy poszczególnych komórek organizacyjnych i pracownicy gminnych jednostek organizacyjnych.
2. Mapę podmiotowej strony Serwisu, o której mowa w ust. 1, poprzez uruchamianie nowych działów, modyfikowanie lub likwidowanie istniejących, tworzy administrator strony Serwisu, wyznaczony w § 3 ust. 1.

§ 5. 1. Wyznacza się następujących pracowników Urzędu Gminy  oraz jednostek podległych do wprowadzania, w ramach nadanych uprawnień, informacji do Gminnego Serwisu Informacyjnego, dokonywania zmian treści informacji udostępnionych na tej stronie:

1) dyr. SPZOZ p.  Jacek Tejza – w zakresie funkcjonowania służby zdrowia i organizowanych akcji mających na celu poprawę zdrowia mieszkańców Gminy
2) dyr. GOK p. Włodzimierz Tomczak – w zakresie działalności kulturalnej w Gminie,

3) dyr. Zespołu Szkół w Nowej Wsi Wielkiej p. Janusz Kozłowski – w zakresie wydarzeń kulturalnych i innych związanych z życiem szkoły, mających miejsce w placówce, której jest dyrektorem

4) dyr. Gimnazjum w Brzozie p. Krzysztof Kuczborski – w zakresie wydarzeń związanych z życiem szkoły, mających miejsce w placówce, której jest dyrektorem

5) dyr. Szkoły Podstawowej w Brzozie p. Barbara Kępczyńska – w zakresie wydarzeń związanych z życiem szkoły, mających miejsce w placówce, której jest dyrektorem

6) dyr. Przedszkola w Nowej Wsi Wielkiej p. Iwona Moskal – w zakresie wydarzeń związanych z życiem przedszkola, mających miejsce w placówce, której jest dyrektorem

7) dyr. Przedszkola w Brzozie p. Grażyna Weselska – w zakresie wydarzeń związanych z życiem przedszkola, mających miejsce w placówce, której jest dyrektorem

8) dyr. ZGK p. Jacek Puszka – w zakresie planowanych prac związanych z infrastrukturą komunalną,
9) Sławomir Silecki – w zakresie planowanych i realizowanych inwestycji na terenie Gminy.

10) Dorota Wydran – w zakresie informacji o budżecie gminy,
11) Ryszard Ładziński – w zakresie gospodarki gruntami,

12) Łukasz Michalik – w zakresie wydarzeń sportowych, wiadomości z klubów sportowych, festynów, osiągnięć sportowców gminnych itp.
13) Mirosław Bogusz – w zakresie prac organizacji pozarządowych,
14) Piotr Łęgowski – w zakresie promocji gminy,


2. Administratora zobowiązuję do nadawania pracownikom,  o których mowa w ust. 1, indywidualnych identyfikatorów i haseł dostępu oraz uprawnienia,  sukcesywnie, w miarę występujących potrzeb związanych z terminowym wprowadzaniem informacji do Serwisu Informacyjnego.
§ 5. Nadzór organizacyjny i koordynację realizacji zadań, o których mowa w niniejszym zarządzeniu , powierza się sekretarzowi Gminy. 

§ 6.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

§ 7. Integralną częścią niniejszego zarządzenia jest załącznik nr 1: Instrukcja wprowadzania informacji (artykułów) na witrynę internetową Gminy Nowa Wieś Wielka.

Oryginał zarządzenia do wglądu w Urzędzie Gminy na stanowisku ds. organizacji, kadr i szkolenia pok. nr 20, tel. 320 – 68 – 61
