ZARZĄDZENIE Nr 8/07
WÓJTA GMINY NOWA WIEŚ WIELKA
z dnia 23 stycznia 2007 r.

RO.I. 0152-8/07
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Gminnego Centrum Informacji Urzędu Gminy 
w Nowej Wsi Wielkiej oraz kwestionariusza osobowego. 

   Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz.1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r., Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172 poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457 oraz z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337), oraz § 5 ust 2 i § 39 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Nowa Wieś Wielka  wprowadzonego Zarządzeniem Nr 21/06 Wójta Gminy Nowa Wieś Wielka z dnia 6 kwietnia 2006 r. w sprawie przyjęcia Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Nowa Wieś Wielka, zarządzam co następuje:
     § 1. Wprowadzam Regulamin Gminnego Centrum Informacji Urzędu Gminy w Nowej Wsi Wielkiej, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.
    § 2. Wprowadzam kwestionariusz osobowy Gminnego Centrum Informacji Urzędu Gminy w Nowej Wsi Wielkiej stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia.

    § 3. Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i pracownikom Gminnego Centrum Informacji Urzędu Gminy w Nowej Wsi Wielkiej.

    § 4. Traci moc zarządzenie Nr 59/04 Wójta Gminy Nowa Wieś Wielka z dnia 14 grudnia 2004 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Gminnego Centrum Informacji oraz Karty Użytkownika Gminnego Centrum Informacji Urzędu Gminy Nowa Wieś Wielka. 

    § 5. Zarządzenie wchodzi w życie z mocą obowiązującą od dnia 1 stycznia 2007 roku. 
Załącznik nr 1

do Zarządzenia Nr 8/07
Wójta Gminy Nowa Wieś Wielka








z dnia 23 stycznia 2007 r. 






Regulamin Gminnego Centrum Informacji

w Nowej Wsi Wielkiej
§ 1. Gminne Centrum Informacji (dalej GCI) funkcjonuje w ramach struktury organizacyjnej Urzędu Gminy Nowa Wieś Wielka.

§ 2. Bezpośredni nadzór nad prawidłowym działaniem GCI sprawuje Sekretarz Gminy. 

§ 3. Gminne Centrum Informacji jest czynne: 

1) w poniedziałek od 09:00 do 17:00, 
2) we wtorek od 08:00 do 17:00,
2) w środę, czwartek i piątek od 07:00 do 17:00,

3) w sobotę od 08:00 do 15:00.
§ 4. Z usług GCI korzystać mogą wszyscy zainteresowani.

§ 5. Osoba, która wyrazi chęć korzystania z usług GCI zobowiązana jest wpisać się do karty odwiedzin wyłożonej w GCI.
§ 6.1. Korzystanie z Gminnego Centrum Informacji jest bezpłatne.
2. GCI zastrzega sobie prawo ograniczania ilościowego wykonywania niektórych usług, szczególnie nie związanych bezpośrednio z celami i zadaniami GCI.

§ 7. Za osoby niepełnoletnie przebywające w GCI odpowiedzialność ponoszą rodzice lub opiekun prawny. 

§ 8.1. Użytkownik zobowiązany jest do poszanowania sprzętu będącego na wyposażeniu GCI.
2. Za szkody wyrządzone w trakcie korzystania przez użytkownika ze sprzętu i wyposażenia GCI odpowiada użytkownik.
3. Za szkody wyrządzone przez osobę niepełnoletnią odpowiadają rodzice lub opiekun prawny.

§ 9.1 W pomieszczeniach Gminnego Centrum Informacji należy zachować ciszę, spokój i porządek, w szczególności niedopuszczalne jest spożywanie posiłków i napojów.
2. W GCI obowiązuje bezwzględny zakaz palenia tytoniu.

3. W GCI zabrania się spożywania alkoholu i napojów alkoholowych, a także przebywania   w stanie nietrzeźwym lub po spożyciu alkoholu.

4. W GCI zabrania się zażywania wszelkich środków odurzających lub pobudzających, a także przebywania w GCI po użyciu wszelkich środków odurzających lub pobudzających.

§ 10. Skargi i wnioski użytkownicy mogą zgłaszać:

1) bezpośrednio lub w formie pisemnej do pracownika GCI,

2) w formie pisemnej do Wójta Gminy Nowa Wieś Wielka.

§ 11. Kopiowanie, skanowanie i drukowanie dokumentów jest bezpłatne i ogólnodostępne jeżeli wiąże się z usługami oferowanymi przez GCI, w szczególności z poszukiwaniem pracy. 

§ 12.1. Korzystanie z publikacji, książek i prasy oraz publikacji multimedialnych dostępnych w GCI możliwe jest tylko na miejscu.


2. Poza pomieszczeniem GCI można korzystać jedynie z publikacji i materiałów oznaczonych jako informacyjne, promocyjne lub szkoleniowe.
§ 13. Korzystanie z faxu i telefonu przez użytkowników (wyłącznie rozmowy lokalne, stacjonarne) jest bezpłatne tylko w przypadku jeżeli wiąże się to z poszukiwaniem pracy.
§ 14.1. Korzystanie ze sprzętu komputerowego i biurowego jest dostępne dla wszystkich zainteresowanych pod kontrolą pracownika GCI.
2. W przypadku dużej liczby użytkowników mogą zostać wprowadzone limity czasowe dostępu do stanowisk komputerowych.

3. Wszelkie problemy techniczne związane ze sprzętem komputerowym i biurowym oraz Internetem należy natychmiast zgłosić pracownikowi GCI.
§ 15.1. Zabrania się:

1) przeglądania stron zawierających treści pornograficzne, rasistowskie, nawołujące do nienawiści i przemocy oraz powszechnie uznane za społecznie szkodliwe,

2) ściągania danych i oprogramowania, co do których istnieje podejrzenie, że są rozprowadzane nielegalnie lub zawierają treści społecznie szkodliwe, a ich wykorzystanie narusza przepisy powszechnie obowiązującego prawa,

3) dokonywania wszelkich zmian w rejestrze lub systemie komputera, na dyskach twardych komputerów będących na wyposażeniu GCI (instalacja i deinstalacja oprogramowania) bez wiedzy i zgody pracownika GCI,

2. W razie konieczności zainstalowania innego oprogramowania niż znajdujące się na dyskach komputerów GCI należy uzgodnić to z pracownikiem GCI oraz upewnić się co do praw autorskich.

§ 16. GCI nie odpowiada za rzeczy pozostawione w lokalu przez użytkownika.

§ 17. Nieprzestrzeganie powyższego regulaminu skutkować będzie pozbawieniem prawa do korzystania z usług Gminnego Centrum Informacji w Nowej Wsi Wielkiej.
§ 18. W przypadku ciężkiego naruszenia regulaminu, wiążącego się również z naruszeniem powszechnie obowiązujących przepisów prawa, zostaną o tym fakcie powiadomione odpowiednie służby bezpieczeństwa publicznego.

§ 19. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem mają zastosowanie powszechnie obowiązujące przepisy prawa.

§ 20. Zmian w regulaminie dokonuje Wójt Gminy w trybie właściwym dla jego wprowadzenia. 
Załącznik nr 2

do Zarządzenia Nr 8/07

Wójta Gminy Nowa Wieś Wielka








z dnia 23 stycznia 2007 r. 

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
Gminne Centrum Informacji

Urząd Gminy Nowa Wieś Wielka

ul. Ogrodowa 2, pokój nr 11

86 – 060 Nowa Wieś Wielka

tel/fax 052 320 68 51

e-mail: gci@nowawieswielka.pl
www: www.nowawieswielka.pl
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Oświadczam, że podane przeze mnie dane osobowe są prawdziwe. Oświadczam, że wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych zawartych w kwestionariuszu dla potrzeb niezbędnych do realizacji zadań GCI /Ustawa z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych – Dz. U. nr 133, poz. 883/.
