ZARZĄDZENIE Nr  11/07

WÓJTA GMINY NOWA WIEŚ WIELKA

z dnia  31 stycznia 2007 r.

w   sprawie   ustalenia   symboli   liczbowych   dla   stanowisk   pracy w Urzędzie Gminy Nowa Wieś Wielka.
Znak: RO.I. 0152-11/07

     Na podstawie § 39 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Nowa Wieś Wielka stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 17/02 Wójta Gminy Nowa Wieś Wielka z dnia 18 grudnia 2002 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Nowa Wieś Wielka zmienionego zarządzeniem Nr 81/06 Wójta Gminy Nowa Wieś Wielka z dnia 18 października 2006r., zarządzeniem Nr 93/06 Wójta Gminy Nowa Wieś Wielka z dnia 29 grudnia 2006r. i zarządzeniem Nr 2/07 Wójta Gminy Nowa Wieś Wielka z dnia 11 stycznia 2007 r. oraz § 18 instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych stanowiącej załącznik do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych (Dz. U. Nr 112,  poz. 1319, z 2003 r. Nr 69, poz. 636 i z 2006 r. Nr 127, poz.85)  zarządzam, co następuje:
    § 1. Wprowadzić do stosowania w Urzędzie Gminy Nowa Wieś Wielka następujące symbole liczbowe do oznaczania zbliżonych tematycznie grup spraw  prowadzonych przez poszczególne stanowiska pracy w komórkach organizacyjnych:
1)  w Referacie Organizacyjnym – symbol RO:
a) sprawy organizacyjne – symbol liczbowy „I",
b) sprawy z zakresu obsługi organów gminy – symbol liczbowy „II",
c) sprawy osobowe – symbol liczbowy „III",
d) sprawy z zakresu bezpieczeństwa publicznego – symbol liczbowy „IV",
e) sprawy z zakresu współpracy zagranicznej i promocji gminy – symbol liczbowy „V",
f) sprawy administracyjno – kancelaryjne – symbol liczbowy „VI",

g) sprawy z zakresu obsługi prawnej – symbol „RP", z pominięciem symbolu liczbowego,
w Urzędzie Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich – symbol USC:
h) sprawy z zakresu stanu cywilnego i spraw obywatelskich – symbol liczbowy „I",
i) sprawy z zakresu ewidencji ludności  i dowodów osobistych – symbol liczbowy „II",  
w Gminnym Centrum Informacji – symbol GCI, 
j) z pominięciem symbolu liczbowego,
2)  w Referacie Budżetu i Finansów – symbol  RBF: 
a) sprawy z zakresu planowania i finansów – symbol liczbowy „I",
b) sprawy z zakresu księgowości budżetowej – symbol liczbowy „II",
c) sprawy z zakresu wymiaru, poboru i egzekucji podatków oraz opłat lokalnych – symbol liczbowy „III",
d) sprawy z zakresu finansowania i rozliczania inwestycji – symbol liczbowy „IV”,
e) sprawy płacowe – symbol liczbowy „V",
f)  sprawy z zakresu gospodarki majątkowej – symbol liczbowy „VI",
g) sprawy z zakresu windykacji należności podatkowych , zwrotu podatku akcyzowego oraz pomocy publicznej – symbol liczbowy „VII", 
3)  w Referacie Inwestycji, Budownictwa i Infrastruktury Komunalnej – symbol RBI:
a) sprawy z zakresu infrastruktury komunalnej – symbol liczbowy „I",
b) sprawy z zakresu utrzymania dróg – symbol liczbowy „II",
c) sprawy z zakresu budownictwa – symbol liczbowy „III",
d) prawy z zakresu inwestycji i remontów – symbol liczbowy „IV",
4) w Referacie Planowania Przestrzennego, Gospodarki Gruntami i Ochrony Środowiska –symbol RGG: 
a) sprawy z zakresu planowania przestrzennego – symbol liczbowy „I",
b) sprawy z zakresu gospodarki gruntami i rozwoju wsi – symbol liczbowy „II",
c) sprawy z zakresu rolnictwa, gospodarki wodnej – symbol liczbowy „III",
d) sprawy z zakresu ochrony środowiska –  symbol liczbowy „IV",
5) na  samodzielnym stanowisku ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Spraw Obronnych i BHP – symbol PI:
a)  sprawy z zakresu ochrony informacji niejawnych – symbol liczbowy  „I",
b) sprawy z zakresu obrony cywilnej – symbol liczbowy  „II",
c) sprawy z zakresu bhp – symbol liczbowy  „III",
d) sprawy z zakresu kancelarii tajnej – symbol „KT", 
6) na stanowisku  Gminnego Komendanta Ochrony Przeciwpożarowej – symbol KP, 
· z pominięciem symbolu liczbowego,
7) na  samodzielnym stanowisku ds. Zamówień Publicznych, Aktywizacji Gospodarczej i Spraw Lokalowych – symbol ZPL:
a) sprawy z zakresu zamówień publicznych – symbol liczbowy „I",
b) sprawy z zakresu aktywizacji gospodarczej – symbol liczbowy „II",  
c) sprawy z zakresu spraw lokalowych – symbol liczbowy „III",
8)   na  samodzielnym stanowisku ds. Funduszy Europejskich – symbol PF, 
· z pominięciem symbolu liczbowego.
    § 2.  Znaki nadane sprawom przed l stycznia 2007 r. pozostawia się bez zmian. 
    § 3. Traci moc zarządzenie Nr 1/03 Wójta Gminy Nowa Wieś Wielka z dnia 2 stycznia 2003 r. w sprawie ustalenia symboli liczbowych dla stanowisk pracy w Urzędzie Gminy Nowa Wieś Wielka.

    § 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązującą od dnia l stycznia 2007 r.
