Zarządzenie nr 12/04

Wójta Gminy Nowa Wieś Wielka

z dnia 1 marca 2004 r.

Znak: RO.I.0152-12/04

w sprawie zasad techniki prawodawczej dotyczących tworzenia projektów uchwał Rady Gminy Nowa  Wieś Wielka.

        Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591,  z 2002 r. Nr 23,  poz. 220, Nr  62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr  153, poz. 1271,  Nr  214 , poz. 1806 i  z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568 ) i § 52 ust. 2 pkt 1 Statutu Gminy Nowa Wieś Wielka stanowiącego załącznik do uchwały Nr  IX/ 81/03 Rady Gminy Nowa Wieś Wielka z dnia 30 czerwca 2003 r. (Dziennik Urzędowy Województwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 8 października 2003 r. Nr 113, poz. 1605 ), zarządzam co następuje:

        § 1.  Projekty uchwał Rady Gminy winny być pisane:

               - w programie MICROSOFT WORD,

               - czcionką Times New Roman,

               - rozmiar czcionki 12, 

               - margines lewy i prawy 2,50 cm .

        § 2.  Tytuł uchwały musi być napisany od marginesu do marginesu (dopuszczalny zwrot to „w sprawie...”  bądź „ o...”) .

        § 3. Podstawa prawna zawsze rozpoczyna się od podania przepisów ustawy o samorządzie gminnym, a w następnej kolejności podaje się przepisy regulujące daną tematykę w przepisach szczególnych. Przy powoływaniu się na ustawę bądź inny przepis należy podać źródło publikacji tego przepisu ( np. Dz. U. z  2003r  Nr....., poz. ..., M. P. z 2003 r . Nr..., poz. ..).

        § 4. Zasadnicza treść uchwały powinna być zredagowana w sposób zwięzły i czytelny, zgodnie z zasadami techniki prawodawczej, uregulowanymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie „Zasad techniki prawodawczej” ( Dz. U. z dnia 5 lipca 2002 r.  Nr 100 , poz. 908 ).

        § 5. W każdej uchwale należy określić wykonanie uchwały oraz termin , od kiedy uchwała obowiązuje ( przykładowe warianty podane są w § 4 wzoru projektu uchwały, stanowiącego „Załącznik nr 1” do niniejszego zarządzenia ).

        § 6. W przypadku zmiany uchwały już obowiązującej w tytule proponowanego projektu należy podać pełen tytuł zmienianej uchwały ( np. ”w sprawie zmiany  uchwały nr VII/59/03 Rady Gminy Nowa Wieś Wielka z dnia 24 kwietnia 2003 r. w sprawie ustalenia stawki opłaty  adiacenckiej  z tytułu budowy ulic” ).

        § 7. Jeżeli projekt uchwały zawiera dwie lub więcej stron, strony powinny być ponumerowane ( dół strony,  po środku,  numerację rozpoczyna się od drugiej strony ). 

        § 8.  Załączniki do uchwały winny być ponumerowane i opisane w prawym górnym rogu w sposób następujący:                                                               

  „ Załącznik Nr....do  Uchwał Nr.../...../.......

                                                                                 Rady Gminy Nowa Wieś Wielka  

                                                                                         z dnia...........................r.”

        § 9. 1. Uzasadnienia do projektów uchwał Rady Gminy Nowa Wieś Wielka pisane powinny być taką samą czcionką co projekty uchwał.

2. Uzasadnienia projektów uchwał powinny zawierać m.in. potrzebę podjęcia danej uchwały, oczekiwane skutki społeczne,  skutki finansowe danej uchwały i źródła ich pokrycia oraz informację o spełnionych szczególnych elementach procedury, np. o przeprowadzonej konsultacji lub uzyskanej opinii.

       3.  Uzasadnienia podpisują: z prawej strony  projektodawca, z lewej strony kierownik komórki przygotowującej projekt.

       § 10.  Każdy projekt uchwały przed złożeniem do Referatu Organizacyjnego musi być zaopiniowany przez radcę prawnego.

       § 11.   Zasady dotyczące tworzenia projektów uchwał Rady Gminy Nowa Wieś Wielka stosuje się również do tworzenia projektów zarządzeń Wójta Gminy Nowa Wieś Wielka (załącznik nr 2 – zarządzenia Wójta, jako organu i załącznik nr 3 – zarządzenia Wójta, kierownika Urzędu,  do niniejszego zarządzenia).

       § 12.  Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.

       § 13.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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Zał. Nr 1 do zarządzenia Wójta

    






            Gminy Nowa Wieś Wielka

z dnia 1 marca 2004 r.

Wzór

                                                Uchwała nr..../..../0..

                                        Rady Gminy Nowa Wieś Wielka

                                               z dnia...........................r.

w sprawie ( podać tytuł uchwały i wytłuścić cały tytuł )

      Na podstawie art. ......ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, podać wszystkie zmiany ) oraz..........( podać przepis szczególny  regulujący daną tematykę, pełną nazwę aktu prawnego, miejsce publikacji )

                                                      Rada  Gminy

                                              uchwala, co następuje

    § 1. Treść uchwały winna być zredagowana zgodnie ze wskazówkami podanymi w zarządzeniu.

    § 2.  ...............................................................................................................................

    § 3.  Wykonanie uchwały powierza się Wójtowi Gminy.

    § 4.  Uchwała wchodzi w życie ( np. z dniem podjęcia, z dniem ogłoszenia, po upływie 14 dni od dnia  jej ogłoszenia, z dniem podjęcia i podlega ogłoszeniu w sposób zwyczajowo przyjęty, po upływie 14 dni od dnia jej ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Województwa Kujawsko-Pomorskiego

   




                                             Przewodniczący

                                                                                                          Rady Gminy   

Zał. Nr 2 do zarządzenia Wójta

    






            Gminy Nowa Wieś Wielka

z dnia 1 marca 2004 r.

Wzór

                                                Zarządzenie nr ..../0...

                                        Wójta Gminy Nowa Wieś Wielka

                                               z dnia...........................r.

Znak: RO.I.0151-.../04

w sprawie ( podać tytuł zarządzenia i  wytłuścić cały tytuł)

      Na podstawie art. ......ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, podać wszystkie zmiany ) oraz..........( podać przepis szczególny  regulujący daną tematykę, pełną nazwę aktu prawnego, miejsce publikacji ) zarządzam co następuje:

    § 1. Treść winna być zredagowana zgodnie ze wskazówkami podanymi w zarządzeniu.

    § 2.  ...............................................................................................................................

    § 3.  Wykonanie zarządzenia powierza się ........................

    § 4.  Zarządzenie wchodzi w życie ( np. z dniem podjęcia, z dniem ogłoszenia, po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia, z dniem podjęcia i podlega ogłoszeniu w sposób zwyczajowo przyjęty).










Wójt Gminy          

Zał. Nr 3 do zarządzenia Wójta

    






            Gminy Nowa Wieś Wielka

z dnia 1 marca 2004 r.

Wzór

                                                Zarządzenie nr ..../0..

                                        Wójta Gminy Nowa Wieś Wielka

                                               z dnia...........................r.

Znak: RO.I.0152-.../04

w sprawie ( podać tytuł zarządzenia i  wytłuścić cały tytuł)

      Na podstawie art. ......ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, podać wszystkie zmiany ) oraz..........( podać przepis szczególny  regulujący daną tematykę, pełną nazwę aktu prawnego, miejsce publikacji ) zarządzam co następuje:

    § 1. Treść winna być zredagowana zgodnie ze wskazówkami podanymi w zarządzeniu.

    § 2.  ...............................................................................................................................

    § 3.  Wykonanie zarządzenia powierza się ........................

    § 4.  Zarządzenie wchodzi w życie ( np. z dniem podjęcia, z dniem ogłoszenia, po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia, z dniem podjęcia i podlega ogłoszeniu w sposób zwyczajowo przyjęty).










Wójt Gminy                                                                                                                                                                        

Oryginał zarządzenia do wglądu w Urzędzie Gminy na stanowisku ds. organizacji, kadr i szkolenia, pok. nr 20, tel. (0-52) 38-12-806 w. 40.                                                                                                                                                             

