Zarządzenie nr  2/04

Wójta Gminy 

Nowa Wieś Wielka

z dnia 5 stycznia 2004 r.

Znak:RO.I.0152-2/04

w sprawie wprowadzenia do stosowania w gminnych jednostkach organizacyjnych Gminy Nowa Wieś Wielka Instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych.  


Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U.z 2001 r. Nr 142, poz. 1591; Dz.U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, poz.113, poz.984 i Nr 214, poz. 1806, Dz.U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568) oraz § 2 ust. 2 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319, Dz. U. z 2003 r. Nr  69, poz.636)  zarządzam, co następuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcję kancelaryjną dla organów gmin i związków międzygminnych, zwaną dalej „Instrukcją”, stanowiącą załącznik do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych do stosowania w gminnych jednostkach organizacyjnych Gminy Nowa Wieś Wielka:

1) Zakładzie Gospodarki Komunalnej,

2) Gminnej Przychodni,

3) Przedszkolu „Jarzębinka” w Brzozie,

4) Przedszkolu „Stokrotka” w Nowej Wsi Wielkiej,

5) Szkole Podstawowej im. Powstańców Wielkopolskich w Brzozie,

6) Szkole Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Nowej Wsi Wielkiej,

7) Gimnazjum w Brzozie,

8) Gimnazjum im. Jana Kochanowskiego w Nowej Wsi Wielkiej,

§ 2. Zobowiązuję kierowników gminnych jednostek organizacyjnych do wykonywania czynności kancelaryjnych oraz postępowania z aktami, w trybie i na zasadach określonych w Instrukcji.

§ 4.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązującą od 1 stycznia 2004 roku.

Oryginał zarządzenia do wglądu w Urzędzie Gminy na stanowisku ds. organizacji, kadr i szkolenia, pok. nr 20, tel. (0-52) 38-12-806 w. 40.

