ZARZĄDZENIE Nr  43/07
WÓJTA GMINY NOWA WIEŚ WIELKA 

z dnia 26 lipca 2007 r.

Znak: RO.I.0152-43/07

w sprawie realizacji wydatków o wartości szacunkowej nieprzekraczającej wyrażonej    w złotych równowartości kwoty 14.000 euro. 

   Na podstawie art. 30 ust. 1 pkt 4 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Dz. U. Nr 23, poz. 220, Nr 62,              poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Dz. U. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Dz. U. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Dz. U. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, Dz. U. z 2006 r. Nr 17, poz.128, Nr 181, poz. 1337), w związku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163, Nr 170, poz. 1217, Nr 227,             poz. 1658, z 2007 r. Nr 64, poz. 427 oraz Nr 82, poz. 560) oraz art. 35 ust. 3 pkt 1, art. 44            ust. 1 i art. 138 pkt 3 i 5 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U.                     Nr 249, poz. 2104, Nr 169, poz. 1420, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 1217, Nr 170, poz. 1218, Nr 187, poz. 1381, Nr 249, poz. 1832, z 2007 r. Nr 88,                  poz. 587), zarządzam co następuje:

   § 1. 1. Wydatki, których wartość szacunkowa nie przekracza w danym roku budżetowym równowartości kwoty 14.000 euro, dokonywane są z pominięciem trybów postępowania określonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej ustawą.

   2. Wydatki, o których mowa w ust. 1, powinny być dokonywane w sposób celowy                        i oszczędny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów.

   3. Średni kurs złotego w stosunku do euro, stanowiący podstawę przeliczenia wartości wydatków, określa się zgodnie z postanowieniami rozporządzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.
   4. Podstawą ustalenia wartości szacunkowej wydatku jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarów i usług, ustalone przez dokonującego wydatku z należytą starannością.

   5. Wartość szacunkową wydatków ustala się odpowiednio zgodnie z postanowieniami               art. 32-34 ustawy.

   6. Wartość szacunkową wydatku ustala pracownik merytorycznego referatu odpowiedzialnego za wykonanie zadania.

   § 2. 1. Podstawę do dokonywania wydatków określonego rodzaju stanowi plan finansowy Urzędu Gminy Nowa Wieś Wielka na dany rok budżetowy, aktualny w dniu ustalania wartości szacunkowej danego rodzaju wydatku.

   2. Przy ustalaniu wartości szacunkowej danego rodzaju wydatków, o których mowa              w ust. 1, należy dokonać sumowania tych wydatków finansowanych z kilku działów                       i rozdziałów klasyfikacji budżetowej oraz różnych funduszy celowych i innych źródeł.

   3. Przy ustalaniu wartości szacunkowej danego rodzaju wydatków, o których mowa                     w ust. 1, należy w sposób szczególny przestrzegać przepisów ustawy dotyczących zakazu dzielenia wydatków oraz zaniżania wartości wydatków w celu uniknięcia stosowania przepisów ustawy.

   4. Jeżeli w trakcie roku budżetowego, po dokonaniu wydatku określonego rodzaju, nastąpiła zmiana planu finansowego Urzędu Gminy Nowa Wieś Wielka powodująca zwiększenie środków finansowych na tego rodzaju wydatki, podstawą do ustalenia wartości szacunkowej wydatku jest wysokość kwoty, o którą dokonano zwiększenia w planie finansowym wydatków danego rodzaju.

   § 3. 1. Udzielając zamówienia, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro, należy przestrzegać następujących zasad, z zastrzeżeniem § 4:

1) przed zawarciem umowy należy dokonać analizy rynku w celu wybrania takiego wykonawcy, który zapewni odpowiednią jakość i korzystną cenę przedmiotu zamówienia, przy uwzględnieniu wszystkich potrzeb zamawiającego; analiza rynku polega                           w szczególności na zebraniu ofert (np. za pośrednictwem internetu czy faksu)                                  od minimum dwóch potencjalnych wykonawców;

2) każdorazowo należy sporządzać notatkę służbową, w której udokumentowany zostanie fakt dokonania analizy rynku;

3) zasady określone w pkt. 1 i 2 nie mają zastosowania, jeżeli ze względu na specyfikę zamówienia, dokonanie analizy rynku poprzedzającej wybór wykonawcy nie jest możliwe, a w szczególności z następujących powodów:

a) zachodzą przyczyny techniczne powodujące, że istnieje jedyny wykonawca przedmiotu zamówienia,

b) przedmiot zamówienia z przyczyn wynikających z ochrony praw wyłącznych może być uzyskany tylko od jednego wykonawcy,
c) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamówienia,

d) przedmiot zamówienia związany jest z działalnością twórczą i artystyczną                           w dziedzinie kultury i sztuki,

e) występują inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub społeczne powodujące, że zamówienie może zrealizować tylko jeden wykonawca;

4) w sytuacji, o której mowa w pkt. 3, pracownik zobowiązany jest sporządzić notatkę służbową, uzasadniającą niezastosowanie uregulowań określonych w pkt. 1 i 2.

2. Do zamówień, których wartość nie przekracza kwoty 2.000 euro, nie stosuje się postanowień § 3 ust. 1.  

   § 4. 1. Przy dokonywaniu wydatków ze środków publicznych na roboty budowlane                        o wartości przekraczającej równowartość kwoty 6.000 euro, należy zamieścić w internecie             i na tablicy ogłoszeń w siedzibie Urzędu Gminy Nowa Wieś Wielka ogłoszenie o naborze ofert.
   2. Opis przedmiotu zamówienia, termin składania ofert, warunki udziału w postępowaniu oraz kryteria wyboru oferenta należy zamieścić w ogłoszeniu. 
  
   3. W przypadku wpłynięcia tylko jednej oferty kierownik referatu odpowiedzialnego                  za realizację zadania może wnioskować do Wójta Gminy Nowa Wieś Wielka o zgodę, odpowiednio uzasadniając konieczność rozstrzygnięcia postępowania lub ponownie przeprowadzić postępowanie.

   4. Z przeprowadzonego postępowania należy sporządzić notatkę służbową.  
   § 5. Notatka służbowa, o której mowa w § 3 ust. 1 pkt 2 i 4 oraz w § 4 ust. 4, po podpisaniu przez kierownika referatu odpowiedzialnego za realizację zadania i pracownika ds. zamówień publicznych oraz zatwierdzeniu przez Wójta Gminy Nowa Wieś Wielka, powinna znajdować się na stanowisku ds. zamówień publicznych.  
   § 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia, z mocą obowiązującą od dnia                  1 sierpnia 2007 r.
Oryginał zarządzenia do wglądu w Urzędzie Gminy na stanowisku ds. organizacji, kadr i szkolenia pok. nr 20, tel. 320 – 68 – 61

