
Załącznik Nr 1 
do Regulaminu Organizacyjnego        
z dnia 3 grudnia 2007 r. 

 
WYKAZ STANOWISK PRACY 

W URZĘDZIE GMINY NOWA WIE Ś WIELKA 
 

LP. STANOWISKO PRACY 
PODORZĄDKO

-WANIE 
SŁUśBOWE 

PODSTAWA 
NAWI ĄZANIA 

STOSUNKU 
PRACY 

ETAT 

1 2 3 4 5 

1. WÓJT Rada Gminy wybór 1 
2. SKARBNIK Wójt powołanie 1 
3. SEKRETARZ Wójt powołanie 1 

 
REFERAT ORGANIZACYJNY  

3,00 

4. Kierownik – sprawy organizacyjne, kadry 
i szkolenia  

Sekretarz umowa o pracę 1 

5. Stanowisko  ds. obsługi organów gminy i 
spraw archiwalnych 

Kierownik umowa o pracę 1 

6. Stanowisko ds. bezpieczeństwa 
publicznego 

Kierownik umowa o pracę 
 

2,2 
7. Stanowisko ds. administracyjno-

kancelaryjnych 
Kierownik umowa o pracę 1 

8. Stanowisko ds. bezrobocia i aktywizacji 
lokalnego rynku pracy 

Kierownik umowa o pracę 1 

9. Stanowisko ds. obsługi informatycznej i 
promocji Gminy 

Kierownik umowa o pracę 1 

10. Stanowisko robotnika gospodarczego - 
sprzątaczka 

Kierownik umowa o pracę 1 

11. Stanowisko gońca – spedytora poczty Kierownik umowa o pracę 1 
 
URZĄD STANU CYWILNEGO i SPRAW OBYWATELSKICH   

9,2 

12. Kierownik – w randze z-cy kierownika 
USC 

Sekretarz umowa o pracę 1 

13. Stanowisko ds. ewidencji ludności Kierownik umowa o pracę 1 
 
REFERAT BUDśETU I FINANSÓW  

2 

14. Kierownik – sprawy księgowości budŜetu 
i finansów 

 
Skarbnik 

umowa o pracę 1 

15. Stanowisko ds. księgowości 
inwestycyjnej, majątkowej i płac 

Kierownik umowa o pracę 1 

16. Stanowisko ds. wydatków budŜetowych Kierownik umowa o pracę 1 
17. Stanowisko ds. wymiaru i poboru 

podatków 
Kierownik umowa o pracę 

3 

18. Stanowisko ds. windykacji naleŜności 
podatkowych 

Kierownik umowa o pracę 
1 



19. Stanowisko ds. obsługi kasy Kierownik umowa o pracę 1 

 
 
REFERAT INWESTYCJI, BUDOWNICTWA  
I  INFRASTRUKTURY KOMUNALNEJ  

8,00 
 

20. Kierownik – sprawy inwestycji gminnych Sekretarz umowa o pracę 1 
21. Stanowisko ds. dróg i infrastruktury 

komunalnej 
Kierownik umowa o pracę 1 

22. Stanowisko ds. inwestycji i remontów Kierownik umowa o pracę 1 
23. Stanowisko robotnika gospodarczego Kierownik umowa o pracę 2 
   
  REFERAT PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO,  
 GOSPODARKI GRUNTAMI I OCHRONY ŚRODOWISKA  

5,00 

24. Kierownik – sprawy zagospodarowania 
przestrzennego i gospodarki leśnej 

Wójt umowa o pracę 1 

25. Stanowisko ds. planowania 
przestrzennego, rolnictwa i gospodarki 
wodnej   

Kierownik umowa o pracę 1 

26. Stanowisko ds. gospodarki gruntami i 
rozwoju wsi 

Kierownik umowa o pracę 1 

27. Stanowisko ds. ochrony środowiska Kierownik umowa o pracę 1 
   
   SAMODZIELNE STANOWISKA PRACY  

4,00 

28. Stanowisko radcy prawnego Sekretarz umowa o pracę 1 
29. Stanowisko ds. ochrony informacji 

niejawnych, spraw obronnych i BHP 
Wójt umowa o pracę 1 

30. Stanowisko ds. funduszy europejskich  
i współpracy zagranicznej  

Sekretarz umowa o pracę 1 

31. Stanowisko ds. zamówień publicznych, 
aktywizacji gospodarczej i spraw 
lokalowych 

Sekretarz umowa o pracę 1 

 4,00 
 


