Protokél kontroli

Przeprowadzonej w dniu 25.10.2007 roku przez Komisj¢ Rewizyjng w
skladzie :Maciej Slesifiski, Bogdan Rézanski oraz Barbara Krawiec.

1. Kontrola wydatkowania srodkéw przyznanych z Budzetu gminy Nowa Wie$ Wielka
przez Gminny Osrodek Kultury, w szczeg6lnosci:

= Ustalenie czy gospodarka finansowa prowadzona byta zgodnie z zasadami
celowosci i gospodarnosci (stwierdzenie czy decyzje majace skutki finansowe
podejmowane byly zgodnie z celami i zadaniami instytucji oraz czy zamierzone
efekty osiagnieto mozliwie oszczednie i gospodarnie),

» Zapoznanie si¢ z regulaminem pracy oraz z dokumentami potwierdzajacymi
wyplacanie wynagrodzen pracownikom,

= QOcena uregulowan wewngtrznych — zapoznanie si¢ z dokumentacjg dotyczaca
przeprowadzonych inwentaryzacji,

W posiedzeniu Komisji udziat wzial dyrektor Gminnego Osrodka Kultury Pan Wiodzimierz
Tomczak oraz pani Mariola Molenda — osoba odpowiedzialna za sprawy ksiggowe instytucji.

Komisja zapoznata si¢ z dokumentacja ksiggowa GOK oraz ze sprawozdaniem z realizacji
imprez w roku 2007. Po wnikliwej analizwfs dokumentéw ksiggowych Komisja nie
stwierdzila zadnych uchybien i stwierdzila, ze gospodarka finansowa prowadzona byla
zgodnie z zasadami celowosci i gospodarnosci. Zaplanowane zadania zrealizowano oraz
osiagnieto zaplanowane cele i efekty. Wedlug wyjasnief pana Tomczaka Gminny Osrodek
Kultury oprécz zadah wiasnych uczestniczy takze w realizacji zadan zleconych. Sa to imprezy
zlecane przez solectwa (festyny, stol wielkanocny, dozynki itp.). W przypadku tych imprez
(analizy dokumentéw ksiggowych) Komisja nie stwierdzila zadnych uchybien.

W trakcje czynnoéci kontrolnych komisja zapoznata si¢ takze z protokolem pokontrolnym
sporzadzonym przez pania Wladystawe Papis. Protokél dotyczyl gospodarki finansowej i
wydatkowania $rodkéw otrzymanych z budzetu Gminy za I pélrocze 2007 roku.
Kontrolowane bylo odprowadzanie skladki ZUS oraz naleznych podatkéw. Wedlug protokolu
nie stwierdzono zadnych uchybien. Komisja zapoznala si¢ takze z Regulaminem pracy i
dokumentacja potwierdzajaca wyplaty wynagrodzen.

W trakcje posiedzenia Pan radny Bogdan Rozanski zadat pytanie czy $rodki, jakimi
dysponuje GOK starczaja na dzialalno$¢ i organizacje imprez. Dodatkowo zapytal czy
planowany 3 % wzrost wydatkow roku 2008 w_satysfakcjonuje dyrekcj¢ osrodka. W
odpowiedzi pan Tomczak stwierdzil, ze jesli zadania beda realizowane w takim zakresie jak
w roku 2007 to wystarczy, ale jesli chcemy robié¢ cos nowego to $rodkéw jest zawsze mato.
Dyrektor zawnioskowat réwniez do cztonkéw komisji, aby poparli GOK w staraniach o zakup
Laptopa oraz projektora, dzigki ktéremu mozna by rozszerzy¢ dziatalnoé¢ GOK o organizacje
projekgji filméw, powstanie klubu dyskusyjnego.



W wyniku rozmowy powstaty watpliwosci dotyczace 3 % wzrostu wydatkéw na GOK. Czym

spowodowany jest taki akurat wzrost i czego on dotyczy? Z wyjasnief, jakie udzielita pani
skarbnik Wiadystawa Papis, wskaznik ten wynika z rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej i dotyczy 3% wzrostu wynagrodzefi w instytucjach kultury.
Na tym posiedzenie komisji zakoniczono
Podpisy czionkéw komisji
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G P We K o Zatacznik do kontroll

86-060 Nowa Wies Wielka Komisji Rewizyjnej

ul.Aleja %05,?%‘;57 z dnia 25 pazdziernika 2007r.
NIP 554-23-83-

Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Nowej Wsi Wielkiej przedkiada rozliczenie
1/12 dotacji otrzymywanej z budzetu Gminy Nowa Wie§ Wielka na dziatalnos¢ GOK w
2007r.

Dotacja dla Gminnego Osrodka Kultury na I m-c wynosi: 9.375zt, z czego:
1. wydatki stale to:

- wynagrodzenia 5.329,75z1
- zus od wynagrodzen 1.098,46zt
- ryczalt samochodowy 196,15z
- ustugi telefoniczne okoto 120,00zt
- ustugi bankowe okoto 120,00 zt
- Zaiks 68,00zt
- 1/12 ZFSS 150,00 zt
- 1/12 dodatkowe wynagrodzenie roczne z pochodnymi 530,00zt
- umowy zlecenia z pochodnymi okoto 1.267,50zt
Razem 8.879,86zl

2. pozostate wydatki to:
- materiaty biurowe, $rodki czystosei,
znaczki, drobne naprawy, woda okoto 495,14 71

DYREKTOR
Gminnego Osrogka ry

inz. Wtodzimiefz Tomczak



Protokot

Z przeprowadzonej kontroli w dniu 21 czerwca 2007 roku w Gminnym Os$rodku Kultury

w Nowe] Wsi Wielkiej ul. Aleja Pokoju 7, ktéry prowadzi dziatalnos¢ finansowa na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 25.10.1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej ( Dz. U. z 2001 r. Nr 14, poz.123 ze zm.).

Gminny Osrodek Kultury prowadzi samodzielnie gospodarke finansowa 1 zostal utworzony
na mocy uchwaty Nr XV/123/2000 r. Rady Gminy Nowa Wie$ Wielka z dnia 29 lutego 2000
r. Statut GOK przyjety zostal uchwata Nr VII /45/03 Rady Gminy Nowa Wie$ Wielka z dnia
25 marca 2003 r. 1 opublikowany w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego ( Dz. Urz. Nr 74 poz.1138 z 8 sierpnia 2003 r.).

Kontrolg przeprowadzono na podstawie Zarzadzenia Nr 4/07Wojta Gminy Nowa Wies
Wielka z dnia 15 stycznia 2007 r. w sprawie ustalenia Planu kontroli wewnetrznych w
Urzedzie Gminy Nowa Wie$§ Wielka w 2007 roku i Planu kontroli w jednostkach
podporzadkowanych w 2007 roku. Znak: RO.1. 0152-4/07, kontrolg objeto dzialalnosé
Gminnego Osrodka Kultury za 2007 rok

Kontrolg przeprowadzita Wiadystawa Papis — Skarbnik Gminy, zgodnie z upowaznieniem
Znak : RO.1.0113-21/07 z dnia 18 czerwca 2007 r.

Informacji i wyjaénien w czasie kontroli udzielali:
Dyrektor GOK — Wiodzimierz Tomczak
Glowny Ksiggowy — Maria Molenda

Okres objety kontrola: styczen - maj 2007

Przedmiot kontroli :

1. Przeprowadzenie wstepnej celowosci dokonywania wydatkow biezacych,
prawidtowos$¢ gromadzenia i rozdysponowania $rodkéw publicznych 5 %
wydatkdéw nadzorowanej jednostki oraz gospodarowaniem mieniem,

2. Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych z kontami ksiggi glownej na
podstawie przyje¢tej dokumentacji opisujacej zasady prowadzenia
rachunkowosci w zakltadowym planie kont, terminowo$¢ ksiggowania i
odprowadzania sktadek ZUS w kontrolowanym okresie 2007 roku

3. Kontrola w zakresie przestrzegania przez jednostke realizacji procedur
okreslonych przepisami ar.47 ust 3. ustawy o finansach publicznych.

4. Konta syntetyczne zespotu 2 ,,rozrachunki i rozliczenia” prawidlowosé i
terminowos¢ uzgadnianie sald prowadzonych kont ksiegowych syntetycznych
z analitycznymi w roku 2007  oraz wprowadzenie sald z bilansu zamknigcia
do bilansu otwarcia 2007 roku.

W czasie kontroli ustalono

Ksiggowos¢ prowadzona jest technika reczng - ksigga rachunkowa Dziennik Tabelaryczny
LAmerykanka ,, K - 186 zapisy od poz. 1 do poz. 96/1/V/07 do dnia 31.05.07 r.
Plan finansowy Gminnego Osrodka Kultury na 2007 r. zostal opracowany 1
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zarejestrowany znak: GOK.I1.3014-4/07 i przedstawia si¢ nastgpujaco:

Plan
Ogélem przychody 155.000,00z1
1) w tym dotacja podmiotowa dla GOK 112.500,00zt
zgodnie z uchwata Nr XXXI1/327/05 Rady Gminy

Nowa Wie$ Wielka z dnia 28 grudnia 2005 roku
w sprawie uchwalenia budzetu Gminy NWW
na 2006 rok w wysokosci
2)Pozostate przychody 42.500,00zt
W tym przychody ze zlecen udzielonych
a) przez Urzad Gminy 31.000,00zt
b) zlecenia GOPS 5.000,00zt
¢) organizacje Sesji Rady Gminy 3.600,00zt
d) pozostate przychody 2.900,00zt

3)Otrzymana dotacja w wysokosci 46.875,00 wykorzystana
zostata na: .

a) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen pracownikow
GOK( dla 3 pracownikow 2,25 etatu )

b) wynagrodzenia i pochodne umowy zlecenia instruktoréw

d) delegacje oraz ryczalt samochodowy
e) zakup materialdw ( §rodkéw czystosci papier ,tusz) oraz wydatki
na ustugi m.in., optate telefonéw ,optaty bankowe, ZAIKS

Wykonanie
60.678,63z1
46.875,00zt

13.803,6371
9.100,007k
1.800,00zt

901,65zt
2.001,98zt

36.535,237
3.983,73zk

979,09z

4.742.97zk

4) Sprawdzono Raporty kasowe od nr 1/07 do Nr 15/07 i zachowana jest zgodnos¢
ksiegowan (raport kont 101 Kasa) obroty konta 101 Strona Wn 18.590,00 strona Ma
18.582.60 stan gotowki w kasie wg raportu kasowego Nr 15/07 i konta 101 jest zgodny 1

wynosi 7,40 zt

5) Obroty konta 131 strona Wn 63.591,18 , strona Ma 63.057,20 z1 stan srodkow na
rachunku bankowym na 31.05.07 roku wynosi 533,98z} izgodny jest z wyciagiem

bankowym z dnia 31.05.2007 r. dowod Nr 93/2/V/07

Ad. 1

W zakresie przeprowadzenia wstepnej celowos$ci dokonywania wydatkow biezacych,

prawidlowos¢ gromadzenia i rozdysponowania $rodkéw publicznych 5 %
wydatkéw nadzorowanej jednostki oraz gospodarowaniem mieniem.
Poddano kontroli nastepujace dowody ksiggowe :

* Wynagrodzenia mc styczefn dowod Nr 10/3/1/07
* Faktura WAT nr0512240150406/0 optaty biezace z ustugi
telefoniczne okres rozliczeniowy 23.11.06 do 22.01.2007r. na kwotg
* Raport kasowy 3/07 pobranie zaliczki w wysokosci
* Wplata niewykorzystanych $rodkoéw z rozliczenia zaliczki
dw. ks. Nr 11/i/07 nr wyciagu bankowego nr 9

* Rozliczenie zaliczki rachunki zbiorczo dw. ks.12/4/07
* Faktura VAT Nr 43/T/2007 Wojewddzki Osrodek ANIMACJI KULTURY
za udzial w ,, Ogélnopolskich Warsztatach Piosenkarskich

5.168,00zt

78,47zt
2.000,00zt

1.270,85zt
29,1521

300,00zt



* Wynagrodzenia mc luty dw. ks. Nr 28/3/11/07 5.168,00zt
* Umowa zlecenie 1umowa o dzieto dw.ks.34/11/111/07 1.156,00zt
* Rachunek Nr 5/07 Ustugi Blacharstwo i Slusarstwo

Lakiernictwo Samochodowe Edmund Zuberek ( wykonanie stojakow

pod kolumny gtosnikowe 320,00zt
* Wynagrodzenia mc marzec dw. ks. Nr 43/3/111/07 5.168,00z1
* Umowa zlecenie dw.ks.55/5/1V/07 736,00zt
* Faktura WAT nr50216658754/22/0 oplaty biezace z ustugi

telefoniczne okres rozliczeniowy 23.02.07 do 22.04.2007r. na kwotg 116,56zt
* Nagroda roczna dw. ks. nr 56/3/IV/07 5.168,00z1
* Pobranie zaliczki dw.ks.nr 46/1/111/07 3.750,00z1

* Rachunek 21/07Gospodarstwo Rolne Agroturystyka

zorganizowanie Festynu majowego dla mieszkancow gminy

dw. ks.82/3/V/07 2.000,00zt
Razem : 32.429,03z1
Na podstawie zbadanych dowodow ksiggowych stwierdzono, ze dane wynikajace z ewidencji
ksiegowej sgq zgodne z kwotami wynikajacymi z prowadzonej dokumentacji ksiggi
rachunkowe, a wydatki zostaly poniesione w sposdb celowy 1 oszezgdny.

Ad.2

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych z kontami ksiggi gtéwnej na

podstawie przyjetej dokumentacji opisujacej zasady prowadzenia rachunkowosci w
zaktadowym planie kont, terminowos¢ ksiggowania i odprowadzania sktadek ZUS.

Zapisy na kontach ksiegi gléwnej sa zgodne z przyjeta dokumentacja opisujaca zasady
prowadzenia rachunkowodéci. Stwierdzono, ze dane wynikajace z ewidencji ksiggowej sa
zgodne z kwotami wynikajacymi z prowadzonej dokumentacji ksiegi rachunkowe.
1)Terminowos¢ odprowadzania skladek ZUS 1 podatku dochodowego przedstawia sig

nastepujaco :
M-c Sktadki ZUS Podatek dochodowy
Data przelewu Data przelewu
1/06 437,94 553,00
' 05.01.07 19.01.07
11/06 2.410,18 346,00
05.02.07 Al oy
[11/06 2.410,18 398,00
05.03.07 20.03.07
IV/06 2.980,52 452,00
05.04.07 19.04.07
V/06 5:.233,31 995,00
07.05.07 18.05.07
VI/06 2.809,97
05.06.07
Razem 16.282,16 2.744,00
* Wysokos$¢ przekazanych sktadek ZUS wynosi 16.282,16zt
* Wysoko$¢ odprowadzonego podatku dochodowego wynosi 2.744,00zt

2) Stwierdzono, ze sktadki ZUS 1 podatek dochodowy zostaly odprowadzone w
ustawowym terminie.




Ad.3

W zakresie funkcjonowania kontroli wewnetrznej skontrolowano wykonywanie przez
jednostke obowiazkéw kontroli finansowej okreslonych przepisami art. 47 ust. 3 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, a w szczego6Inosci:

a) opracowania i wprowadzenia procedur kontroli finansowej,

b) czy okre$lona zostata organizacja, zakres, plan oraz zasady przeprowadzenia ww. kontroli
finansowych.

Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Nowej Wsi Wielkiej wydat Zarzadzenie Nr 1/07 z
dnia 9 stycznia 2007 r. w sprawie przeprowadzenia kontroli wewngtrznej dot. przestrzegania
procedur zwiazanych z wydatkami §rodkéw publicznych.

Ad.4

W zakresie prawidtowo$¢ i terminowos¢ uzgadnianie sald prowadzonych kont ksiegowych
syntetycznych z analitycznymi w roku 2007 oraz wprowadzenie sald z bilansu zamknigcia
do bilansu otwarcia 2007 roku.
Kontrola objeto rozrachunki i roszczenia na kontach zespotu ,, 27
w nastepujacym zakresie :

- poprawno$é rejestrowania obrotéw na kontach rozrachunkowych

syntetycznych i analitycznych,

- realnosci sald naleznosdci 1 zobowiazan na 14 maja 2007 r.

- prawidtowos¢ i terminowo$¢ uzgadniania sald naleznosci
W celu sprawdzenia powyzszych zagadnien kontroli poddano wydatki na nastgpujacych
kontach rozrachunkowych:

1) Konto 201 —,,Rozrachunku z odbiorcami i dostawcami”
Stan obrotéw i sald na dzien 31 maja 2007 r. wynosit

Bo Wn 0,00
BO Ma 0,00
Obroty Wn 12.856,49
Obroty Ma 12.856,49
Sald Wn 0,00
Saldo Ma 0,00

2) Konto 229 — ,, Pozostate rozrachunki publiczno prawne i
Stan obrotow i sald na dzien 31 maja 2007 r. wynosit

Bo Wn 0,00
BO Ma 0,00
Obroty Wn 1347219
Obroty Ma 16.282,16
Sald Wn 0,00
Saldo Ma 2.809,97

Saldo konto 229 jest zgodne z informacja o oplaconych sktadkach ZUS w 2007 r. przez
Gminny Osrodek Kultury w Nowej Wsi Wielkiej ktore zostaly odprowadzone w dniu
05.06,07 na rachunek ZUS




3) Konto 231 — ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Stan obrotdw i sald na dzien 31 maja 2007 r. wynosit

Bo Wn 0,00
BO Ma 0,00
Obroty Wn 35.618,50
Obroty Ma 35.618,50
Sald Wn 0,00
Saldo Ma 0,00

Inwentaryzacja rozrachunkéw na dzien 31 grudnia 2006 roku zostata przeprowadzona 1
rozliczona w dniu 4 stycznia 2007 roku

5.Wydatki wykonane ogétem 63.591,18zt
6.5% wykonanych wydatkéw stanowi kwotg 3.179,56z1
7.Skontrolowane wydatki stanowig kwotg 51.455,19z1
w tym:
sktadki ZUS 16.282,16z1
podatek dochodowy 2.744,00zt

8 Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
9.Na tym protokdt zakonczono sporzadzajac w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach.

Kontrolujacy:
Wiadystgwa Papis Wilodzimierz Tomczak

Skarbnik Gminy
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Lista obecnos$ci na posiedzeniu
Komisji Rewizyjnej
w dniu 25 pazdziernika 2007 r.

-

1. Slesinski Maciej

2. Rozanski Bogdan

3. Krawiec Barbara

4. Witek Edward

Zaproszone OSObYZ




