Zarządzenie Nr 3/05

Wójta Gminy Nowa Wieś Wielka

z dnia  19 stycznia 2005 r.

RO.I – 0151-3/05

w sprawie wprowadzenia „ Instrukcji postępowania w zakresie przeciwdziałania wprowadzeniu do obrotu finansowego wartości majątkowych pochodzących                            z nielegalnych lub nieujawnionych źródeł oraz przeciwdziałaniu finansowania terroryzmu”.

Na podstawie art. 15a ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziałaniu wprowadzeniu do obrotu finansowego wartości majątkowych pochodzących z nielegalnych                                  lub nieujawnionych źródeł oraz o przeciwdziałaniu finansowania  terroryzmu ( Dz. U.                   z  2003 r. Nr 153, poz.1505 zm. Dz. U. z 2002 r.  Nr 169, poz. 1385, Nr 180, poz.1500 i Dz. U z 2004 Nr 62, poz. 577, Nr 96, poz. 959, Nr 116, poz. 1203 ), zarządzam co następuje:

      § 1.1 Wprowadzam instrukcję postępowania w powyższych sprawach stanowiącą załącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia.

2. Dane przekazywane GIIF, w zakresie zapobiegania przestępstwu określonemu w art. 299 K.K są poufne i mogą być udostępnione tylko osobom przeze mnie upoważnionym. 

      § 2. Na koordynatora wszystkich spraw związanych z realizacją przez Gminę zadań wynikających z przedmiotowej ustawy wyznaczam: Dorotę Wydran – inspektora ds. księgowości budżetu i finansów.

     § 3. Zobowiązuję pracowników Urzędu Gminy oraz pracowników jednostek organizacyjnych Gminy do zapoznania się z przepisami dotyczącymi przeciwdziałania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartości majątkowych pochodzących z nielegalnych lub nieujawnionych źródeł oraz przeciwdziałaniu finansowania terroryzmu.

     § 4. Pracownicy komórek merytorycznych, pracownicy finansowo-księgowi Urzędu                   i jednostek organizacyjnych Gminy w trakcie dokonywania czynności kontrolnych obowiązani są do zwracania szczególnej uwagi na:

1) nietypowe transakcje związane z nabyciem majątku komunalnego,

2) umowy i transakcje związane z wykonywaniem przez inne podmioty  zadań publicznych jednostek samorządu terytorialnego, realizowane na warunkach odbiegających                         od istniejących standardów,

3) nietypowe zachowania i czynności podejmowane przez uczestników postępowania              o udzielenie zamówienia publicznego, polegające między innymi na oferowaniu przez nich warunków wykonania zamówienia rażąco odbiegających od oferowanych przez innych,

4) przypadki dokonywania przez zobowiązanych nadpłat podatków i ewentualnego                     ich wycofywania,

5) udział kontrolowanych jednostek w nietypowych przedsięwzięciach, szczególnie finansowych z udziałem kapitału zagranicznego.

      § 5.1 W celu właściwego zabezpieczenia dokumentacji podejmowanych czynności ustalam wzór „ rejestru powiadomień” zgodnie z załącznikiem Nr 2 do niniejszego zarządzenia. „Rejestr powiadomień” prowadził będzie koordynator, o którym mowa                               w § 2 ust. 1.

2. Wzór powiadomienia Głównego Inspektora Informacji Finansowej stanowi Załącznik Nr 3 do niniejszego zarządzenia.

      § 6. Za realizację zadań wynikających z art. 15 i art. 15a ustawy odpowiedzialny                   jest koordynator ds. współpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej,                       do którego obowiązków należy: 

1) przeprowadzenie w terminie do 30 czerwca 2005 r. szkolenia pracowników Urzędu,

2) przeprowadzenie w terminie do 30czerwca 2005 r. szkolenia pracowników finansowych jednostek organizacyjnych Gminy,

3) nadzór nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszym zarządzeniu i przedstawianie propozycji dotyczących uzupełnienia lub zmiany jego treści,

4) przygotowanie dla Głównego Inspektora Informacji Finansowej w terminie do 31 marca 2005 r. informacji o podjęciu działań w celu realizacji zadań Gminy określonych                     w zarządzeniu.

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Oryginał zarządzenia do wglądu w Urzędzie Gminy na stanowisku ds. organizacji, kadr i szkolenia pok. nr 20, tel. 38-12-806 (w.40).

