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PROTOKOE KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Nr 4020-25/2011

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej)

Podstawe prawnq przeprowadzanej kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 w zwiqzku 7 art.
22 i 33 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r.
Nr 123, poz. 698, jednolity tekst).

Informacje wstepne

1. Kontrole przeprowadzit w dniu 10 czerwca 2011 roku Wojciech Zupa pracownik Archiwum
Panstwowego w Bydgoszczy, nr upowaznienia do kontroli 407-3/11, w obecnosci
przedstawiciela jednostki kontrolowanej pana Mirostawa Bogusza, kierownika Referatu Spraw

Obywatelskich.

2. Jednostka zostata utworzona 05-06-1990 r. pierwsza sesja Rady Gminy Nowa Wies Wielka,

obecnie kieruje niq pan Wojciech Oskwarek, wojt.

3. W kontrolowanej jednostce organizacyjnej obowiqzujq: Statut Gminy Nowa Wies Wielka —
Uchwata Nr 1X/81/03 Rady Gminy Nowa Wies Wielka z dnia 30-06-2003 r., (Dz. Urz. Woj.
Kuj.-Pom. Nr 113 z dn. 08-10-2003 r., poz. 1605) i Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy
Nowa Wies Wielka wprowadzony Zarzqdzeniem Nr 58/07 Wojta Gminy Nowa Wies Wielka z



dnia 3 grudnia 2007 r. w sprawie nadania Urzedowi Gminy Nowa Wies Wielka Regulaminu
Organizacyjnego (z pézniejszymi zmianami). W strukturze organizacyjnej Urzedu Gminy Nowa
Wies Wielka funkcjonujq nastepujace komorki organizacyjne: Referat Organizacyjny, Referat
Budzetu i Finanséw, Referat Planowania Przestrzennego; Urzqd Stanu Cywilnego i Spraw
Obywatelskich; Referat Inwestycji, Budownictwa i Infrastruktury Komunalnej; Stanowisko
radcy prawnego, Stanowisko ds. ochrony informacji niejawnych, spraw obywatelskich i bhp;
Stanowisko ds. funduszy europejskich; Stanowisko ds. zamowien publicznych, aktywizacji

gospodarczej i spraw lokalowych.
4. Jednostka kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadlosci, przeksztatcenia.

5. Ostatniq kontrolg Archiwum Paristwowe w Bydgoszczy przeprowadzito w dniu 24 lipca 2008

roku.

Ustalenia kontroli:

1. W jednostce kontrolowanej obowiqzujq przepisy kancelaryjne i archiwalne:

a) instrukcja archiwalna, wprowadzona Rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U z
2011 r. Nr 14, poz. 67),

b) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona Rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
styeznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakiadowych (Dz. U z
2011 r. Nr 14, poz. 67),

c) jednolity rzeczowy wykaz akt dla organow gminy i zwiqzkow miedzygminnych oraz urzedow
obstugujqcych te organy i zwiqzki, wprowadzony Rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych (Dz. Uz 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Przepisy wymieniowe w pkt. 1a-1c zostaly uzgodnione z organami administracji archiwalnej.

2. Przestrzeganie przepisow kancelaryjnych i archiwalnych, szczegolnie w zakresie
poprawnosci klasyfikacji archiwalnej i kwalifikacji archiwalnej oraz kompletnosci i
regularnosci przekazywania jej do archiwum zakladowego: przepisy kancelaryjne i archiwalne

sq przestrzegane obecnie w zakresie poprawnosci klasyfikacji dokumentacji na grupy rzeczowe i



kwalifikacji dokumentacji na kategorie archiwalne. Urzqd Gminy w Nowej Wsi Wielkiej
kilkakrotnie, w porozumieniu z Archiwum Panstwowym w Bydgoszczy, dokonywaf uzupetnien w
obowiqzujqcym do 31 grudnia 2010 roku jednolitym rzeczowym wykazie akt. Wystepujq
uchybienia dotyczqce terminowego przekazywania do archiwum zakfadowego materiatow
archiwalnych (dokumentacji kategorii ,,A”), dotyczy to giéwnie Biura Rady. Dokumentacja
Rady Gminy z kadencji 2002-2010 nie zostata przekazana do archiwum zakiadowego, a
protokoly sesji z kadencji 2006-2020 nie posiadajq opraw introligatorskich.

W praktyce kontrolowana jednostka stosuje bezdziennikowy system kancelaryjny, oparty na

wykazie akt.

W archiwum zakltadowym jest przechowywana:

a) dokumentacja aktowa wlasna: kategorii ,A” 10,30 m.b. z lat 1990-2008, kategorii ,,B”
106,40 m.b. z lat (1973)1990-2008, w tym 2,50 m.b. list ptac z lat 1973-1999, akta osobowe
kategorii BE50 nie wystepujq.

b) dokumentacja kategorii ,,A” odziedziczona po: Urzedzie Gminy w Nowej Wsi Wielkiej 2,30
m.b. z lat 1973-1989 i Gminnej Radzie Narodowej w Nowej Wsi Wielkiej 2,05 m.b. z lat
1973-1990 oraz ok. 4 m.b. akt dot. przejecia gospodarstw (uwlaszczeniowe) z lat 1945-1974,
ktore mogq stanowic materialy archiwalne.

¢) dokumentacja techniczna wlasna i odziedziczona: kategorii ,,B” 27,40 m.b. z lat 1972-2003,

d) dokum'entaqja zdepoﬁowana przez: Urzqd Stanu Cywilnego kategorii ,,A” 3,10 m.b. z lat
1955-2001, kategorii ,,B” 4,30 m.b. z lat 1975-1998 i Zakiad Gospodarki Komunalnej w
Nowej Wsi Wielkiej kategorii ,B” 3,20 m.b. z lat 1995-2000 oraz Gminny Zwiqzek
Rolnikdw i Organizacji Rolniczych w Nowej Wsi Wielkiej, Ludowe Zespoly Sportowe w
Nowej Wsi Wielkiej, Zarzqd Gminny Towarzystwa Przyjazni Polsko-Radzieckiej w Nowej
Wsi Wielkiej, Zwiqzek Bojownikow o Wolnoéé i Demokracje w Nowej Wsi Wielkiej, Zarzad
Gminny Zjednoczonego Stronnictwa Ludowego w Nowej Wsi Wielkiej, Gminng Komisje
Wyborczq w Nowej Wsi Wielkiej, Polski Komitet Pomocy Spolecznej w Nowej Wsi Wielkiej,
Gminng Spothe Wodnq w Nowej Wsi Wielkiej, Gminny Komitet Narodowego Funduszu
Ochrony Zdrowia w Nowej Wsi Wielkiej, Gminny Komitet Kontroli Spofecznej w Nowej Wsi
Wielkiej, Gminny Komitet Obywatelski Ochrony Pomnikow Walki i Meczenstwa w Nowej
Wsi Wielkiej kategorii ,,A” 0,65 z lat 1975-1998,

e) inne rodzaje dokumentacji (na noSnikach magnetycznych i optycznych, kartograficzna,

audiowizualna) nie wystepujq.



- bliisze informacje o zbiorze: w sklad materialow archiwalnych wlasnych (dokumentacja
kategorii ,,A”) wchodzq m.in. akta takie jak: protokoly z posiedzerr Rady Gminy z lat 1990-
2006, protokoty z posiedzen Zarzqdu Gmfny w Nowej Wsi Wielkiej z lat 1990-2002, plany pracy
Rady Gminy z lat 1990-2006; uchwaly i ich realizacje z lata 1990-2006; interpelacje radnych i
wnioski z lat 1990-2006; protokoly z zebran wiejskich — wnioski z lat 1990-2006; plany pracy,
posiedzenia komisji z lat 1990-2006; sprawozdania o zatrudnieniu i wynagrodzeniu z lat 1996-
2008; budzet i jego zmiany z lat 1990-2008; roczne sprawozdania finansowe z lat 1990-2008;
rozpatrywanie skarg z lat 1993-2002; wspoldziatanie, kontakty z Wojewodq i administracjq
rzqdowq, Radq Powiatu i Starostq, Sejmikiem Wojewddzkim i Marszatkiem Wojewddztwa z lat
1990-2008; skargi i wnioski, z lat 1993-2008; wspdtdziatanie, kontakty z wojewodq i
administracjq rzqdowq z lat 1990-2008; miejscowego planu zagospodarowania terenu z lat
1997-2004. Materialy archiwalne odziedziczone to m.in. akta takie jak: protokoly z zebrarh
wiejskich z lat 1967-1990; protokoly sesji Gminnej Rady Narodowej w Nowej Wsi Wielkiej z lat
1973-1990; protokoly posiedzen Gminnej Rady Narodowej w Nowej Wsi Wielkiej z lat 1974-
1990; protokoly kontroli, inspekcji, lustracji, zarzqdzenia pokontrolne i sprawozdania z ich
realizacji w jednostkach wiasnych z lat 1973-1989; realizacja uchwat Gminnej Rady Narodowej
w Nowej Wsi Wielkiej z lat 1974-1990; organizacja posiedzen Prezydium Gminnej Rady
Narodowej w Nowej Wsi Wielkiej z lat 1975-1989; protokoly pracownikéw posiedzer komisji z
lata 1973-1 989; namdy pracownikow z lat 1976-1989; progmmy realizacyjne i okresowe plany
pracy jednostki wlasnej za lata 1979-1988; zarzqdzenia Naczelnika Gminy oraz zarzqdzenia
terenowych organéw administracji panstwowej — wiasne z lat 1973-1990; rejestr skarg i
wnioskow z lat 1973-1989; protokoly z kontroli zewnetrznych z lat 1973-1990; budzet i plan
Junduszu gminnego, budzet zbiorczy zmiany, realizacje z lat 1973-1989; roczne sprawozdania
Jinansowe z lat 1973-1989, plany spoleczno-gospodarcze rozwoju z lat 1976-1987; realizacja
czynow spotecznych z lat 1977-1989; wycinki prasowe z lat 1975-1989. Dokumentacje kategorii
»B”, oprocz typowej dokumentacji administracyjnej i ksiggowej, tworzq akta takie jak: rejestry
wymiarowe podatku gruntowego, ewidencja ludnosci, przejmowanie gruntéw, odszkodowania.

. Zbior dokumentacji obejmuje ogdlem 163,70 m.b. w tym kategorii ,,A” 18,40 m.b. oraz
kategorii ,,B" 145,3 m.b., akta osobowe BE-50 nie wystepujq.

. Stan zbioru: stan dokumentacji w poréwnaniu do poprzedniej kontroli ulegt zmianie, zwiekszyl
sig 0 40,35 m.b. (w tym materialéw archiwalnych zwiekszyl sie materialéw 1,55 m.b.).
Zwigkszony metraz jest spowodowany w miare regularnym przekazywaniem dokumentacji z

komdrek organizacyjnych do archiwum zakladowego. Stan fizyczny zbioru jest dobry.



7. Elektroniczne zarzqdzanie dokumentacjq: w Urzedzie Gminy w Nowej Wsi Wielkiej obieg
dokumentacji odbywa sie w formie papierowey.

8. Materialy archiwalne podlegajqce przejeciu przez Archiwum Parstwowe: w zwiqzku z
przeksztatceniem Urzedu Gminy w Nowej Wsi Wielkiej oraz likwidacjq Gminnej Rady
Narodowej w Nowej Wsi Wielkiej obejmujq. 4,35 m.b. z lat 1973-1990.

9. Stan uporzqdkowania zbioru dokumentacji jest nastgpujqcy: cato$¢ dokumentacji jest
zewidencjonowana i ma zgodnie z obowiqzujqcymi przepisami nadane kategorie archiwalne.
Wystepujq uchybienia w opisie zewnetrznym teczek, kitore polegajq na wumieszczaniu
poszczegdlnych elementow opisow teczek w niewfasciwych miejscach oraz braku sygnatur
archiwalnych. Materialy archiwalne (dokumentacja kategorii ,,A”) sq uporzqdkowane
wewnetrznie, paginowane i zszyte. Wystepujq bledy w ewidencjonowaniu materialow
archiwalnych, poniewaz pod jednq pozycjq spisu zdawczo-odbiorczego zewidencjonowano
wiecej niz jednq jednostke archiwalng. Po udzieleniu krotkiego instrukiazu, pan Bogusz
zobowiqzal sie niezwlocznie usunqé wymienione nieprawidtowosci. Materialy archiwalne
odziedziczone po Urzedzie Gminy w Nowej Wsi Wielkiej i Gminy Radzie Narodowej w Nowej
Wsi Wielkiej nie sq przygotowane do przekazania do Archiwum Parstwowego w Bydgoszczy,
poniewaz cato$¢é dokumentacji wymaga przelozenia do nowych, bezkwasowych teczek. W
trakcie kontroli oméwiono tryb postepowania z dokumentacjq, kidrej ckres przechowywania
ulegt zmianie w zwiqzku z wprowadzeniem nowego jednolitego rzeczowego wykazu akt zarowno
juz przekazanq do archiwum zakladowego jak i pozostajacq jeszcze w  komorkach
organizacyjnych.

10. Dokumentacja przechowywana w archiwum zaktadowym nie byta porzqdkowana przez osoby
z ZEWHQIFZ.

11. Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujgce srodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych - tak,

b) spisy zdawczo-odbiorcze - tak, w podziale na kategorii ,, A" i kategorii ,, B” - tak,
c) spisy materiatow archiwalnych przekazanych do Archiwum Panstwowego - tak,
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - tak,

e) ewidencje wypozyczen — tak.

12. Ocena prowadzenia ewidencji: w Urzedzie Gminy w Nowej Wsi Wielkiej ewidencja
prowadzona jest w sposéb prawidlowy (prowadzi sie: wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych, spisy

zdawczo- odbiorcze w podziale na kategorie ,,A” i ,,B” oraz ewidencje wypozyczen).



13. Miejsce przechowywania dokumentacji po za lokalem archiwum zaktadowego: w Biurze Rady
przechowyje sie dokumentacje z kadencji 2002-2010.

14. Udostepnianie dokumentacji: dokumentacje udostepnia sie sporadycznie, zwroty nastepujq
terminowo. Zaginie¢ akt, zgodnie z oswiadczeniem pana Bogusza, nie stwierdzono.

15. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie nieregularnie, za zgodgq Archiwum
Panstwowego, ostatnio w 2009 roku. Jednostka kontrolowana nie ma zgody generalnej na
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej.

16. Przekazanie materiatow archiwalnych do Archiwum Panstwowego: Urzqd Gminy w Nowej
Wsi Wielkiej nie przekazywal materiatow archiwalnych do Archiwum Panstwowego w
Bydgoszczy.

17. Osobq odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zaktadowego jest pan Mirostaw Bogusz,
posiadajgcy wyksztalcenie wyzsze, oraz specjalistyczne przygotowanie zawodowe kurs
archiwalny I stopnia. Prowadzi archiwum zakfadowe w ramach wykonywanych innych
czynnosci stuzbowych.

18. Warunki pracy personelu archiwum sq uciqzliwe, poniewaz obydwa pomieszczenia archiwum
zakladowego znajdujq sie w pewnym oddaleniu od budynku Urzedu Gminy.

19. Archiwum zaktadowe posiada samodzielny lokal, ktory sktada sie z trzech, oddalonych od
siebie, pomieszczen. Pierwsze z nich znajduje sie w piwnicy Szkoly Podstawowej w Nowej Wsi
Wielkiej, a dwa pozostate w budynku Przedszkola w Nowej Wsi Wielkiej: jedno w piwnicy, a
drugie w suterenie. Catkowita powierzchnia archiwum zakfadowego wynosi 69,70 m’
(odpowiednio: 12,20 m?, 19,10 m? i 37,40 m?). Wyposazenie stanowiq. drewniane i metalowe
regaty o tqcznym metrazu polek 260 m.b., biurko, stoliki i krzesta.

20. Zabezpieczenie lokalu prredstawia si¢ nastepujqco: wszystkie trzy pomieszczenia sq
zabezpieczone przed kradzieiq i szkodnikami, majq drzwi zamykane na zamki patentowe,
zabezpieczone kratq i obite blachq oraz okratowane okna, ponadto sq wyposazone w gasnice
proszkowe z waznymi atestami, higrometry (wskazania 50, 60 i 58%) i termometry (wskazania
20, 221 21,5 °C). Najwieksze zastrzezenia mozna mie¢ do pomieszczenia znajdujqcego sie¢ w
piwnicy Przedszkola, poniewaz przebiega przez nie instalacja wod.-kan. i moze ona staé sig
potencjalnym zagrozeniem dla przechowywanej tam dokumentacji. W przysztosci nalezatoby
catkowicie zrezygnowac z ww. pomieszczenia, a w wiekszym stopniu wykorzysta¢ pomieszczenie
usytuowane w suterenie Przedszkola. Jest to nie tylko pomieszczenie o najwiekszej powierzchni,
ale rowniez ma najwyzej umieszczony strop, co umozliwia wstawienie wyzszych regafow
stacjonarnych, a nawet zamontowanie regatow kompaktowych. W trakcie kontroli omowiono

takze wymagania, ktore nowa instrukcja archiwalna stawia lokalom archiwum zaktadowego.



21. Zalecenia pokontrolne 7 poprzedniej kontroli wykonano czesciowo, poniewaZ nie oprawiono
protokotow z sesji Rady Gminy.

22. Inne ustalenia kontroli: brak innych ustalen.

Kierownik kontrolowanej jednostki moie zglosi¢c w terminie 7 dni od daty otrgymania protokolu

ewentualne zastrzeienia do jego tresci.

Zalecenia pokontrolne zostanq przestane odrebnym pismem.

Protokotl podpisali:

Nowa Wied Wielka

Archiwum zakladowe

(kierownik kontrolowanej jednostki) (archiwista zakladowy) (przeprowadzajqcy kontrole)

Protokdt sporzqdzono w dwéch egzemplarzach:
egzemplarz nr 1 — jednostka kontrolowana

egzemplarz nr 2 — Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy
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Urzqd Gminy Nowa Wies Wielka
86-060 Nowa Wies Wielka, ul. Ogrodowa 2

Eq‘ Lo )]
Znak: 4020-25/2011
Data: 14-07-2011 r.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniu 10 czerwea 2011 roku Wojciech Zupa, przedstawiciel Archiwum Panstwowego w Bydgosz-

czy przeprowadzit kontrole archiwum zaktadowego:

Uirzedu Gminy Nowa Wies Wielka
Kontrola dotyczyla praktycznego stosowania obowiqzujqcych w Urzedzie Gminy Nowa

Wies Wielka przepisow kancelaryjnych i archiwalnych, wymienionych w pkt.1 ustalen protoko-

tu kontroli oraz stanu zabezpieczenia i zachowania materiafow archiwalnych (dokumentacji

kategorii archiwalnej ,,A"). W trakcie kontroli stwierdzono, Ze:

1. Przepisy kancelaryjne i archiwalne sq przestrzegane w zakresie poprawnosci klasyfikacji
dokumentacji na grupy rzeczowe i kwalifikacji dokumentacji na kategorie archiwalne. Wy-
stepujq uchybienia dot. terminowego przekazywania do archiwum zaktadowego materiatow
archiwalnych (dokumentacji kategorii ,,A”), co jest niezgodne z §37 i 38 obowiqzujqcej in-
strukeji kancelaryjnej, dokumentacja powinna by¢ przekazywana po uptywie dwoch lat, li-
czqe od pierwszego stycznia roku nastepujacego po roku, w ktorym sprawa zostata zakon-
czona. Dotyczy to giownie Biura Rady. Dokumentacja Rady Gminy z kadencji 2002 — 2006
i 2006 - 2010 nie zostafa przekazana do archiwum zaktadowego a z kadencji 2006 — 2010
nie jest oprawiona.

2. Materialy archiwalne (dokumentacja kategorii ,,A"’) uporzqdkowane wewnetrznie, pagino-
wane [ zszyte sq. Wystepuja bledy w ewidencjonowaniu tej dokumentacji, poniewaz pod
Jedna pozycja spisu zdawczo-odbiorczego zewidencjonowano wiecej niz jednq jednostke

archiwalng.



3. Wystepujq drobne bledy w opisach zewnetrznych teczek, poniewaz symbole klasyfikacyjne z
wykazu akt sq umieszczane w niewtasciwych miejscach oraz brak jest sygnatur archiwal-
nych.

4. Materialy archiwalne odziedziczone po Urzedzie Gminy w Nowej Wsi Wielkiej i Gminnej Ra-
dzie Narodowej w Nowej Wsi Wielkiej z lat 1973 — 1990 nie sq przygotowane do przekazania do
Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy, poniewaz cato$é dokumentacji wymaga przelozenia do

nowych, bezkwasowych teczek.

W zwiqzku z powyiszym Archiwum Paristwowe w Bydgoszczy — dzialajqc w oparciu o art.
28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.
U.z 2011 r. Nr 123, poz. 698, jednolity tekst) zaleca:

1. Przekaza¢ z komdrek organizacyjnych do archiwum zaktadowego catosé akt spraw zamknie-
tveh do 2008 roku wiqcznie, a zwlaszcza dokumentacje stanowigcq materiaty archiwalne
(dokumentacja kat. ,A”). Przestrzega¢ w dalszej dziatalnosci obowiqzujacych w tym zakre-
sie ustalen zawartych w §37 i 38 obowiqzujqcej w Urzedzie instrukcji kancelaryjnej.

2. Oprawic protokoly sesji Rady Gminy z kadencji 2002-2006 i 2006-2010, a nastepnie prze-
kazac do archiwum zakladowego protokoly sesji Rady Gminy z kadencji 2006-2019.

3. Materialy archiwalne (dokumentacje kategorii ,,A”) odziedziczone po Urzedzie Gminy w
Nowej Wsi Wielkiej i Gminnej Radzie Narodowej w Nowej Wsi Wielkiej z lat 1973-1990,
przefozy¢ do bezkwasowych teczek i przekazaé do Archiwum Paristwowego w Bydgoszczy.

4. Na teczkach archiwalnych w odpowiednim miejscu naniesé symbole klasyfikacyjne z wykazu

akt oraz uzupetni¢ sygnatury archiwalne.

Termin wykonania zalecer pokontrolnych ustala si¢ dla:

pkt. 1 -4 do 30 paidziernika 2011 r.

W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen pokontrolnych nalezy przestaé do Archiwum
Panstwowego w Bydgoszczy pisemnq informacje o srodkach podjetych w celu ich realizacyi.
Najpozniej w ciqgu 14 dni od uplywu najdalszego wyznaczonego terminu wykonania zalecer, pokon-
trolnych oczekujemy petnej informacji o wykonaniu catosci zalecen.

W

WwZ




s

re - - = s W:ff‘?f!? ssm::{'
Wojt Gminy Nowa Wies Wielka ma Medal g
Wojciech Oskwarek

Nowa Wie$ Wielka, 28 pazdziernika 2011 r.
Znak: RO-1.1710.5.2011

Pan

mgr Eugeniusz Borodij
Dyrektor

Archiwum Panstwowego
w Bydgoszczy

Nawiazujac do wystgpienia pokontrolnego z dnia 14 lipca 2011 r. — znak: 4020-
25/2011 przedkiadam sprawozdanie o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych majgcych
na celu wyeliminowanie nieprawidtowosei stwierdzonych podezas kontroli archiwum
zakladowego dot. praktycznego stosowania obowigzujacych w Urzedzie Gminy Nowa Wies
Wielka przepisow kancelaryjnych i archiwalnych (dokumentacji kategorii archiwalnej ,,A™),
przeprowadzonej przez Pana Wojciecha Zupa. przedstawiciela Archiwum Panstwowego w
Bydgoszczy w dniu 10 czerwea 2011 1.

Niezwlocznie zorganizowalem spotkanie z pracownikami Urzedu Gminy, w trakcie
ktérego omowitem uchybienia ujawnione podczas kontroli. W celu wyeliminowania
wykazanych nieprawidlowosci i wykonania zalecen pokontrolnych, podjgte zostaly
nastepujace dziatania.

Ad. 1. Catos¢ akt spraw zamknietych do 2008, w tym dokumentacja kat ,,A” zostaly
zdane do archiwum zakladowego. Pouczono pracownikéw o przestrzeganiu obowigzujgcych
w tym zakresie ustalefi zawartych w § 37 i 38 obowigzujacej w Urzedzie instrukcji
kancelaryjne;.

Ad. 2. Protokoly z sesji Rady Gminy z kadencji 2002-2006 i 2006-2010 zostaty
oprawione 1 przekazane do archiwum.

Ad. 3. Materialy archiwalne /dokumentacja kat. ,,A”/ odziedziczone po Urzedzie
Gminy w Nowej Wsi Wielkiej i Gminnej Radzie Narodowej w Nowej Wsi Wielkiej z lat
1973-1990 zostaly przetozone do teczek bezkwasowych i natychmiast zostang przekazane do
Panstwowego Archiwum w Bydgoszczy.

Ad.4. Na teczkach archiwalnych zostaly naniesione symbole klasyfikacyjne i
uzupelnione sygnatury archiwalne.

ARCHIWUM PANSTWOWE
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