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PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Gminnym Osrodku Kultury w Nowej Wsi Wielkiej przez Ewe
Tuczynska — Glownego specjaliste ds. kontroli zarzadczej w Urzgdzie Gminy na podstawie
Upowaznienia Wojta Gminy Nowa Wies Wielka znak RO-1.077.22.2012 z dnia 20.03.2012 r.
Kontrolg przeprowadzono w dniach: 20.03.2012 r., od 02.04. do 04.04.2012 r. oraz w dniu
12.04.2012 r. i w dniach 16.04.117.04.2012 r.

Jednostka kontrolowana:

Gminny Osrodek Kultury

w Nowej Wsi Wielkiej

ul. Aleja Pokoju 7

86 — 060 Nowa Wies Wielka

Tematyka kontroli:
1. Zgodnos¢ dzialania z ustawg o organizowaniu 1 prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz. 123
z pdzn. zm.)
2. Sposob wykorzystania dotacji uzyskane] od Organizatora.

Okres objety kontrola: 2011 r.
Kierownictwo kontrolowanej jednostki:

- Pan Wilodzimierz Tomczak — Dyrektor Gminnego Osrodka
Kultury, zatrudniony na tym stanowisku w drodze powotania
na podstawie uchwaty Nr 313/2000 Zarzadu Gminy Nowa
Wies Wielka z dniem 1 sierpnia 2000 r. na czas nieokreslony.

W czasie kontroli wyjasnien udzielali:

- Pan Witodzimierz Tomezak — Dyrektor Gminnego Osrodka
Kultury

- Pani Maria Molenda — Glowny Ksiggowy zatrudniona na tym
stanowisku od dnia 21.08.2000 r. na podstawie umowy
o prace na czas nieokreslony (1/4 etatu).




Ustalenia kontroli:

I. Zgodno$é dzialalnosci z ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i
prowadzeniu dzialalno$ci kulturalnej (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz. 123 ze
zm.)

1. Sprawy organizacyjne.

Gminny Osrodek Kultury w Nowej Wsi Wielkiej zostal utworzony na mocy uchwaly Nr
XVI1/143/2000 Rady Gminy Nowa Wie§ Wielka z dnia 29 marca 2000 r. Osrodkowi nadano
statut, ktory stanowit zalacznik do tej uchwaty.

Jednostka, jako wyodrebniona osoba prawna, uzyskala numer identyfikacyjny REGON:
092571580 (Zaswiadczenie z Urzedu Statystycznego w Bydgoszezy o numerze
identyfikacyjnym REGON z dnia 30.08.2000 r.) oraz Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP):
554-23-83-075 (Potwierdzenie zgloszenia rejestracyjnego podatnika podatku od towardw i
uslug oraz podatku akcyzowego z Pierwszego Urzedu Skarbowego w Bydgoszezy z dnia
12.09.2000 r.).

W uchwale Rady Gminy Nr XXVIII/240/01 z dnia 12 czerwca2001 r. w sprawie
wprowadzenia zmian w Statucie Gminnego Osrodka Kultury w Nowej Wsi Wielkiej
podkreslono, ze Oérodek ten dziala jako instytucja kultury. W statucie, stanowiacym
zatacznik do Uchwaly podano, ze GOK ,,posiada osobowos¢ prawna i samodzielnie prowadzi
gospodarke finansowa”. Jednakze w rozdziale IV, § 11 zapisano, ze ..Osrodek prowadzi
gospodarke finansowg na zasadach okreslonych dla zaktadow budzetowych™ co bylo
sprzeczne z intencja ustawodawcy 1 innymi zapisami ww. Statutu.

W okresie objetym kontroig (rok 2011) 1 do zakonczenia koniroli Osrodek dziatal na
podstawie Statutu, stanowiacego zalacznik do uchwaly Rady Gminy Nr VI/45/03 z dnia 25
marca 2003 r. Powyzszy zapis, dotyczacy zasad gospodarki finansowej zostal skorygowany.
W rozdziale IV § 10 zapisano: ,, Gminny Osrodek Kultury prowadzi gospodarke finansowa
zgodnie z rozdzialem 3 ustawy o organizowaniu 1 prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej oraz
ustawa o rachunkowosci.”

W toku kontroli stwierdzono, ze ksiggi rachunkowe prowadzone sa na zasadach zgodnych z
WW. ustawag.

Ww. uchwata Rady Gminy Nr VI1/45/03 z dnia 25 marca 2003 r. w sprawie wprowadzenia
zmian w Statucie Gminnego Osrodka Kultury w Nowej Wsi Wielkiej zostata opublikowana
w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego z dnia 8 sierpnia 2003 r.
Nr 74, poz. 1138.

Ustalenia kontroli wskazujg na zgodno$¢ Statutu z przepisami ustawy o organizowaniu 1
prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;j.

Kontrola wykazata, ze wymog art. 14 ust. 3 ww. ustawy o zostal spelniony w dniu 14 marca
2007 r., kiedy Gminny Osrodek Kultury w Nowej Wsi Wielkiej zostat wpisany pod poz. 1/07
do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez Organizatora, tj. Urzad Gminy w Nowej
Wsi Wielkiey.

Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury wydat Zarzadzenie Nr 6/09 z dnia 15.09.2009 r., w
zataczeniu do ktdérego ustanowiono Regulamin Organizacyjny Osrodka. Obowiazywat on w
okresie objetym kontrola.

W Regulaminie tym zawarto m.in. zadania i zakresy dziatania poszczegolnych pracownikow.




II. Sposéb wykorzystania dotacji uzyskanej od Organizatora.

Gospodarka finansowa.
Kontrole gospodarki finansowej przeprowadzono w oparciu o nastgpujace przepisy:

e ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 r. Nr
157, poz. 1240 ze zm.),

e ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009
r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.),

e ustawg z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 ze zm.),

e ustawe z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej ( Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz. 123 ze zm.),

e rozporzadzenie Ministra Kultury i Sztuki z dnia 23 kwietnia 1999 r. w sprawie
zasad wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w instytucjach kultury
prowadzacych w szczegdlnosei dziatalnos¢é w zakresie rozpowszechniania kultury (
Dz. U. z 1999 1. Nr 45, poz. 446 ze zm.),

e rozporzadzenie Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 19 czerwca
2008 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie zasad wynagradzania pracownikoéw
zatrudnionych w instytucjach kultury prowadzacych w szczegolnoscei dziatalnosé w
zakresie upowszechniania kultury ( Dz. U. z 2008 r. Nr 122, poz.785 ze zm.),

e ustawe z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami ( tekst jednolity:
Dz. U. z2010 r. Nr 102, poz. 651 ze zm.),

~

e rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103 ze zm.).

e rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych ( Dz. U. z
2010 r. Nr 43, poz. 247 ).

1. Gospodarka pieni¢zna.

Zasady gospodarki pieni¢zne] w okresie objetym kontrola regulowata (i na dzien kontroli
nadal reguluje) Instrukcja kasowa, stanowigca Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 1/11
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Nowej Wsi Wielkiej z dnia 4 stycznia 2011 r.
w sprawie przyjecia polityki rachunkowosci w Gminnym Osrodku Kultury.

W toku kontroli stwierdzono, ze Dyrektor Osrodka realizuje w banku czeki gotowkowe
podpisane przez Glownego Ksiggowego i przez siebie i sam dysponuje pobrana gotdwka, a
nastepnie (w terminie 14 dni) rozlicza ja. Nadzor nad rozliczeniem sprawuje Pani Maria
Molenda — Gléwny Ksiegowy.

Taka procedura funkcjonuje w zwigzku z tym, ze w Osrodku (na dzien kontroli — 12.04.2012
r.) pracujg tylko 4 osoby 1 nie ma komu powierzy¢ obowiazkow kasjera, co zaréwno Pan
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Wiodzimierz Tomezyk — Dyrektor Osrodka, jak i Pani Maria Molenda — Glowny Ksiggowy
potwierdzili ustnie do protokotu.

Powyzsze znajduje potwierdzenie w ww. Instrukeji kasowej. w ktorej w punkcie [l
.Odpowiedzialnos¢ za stan gotowki” ppkt 1 zapisano: .Ze wzgledu na malq strukture
zatrudnienia (...) prowadzenie kasy w zakresic przygotowywania raportow kasowych po
przedtozeniu odpowiednich dowodow ksiggowych (spisanie ich na druk raportu kasowego)
prowadzi gtowny ksicgowy, natomiast odpowiedzialnos¢ za pobrang gotowke, jej rozliczenie
w postaci przedtozenia dowodow ksiggowych potwierdzajacych wydatkowanie kwot nalezy
do dyrektora. Powyzsze uregulowanie jest niezbgdne w celu prawidtowego funkcjonowania
instytucji z uwagi na brak osoby mogacej prowadzi¢ niezaleznie kas¢ jako kasjerka. Ponadto
brak mozliwosci pobierania Srodkow finansowych przez dyrektora uniemozliwialby
funkcjonowanie instytucji.”

Kontrolujaca podwazyta poprawnos$¢ powyzszego zapisu, uznajgc go za niezgodny z
obowiazujacym prawem, w tym z trescig art. 21 - 23 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o
rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.).

Operacji kasowych nie powinna dokonywac osoba, ktora zlozyla w banku wzor podpisu,
upowazniajacy do zatwierdzania dokumentéw, zwigzanych z dysponowaniem srodkami
pienigznymi z rachunku bankowego Gminnego Osrodka Kultury.

Zjawisko takie moze stanowic¢ ryzyko, o ktorym mowa w art. 68 i 69 ustawy z dnia 27
sierpnia o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.).

2. Realizacja planéw finansowych dzialalno$ci GOK w roku 2011.

Zgodnie z trescig art. 27 ust. 3 ww. ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej podstawa gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy
dziatalnodci instytucji zatwierdzony przez dyrektora z zachowaniem wysokosci dotacji
organizatora, o ktorej mowa w art. 28 ust. 3 ustawy. ( Wysokos¢ rocznej dotacji na
dziatalnos¢ instytucji kultury ustala Organizator.)

Zgodnie z zalacznikiem Nr 9 do Zarzadzenia Wojta Gminy Nowa Wies Wielka Nr 10/11 =z
dnia 15 marca 2011 r. (RO-1.0050.10.2011) w sprawie przekazania jednostkom
organizacyjnym Gminy Nowa Wie§ Wielka informacji o ostatecznych kwotach dochoddow i
wydatkow budzetowych, wysokosci dotacji i wplat do budzetu Gminy w 2011 roku oraz
o ustaleniu planu finansowego Urzedu Gminy Nowa Wies Wielka na 2011 rok,
kontrolowanej jednostce przyznano dotacje podmiotowg w kwocie 180.000,00 zt (dziat 921,
rozdziat 92109, § 2480).

Opracowany przez Gminny Osrodek Kultury ostateczny plan finansowy dzialalnodci
instytucji na rok 2011 obejmowal plan przychodéw w kwocie 242.000.00 zt, w tym kwote
180.000,00 zt, pochodzaca z dotacji podmiotowe] Urzedu Gminy w Nowej Wsi Wielkiej, jako
Organizatora. Dotacja ta stanowita 74,77 % planowanych w roku 2011 przychodow GOK.
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Wykonanie planu przychodow przedstawiono w ponizsze] tabeli:

Struktura
Wykonanie na | wykonania

Lp. | Zrédia przychodow Plan na rok 2011 dzien w %
] 31.12.2011
1 2 3 i 4 5
Wplywy ogolem 242.000,00 240.727,11 100,00
1. | Wplywy z dziatalnosci kulturalnej 37.908,00 37.908,00 15,75

2. | Wplywy ze sprzedazy majatku ruchomego - -

3. | Wplywy znajmu i dzierzawy 2.800,00 2.740,00 1,14
4. | Dotacje budzetowe 180.000,00 180.000.00 74,77
W tym:
dotacja podmiotowa ( na funkcjonowanie
instytucji kultury) 180.000,00 180.00,00 74,77
dotacja przedmiotowa (celowa) - - -
5. | Srodki pochodzace z darowizn 11.467,00 11.467.,00 4,76
6. | Wplywy z innych zrodet: 1.100,00 161,25 0,07
pokrycie amortyzacji - - -
odsetki bankowe 109,25
wynagrodzenie platnika 52,00
7. |inne 8725 8450,86 3,51

Dotacja podmiotowa z Urzedu Gminy za rok 2011 w tacznej w kwocie 180.000,00 zi
wplyneta na rachunek Gminnego Osrodka Kultury w 15 transzach, w tym w 9 réwnych
transzach po 15.000,00 zt kazda, w 1 transzy w wysokosci 12.000,00 zi, w 1 transzy
w kwocie 10.000.00 zt, 1 transzy w kwocie 8.000,00 zt, 1 transzy w kwocie 7.000,00 zi, 1
transzy w wysokosci 5.000,00 zt i 1 transzy w kwocie 3.000,00 zt. (wydruk z konta 740
,.Dotacja podmiotowa z budzetu Urzedu Gminy, wraz z numerami wyciagéw bankowych i
pozycjami ksiggowymi stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego protokotu).

W roku 2011 wplyw dotacji zaewidencjonowano na stronie Wn konta 131, Rachunek
biezacy” w korespondencji ze strong Ma konta 740 ,,Dotacja podmiotowa z budzetu Urzedu
Gminy”.

Stwierdzono zgodnosé ksiegowan wptywow dotacji z obowiazujacymi przepisami ustawy o
rachunkowosci oraz z obowigzujacym w kontrolowanej jednostce ,,Wykazem kont

syntetycznych i analitycznych kont ksiag pomocniczych”, stanowigcym zatacznik nr 3a do
zarzadzenia nr 1/11 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Nowej Wsi Wielkiej z dnia 4




stycznia 2011r. w sprawie przyjecia polityki rachunkowosei w Gminnym Osrodku Kultury w
Nowej Wsi Wielkiej.

W toku niniejszej kontroli przeanalizowano sposéb wykorzystania srodkéw pochodzacych z
ww. dotacji podmiotowej.

Kontrola obj¢to zestawienie obrotow i sald za rok 2011 oraz obroty kont aktywnych zespolu
2 1 zespotu 4:

201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

225 -, Rozrachunki publiczno — prawne” — podatek dochodowy od 0sob fizycznych,
229 - Rozrachunki z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych”,
231 —,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,

234 —  Pozostale rozrachunki z pracownikami”,

249 — _Pozostale rozrachunki”,

401 — ,,Podroze stuzbowe™ — dotacja,

402 -, Koszty materialéw” — dotacja,

403 — ,,Zuzycie energii” — dotacja,

404 — ,Swiadczenia bhp” — dotacja,

405 — ,,Uslugi telekomunikacyjne i pocztowe” — dotacja,

406 — ,,Pozostale ustugi obce” — dotacja,

407 — ,,Wynagrodzenia” — dotacja,

408 — ,,Pozostale $wiadczenia na rzecz pracownikow nie zaliczone do wynagrodzen”- dotacja,
409 —,.Skladki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy” — dotacja,
410 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”™ — dotacja,

411 — ,,Podroze stuzbowe — pozostate™

412 — , Koszty materiatdw — pozostale™

416 — ,,Pozostale ustugi obce”

417 — ,Wynagrodzenia — pozostale™

490 —,, Rozliczenie kosztow™.

Stwierdzono zgodno$é ksiggowan z obowiazujacymi przepisami ustawy o rachunkowosci
oraz z obowigzujacym w keontrolowanej jednostce ,Wykazem kont syntetycznych
1 analitycznych kont ksiag pomocniczych”, stanowigcym Zatacznik nr 3a do zarzadzenia nr
1/11 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Nowej Wsi Wielkiej z dnia 4 stycznia 201 1r.
W sprawie przyjecia polityki rachunkowosci w Gminnym Osrodku Kultury w Nowej Wsi

Wielkiej.



Plan 1 wykonanie kosztdw instytucji za rok 2011 przedstawiono w ponizszej tabeli:

Plan na rok Wykonanie na | Struktura

Lp. |Koszty wedlug rodzajow 2011 dzien w %
31122011
] 2 3 4 5
[.  |Koszty ogélem 180.000,00 180.000,00 100,00
2. | Zuzycie materiatow (402) 18.228,00 18.228,00 10,13
3. | Ustlugi remontowe 0,00 0,00 0.00

Zuzycie energii 1 pozostalych

ushug
4. | wtym (403,405,406): 13.661,52 13.661,52 7,59
optata Internetu 649,00
optaty bankowe 753,80
opfata Zaiks 1.467,00
ustuga ochroniarska 1.353,00
koszty drobnych napraw 779,49
koszty licencji wyswietlania
filmow 1.323,97
ustuga komputerowa 350,00
ustuga kompleks zabawowy dla
dzieci 700,00
spotkania autorskie z aktorami 3.850,00
optata telefondw i1 znaczkow 1.952,80
zakup wody 482,46
5. | Podatki i optaty 0,00 0,00 0,00
6. | Wynagrodzenia w tym (407): 122.257,24 122.257,24 67,92
ze stosunku pracy: 115.670,28 98.372,24
umowa o prace 84.642.24
nagroda jubileuszowa 1.530,00
nagroda roczna 7.000.00
nagroda dyrektora 5.200,00
pozostate wynagrodzenia
(umowy zlecenia) 23.885,00 23.885,00 0,00

Swiadczenia na rzecz
7 pracownikdw: 24.604.47 24.604,47 13,67
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sktadki na ubezpieczenia
spoteczne, Fundusz pracy (409) 20.620,22 20.620,22
odpisy na ZFSS (410) 3.555,27 3.555,27
pozostate swiadczenia (404) 428,98 428,98
8. | Pozostate koszty w tym: 1.248,77 1.248,77 0,69
podréze stuzbowe
krajowe(401) 1.248,77 1.248.,77
ubezpieczenia majatkowe 0,00 0,00
9. |Inwestycje 0,00 0,00 0,00
Zobowiazania wymagalne na
10. |dzien 31 grudnia 2011r. 0,00

Powyzsze dane wskazuja, ze najwyzszy udzial w kosztach poniesionych z dotacji miaty
wynagrodzenia (67,92 %) i pochodne od wynagrodzen (13.67 %), a nastgpnie koszty
zuzytych materiatow (10,13 %) oraz energii 1 ustug (7,59 %).

3. Wydatki.

Kontroli poddano poprawnos$é wydatkowania srodkéw pochodzacych z ww. dotacji

podmiotowej.

W zwiazku z tym, ze w roku 2011 najwyzszy udzial w poniesionych kosztach mialy

wynagrodzenia (67,92 %), przeprowadzono wyrywkowa kontrolg wynagrodzen.

W okresie objetym kontrola (na dzien 31.12.2011 r.) w Gminnym Osrodku Kultury w Nowej

Wsi Wielkiej zatrudniano facznie 4 osoby na 2 1 Vs etatu, w tym:

- dyrektor — 1 etat (w pelnym wymiarze czasu pracy),

- gléwny ksiegowy — Y4 etatu ( w niepeinym wymiarze czasu pracy),

- mlodszy instruktor kulturalno-oswiatowy — 1 etat (2 osoby, z tym, ze 1 osoba przebywala na
urlopie wychowawczym, a druga zatrudniono w ramach zastepstwa).

Kontrolowana instytucja korzystala z programu komputerowego ,.Ksiggowos¢ budzetowa™
(Ushugi Informatyczne — Info System, Roman i1 Tadeusz Groszek) oraz z programu ,,Kadry i
Ptace” (Osrodek Informatyczny BIT Bydgoszez).

Sprawdzono wybrane dokumenty Zrédlowe, w tym zgodnos¢ wysokosci wynagrodzen z
umowami o prace. Po prawidlowym wprowadzeniu dokumentow zrodlowych system
automatycznie dokonywal wyliczen.

W ponizszej tabeli przedstawiono wyniki wyrywkowej kontroli wynagrodzen ujetych w
listach plac za miesiace: marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien.
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4. Terminowos¢ regulowania zobowigzan.

Kontrola objeto:
1. Terminowo$é regulowania zobowigzan wobec Urzedu Skarbowego 1 ZUS,
2. Terminowo$é regulowania zobowiazan wobec dostawcow towardw i ustug.

4.1.1.

Sprawdzono terminowos¢ regulowania podatku dochodowego od 0sob fizycznych za poszezegodine
miesiace 2011 roku.

Wyniki tej kontroli przedstawiono w ponizszym zestawieniu:

Kwota do zaplaty | Nr WB Przelew |
podatku
Miesiac

8 04.02.11
1. Styczen 457,00 10 09.02.11
2, Luty 517,00 19 04.03.11
3. Marzec 633,00 29 31.03.11
4. Kwiecien 783,00 41 29.04.11
3. Maj 1.348,00 56 31.05.11
6. Czerwiec 1.688,00 72 30.06.11
T Lipiec 918,00 82 27.07.11
8. Sierpien 457,00 93 31.08.11
9. Wrzesief 839,00 105 30.09.11

! u



10. Pazdziernik 576,00 120 31.10.11

il Listopad 994,00 134 30.11.11

149 28.12.11

12. Grudzien 841,00 3 10.01.12
Razem: 10.051,00 30

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
4.1.2. Terminowo$¢ regulowania zobowigzan wobec ZUS.

Ponizej przedstawiono zestawienie zbiorcze wydatkéw z tytutu ubezpieczen spotecznych,
zdrowotnych i funduszu pracy za okres od 01 stycznia 2011r. do 31 grudnia 201 Ir.

L.p. | Miesiac i nr | Ubezpieczenie | Ubezpieczenie | Fundusz Nr WB | przelew
deklaracji
zdrowotne Pracy
1 Styczen 1.908,81 500,14 157,78 8 04.02.11r.
y'if Luty 1.311.21 594,38 157,78 19 04.03.11r.
3. Marzec 2.342,03 686,21 173,36 29 31.03.1]
4. Kwiecien 2.240.86 631,67 162,97 41 29.04.11
3 Maj 3.249,50 895,37 248,36 56 310511
6. Czerwiec 6.766,53 1.940,81 519,44 72 30.06.11

gl .




A

7. |Lipiec 2.081,33 54534 172,04 82 [27.07.11
8.  |Sierpien 2.081,33 545,34 172,04 93 [31.08.11 |
9. | Wrzesien 2.292,87 607,42 172,22 105 130.09.11
'10. | Pazdziernik | 2.330,95 654,59 172,22 120 [31.10.11
11. |Listopad 3.178,79 875,74 226,12 134 [30.11.11
12. | Grudzien 3.308.43 963.30 242,66 149 [28.12.11
Razeni: 33.092,64 9.440,31 2.576,99

Skontrolowano deklaracje ZUS P DRA. Przeanalizowano wydruki konta 229 — | Rozrachunki
z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych™.

Kserokopia wydruku stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego protokotu.

Ustalono, ze instytucja terminowo ( do 5-ego dnia nastgpnego miesiaca ) regulowata
zobowiazania wobec Zakladu Ubezpieczen Spotecznych, zgodnie z trescig art. 47 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (tekst jednolity:
Dz. U.z 2007 r. Nr 11, poz. 74 ze zm.)

4.2. Terminowos¢ regulowania zobowiazan wobec dostawcow towarow i ustug.

Terminowo$é regulowania zobowigzan sprawdzono na podstawie wytypowanej do kontroli
proby w postaci 10 pierwszych faktur na faczna wartosé 1.436,66 zi, zaewidencjonowanych
w miesiacu grudniu 2011 r. (ze zbioru, stanowiacego zalacznik nr 3 do protokotu kontroli —
wydruk z konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”). Ponizej przedstawiono
wyniki tej analizy:

g » 14
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Ustalenie;

Na podstawie ww. proby ( 83,33 % faktur platnych przelewem, zaewidencjonowanych w
miesigeu grudniu 2011 r. ) ustalono, Ze kontrolowana jednostka terminowo realizowala
zobowiazania wobec dostawcow towaréw i uslug. W zwiazku z tym nie stwierdzono odsetek

za zwhoke.

5.Terminowos$¢ i rzetelno$é sporzadzania sprawozdan.
Kontrolg przeprowadzono w oparciu o przepisy:

° rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w Sprawie
sprawozdawczodei budzetowej ( Dz. U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103 ze zm.),

° rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
Jjednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych ( Dz. U. z
2010 r. Nr 43, poz. 247 ).

Gminny Osrodek Kultury, jako instytucja kultury, zobowigzany byl do sporzadzania
nastepujgeych sprawozdan:

- Rb - N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznodci oraz wybranych aktywow
finansowych,

Rb-2Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wg tytulow dluznych oraz

- Rb UN - roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie naleznosci z tytulu papierdw
wartosciowych,

- Rb - UZ - roczne sprawozdanie uzupehiajace o stanie zobowigzan.
Kontrola objeto zestawienie obrotow i sald za rok 2011.

Stwierdzono, ze na dzien 31.12. 2011r. naleznosci, ktore nalezato wykaza¢ w sprawozdaniu
Rb — N za IV kwartal wystapily jedynie jako saldo na stronic Wn konta 131 ., Rachunek
biezacy” w kwocie 84,19 zt.

Sprawozdanie sporzadzone zostalo poprawnie. Kwotg 84,19 zt wykazano prawidlowo, jako
depozyt w banku.

Sprawozdanie Rb — N za IV kwartat 2011 r. przekazano do organizatora — Urzedu Gminy w
Nowej Wsi Wielkiej w dniu 10.01.2012 r.

Na podstawie analizy zestawienia obrotow i sald ksiegi gléwnej na dzien 31.12.2011 r.
stwierdzono zerowe stany zobowiazan.

Sprawozdanie Rb - Z za IV kwartat 2011 1. o stanie zobowiazan wg tytutéw dhuznych oraz
porgezen i gwarancji sporzadzono prawidtowo, wykazujac zerowe stany zobowiazan
wymagalnych we wszystkich punktach wymienionego sprawozdania.

Sprawozdanie Rb — Z za IV kwartat 2011 r. przekazano do Urzedu Gminy w Nowej Wsi
Wielkiej w dniu 10.01.2012 r.

4 b “



Sprawozdanie Rb - UN - roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie naleznosci z tytulu
papieréw warto$ciowych na dzien 31.12.2011 r. sporzadzono prawidlowo, wykazujac stany
zerowe papierow wartosciowych.

Sprawozdanie Rb - UZ - roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowiazan na koniec
IV kwartatu 2011 r. sporzadzono prawidlowo, wykazujac stany zerowe zadluzenia z tytutu
papieréw wartosciowych a takze z tytulu kredytéw i pozyczek we wszystkich punktach
sprawozdania, co bylo zgodne ze stanem faktycznym.

Sprawozdania roczne Rb — UN i Rb — UZ przekazano do Urzgdu Gminy w Nowej Wsi
Wielkiej w dniu 06.02.2012 1.

Ustalenie:

W okresic objetym kontrola wszystkie ww. sprawozdania (Rb — N i Rb — 7 za IV kwartat
2011 r. oraz roczne Rb — UN 1 Rb — UZ zostaly sporzadzone prawidlowo i terminowo
przekazano je do Urzgdu Gminy w Nowej Wsi Wielkiej.

= 17



Na tym protokot zakonczono.

Integralng czg¢s¢ protokotu stanowig zalaczniki wedlug ponizszego spisu.

Spis zalgcznikow:

Nr 1 — Wydruk z konta 740 ,,Dotacja podmiotowa z budzetu Urzedu Gminy”.

Nr 2 — Wydruk z konta 229 ,,Rozrachunki z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych™.

Nr 3 — Wydruk z konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.

Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisano po uprzednim
przeczytaniu. Egzemplarz Nr 1 wreczono Dyrektorowi Gminnego Osrodka Kultury w Nowej
Wsi Wielkiej w dniu jego podpisania, egzemplarz Nr 2 pozostawiono w aktach Referatu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Nowej Wsi Wielkiej, a egzemplarz Nr 3 w aktach
stanowiska ds. kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Nowa Wies Wielka.

Kontrol¢ wpisano do ksiggi kontroli pod poz.5.

Nowa Wies Wielka, 17.04.2012 r.

Protokot podpisali:

Kontrolujaca: Jednostka kontrolowana:
nn
(L
/ LE ) /
# o _)
Ewa Tuczéyr' ska Wtodzimierz ;oMz/ak

— i

Gt. Specjalista ds. kontroli zarzadczej < ’Dylekt
W Urzgdzie Gminy Nowa Wies Wielka

Maria Molenda

Glowny Ksiegowy
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Urzad Gminy Nowa
ul. Ogrodowa 2, 8
woj. K
tax (052) 320

Nowa Wies Wielka, 17.04.2012 r.

tel ./

NIP 953-22-15-757
Pan
RO-1.077.22.2012/K Wtodzimierz Tomczak
Dyrektor

Gminnego Osrodka Kultury
w Nowe] Wsi Wielkiej.

zc,,,,_,:' Bk )T—wﬂﬂ.,se .

Na podstawie upowaznienia Wéjta Gminy Nowa Wies Wielka, znak
RO-1.077.22.2012 z dnia 20.03.2012 r. - w dniach: 20.03.2012 r., 02.04.- 04.04.2012 r. oraz
16.04. — 17.04.2012 r. w Gminnym Osrodku Kultury przeprowadzono kontrolg w zakresie :
zgodnodcei dziatania z ustawg o organizowaniu 1 prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej i
sposobu wykorzystania dotacji uzyskanej od Organizatora.
W wyniku Kkontroli stwierdzono nieprawidlowos¢ polegajaca na braku rozdzielenia funkcji
zarzadezych, zwiazanych z dysponowaniem srodkami pienigznymi od funkcji zwigzanych z
pobieraniem z banku gotowki 1 rozliczaniem si¢ z niej. W zwigzku z tym kontrola uznala, ze
zjawiska tego nie zdiagnozowano jako ryzyka, o ktérym mowa w art. 68 i 69 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.), tj. w rozdziale 6 ,,Kontrola
zarzadcza oraz koordynacja kontroli =zarzadczej w jednostkach sektora finansow
publicznych™.
W zwigzku z powyzszym Waojt Gminy Nowa Wies Wielka jako Organizator instytucji
kultury, ktory w znacznej mierze partycypuje w finansowaniu dzialalnosci Gminnego
Osrodka Kultury, zwraca si¢ z prosba o niezwloczne usunigcie powyzszej nieprawidlowosei,
poprzez upowszechnienie obrotu bezgotdwkowego.
O dziataniach podjetych w celu realizacji powyzszego zalecenia pokontrolnego prosz¢ mnie
poinformowac¢ w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

=> /-w. 2 os tony

ot Cf
/

Otrzymuja: B

- adresat: Dyrektor GOK w Nowej Wsi Wielkiej,

- Kierownik Referatu Organizacyjnego Urzedu Gminy Nowa Wies Wielka,
- a/a — samodzielne stanowisko ds. kontroli zarzadcze;.



Nowa Wig$

URZAD GMINY

WIRa, 5.04.2012r.
"’\.“, 1} |f'~’ g

2 m -05- 04 Pan |
Wojciech Oskwarek
3404 et O I
~Nowa Wie$ Wielka

Nows

GMINNY USRODEK KULTURY | .
w Nowei Wsi Wielkie] iy
86-060 rowa Wies Wielka
ul.Aleja Pokoju 7
NIP 554-23-83-075

nia

] Bl

Dot. zalecenia pokontrolnego - Znak: RO-1.077.22.2012/K z dnia 17.04.2012 r.

W zwiazku ze stwierdzeniem nieprawidlowosci polegajacej na braku rozdzielenia funkcji
zarzgdczych zwiazanych z dysponowaniem tj. pobieraniem $rodkéw pieni¢znych z banku przez
dyrektora osrodka i rozliczaniem si¢ z nich w formie zaliczki, w celu usuniecia powyzszej

nieprawidtowosci podjatem nastgpujace czynnosci:

- z dniem 01 maja 2012 r. obowiazki kasjera powierzytem pracownikowi spetniajacemu
wymogi na to stanowisko (co najmniej $rednie wyksztatcenie i niekaralnos¢), ktére

okreslitem w zakresie czynnosci,
- pobieranie $rodkéw pienigznych z banku przez kasjera w formie gotowkowej ograniczone

bedzie do niezbednych, a dotychczasowa bezgotéwkowa forma zaptaty obejmujaca ponad
80 procent wszystkich platnosci, bedzie dalej kontynuowana.
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