Protokot

7. przeprowadzonej kontroli w dniu 1 lutego 2011 roku w Gminnej Bibliotece Publicznej
w Nowej Wsi Wielkiej, ktory prowadzi dziatalno$¢ finansowa na zasadach okreslonych
W ustawie o organizowaniu 1 prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej ( Dz. U. z 2001 r. Nr 14,
poz.123 ze zm.), ostatnia zmiana zostata dokonana w rozporzadzeniu z dnia 19 czerwca 2008
r. oraz ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r., (Dz. U. z 1997 r. Nr 85, poz.539 ze zm).

Gminna Biblioteka Publiczna prowadzi samodzielnie gospodarke finansowa i zostata
utworzona jako samorzadowa instytucja kultury pn. ..Gminna Biblioteka Publiczna w Nowej
Wsi Wielkiej” na mocy uchwaty Nr VIII/65/2007 r. Rady Gminy Nowa Wie$ Wielka z dnia
27 kwietnia 2007r. w sprawie likwidacji gminnej jednostki organizacyjnej pn. Gminna
Biblioteka Publiczna w Nowej Wsi Wielkiej”

Kontrolg przeprowadzono zgodnie z pismem znak:RO.1.0114-2/10 z dnia 12 stycznia 2010 r.,
w sprawie ustalenia planu kontroli wewngtrznej w urzgdzie oraz planu kontroli zewnetrznej

w gminnych jednostkach organizacyjnych — w ramach nadzoru nad jednostkg sektora
finanséw publicznych.

Kontrole przeprowadzita Wiadystawa Papis — Skarbnik Gminy.

Informacji i wyjasnien w czasie kontroli udzielali:
Dyrektor GBP — Dorota Torgowska
Glowny Ksiegowy — Dorota Wydran

Okres objety kontrola: styczen - grudzien 2010r.

Przedmiot kontroli :

1) racjonalnos¢ wydatkowania Srodkéw w ramach dotacji otrzymanej z budzetu gminy,
przeprowadzenie wstgpne] celowosci dokonywania wydatkéw biezacych, prawidtowosci
gospodarowania $rodkami pienigznymi, terminowos¢ ksiggowania i odprowadzania sktadek
ZUS i podatku dochodowego od 0séb fizycznych.

2) inwentaryzacja kont rozrachunkowych na koniec roku oraz wprowadzenia sald z Bilansu
Zamknigcia roku 2009 do Bilansu Otwarcia roku 2010r.,

3) ewidencjonowanie na koncie 229 ,,pozostate rozrachunki publicznoprawne”,
4) ewidencjonowanie na koncie 231 — rozrachunki z tytutu wynagrodzen™,
5) kontrola zarzadcza dot. posiadanej procedury kontroli w jednostce, przestrzeganie przez

jednostke realizacji procedur okreslonych przepisami art.68 1 69 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych.



Ad. 1

Przeprowadzenie wstepnej celowosci dokonywania wydatkéw biezacych, prawidtowosci
gospodarowania srodkami pienigznymi, terminowos¢ ksiggowania i odprowadzania sktadek

ZUS:

— sprawdzono dokumenty od dnia 01 stycznia 2010 r. do dnia 31 grudnia 2010 r. tj. od nr
01/1/10 do nr 74/XII/10, podczas badania dowodow ksiggowych oraz zapisow w ksiegach
rachunkowych, nieprawidtowosci przy dokonywaniu wydatkow nie stwierdzono.

Gminna Biblioteka Publiczna wprowadzita do ksiag rachunkowych w postaci zapisow kazde
zdarzenie, ktdére nastapilo w badanym okresie. Dowody ksiegowe sa opisane i sprawdzone

pod wzgledem merytorycznym i formalno rachunkowym,

— terminowos¢ ksiegowania 1 wywigzywania si¢ z obowiazku platnika skladek ZUS

sprawdzono od miesigca stycznia do miesigca grudnia 2010 r.

— terminowos¢ ksiggowania 1 odprowadzania podatku dochodowego sprawdzono od miesiaca
stycznia do miesiaca grudnia 2010 r.
Terminowos¢ ksiggowania i wywiazywania si¢ z obowiazku platnika skiadek ZUS i podatku
dochodowego przedstawia si¢ nastepujaco:

M-c Sktadki ZUS Podatek dochodowy
Data przelewu Data przelewu

/10 3.315.21 530,00
04.02.10 04.02.10

11/10 3.315,21 530,00
09.03.10 22.03.10

I11/10 3.238,19 536,00
06.04.10 06.04.10

IV/10 4.659.83 828,00
05.05.10 20.05.10

V/10 5.31521 530,00
07.06.10 07.06.10

VI/10 3.515.21 530,00
25.06.10 25.06.10

VII/10 3.234,16 530,00
30.07.10 30.07.10

VIII/10 3.234,16 530,00
16.09.10 16.09.10

[X/10 3.234,16 530,00
30.09.10 30.09.10

X/10 2.965,80 538,00
08.11.10 22.11.10

X1/10 3.234,16 530,00
08.12.10 08.12.10

XI1I/10 6.393,00 1.138,00
31.12.10 31.12.10

|  Razem 43.444,30 7.280,00

— terminy odprowadzania sktadek ZUS zostaly zachowane.




— terminy odprowadzania podatku dochodowego od 0s6b fizycznych zostaly zachowane.

Ksiggowos¢ prowadzona jest technika komputerowa przy uzyciu programu Budzet zapisy od

poz. 1//1/2010 do poz.74//X11/10 do dnia 31.12.10 r.

Plan finansowy Gminnej Biblioteki Publicznej w Nowej Wsi Wielkiej na 2010 r. zostat
opracowany 1 zarejestrowany Znak: GBP.301 — 1/10, zmieniony zostal Zarzadzeniem Nr
5/10 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Nowej Wsi Wielkiej z dnia 2 grudnia 2010 .

1 przedstawia si¢ nastgpujaco:

Plan
Ogolem przychody 173.673,00 zi
1) w tym dotacja podmiotowa dla GBP 170.000,00 zt
zgodnie z uchwalg Nr XXXV/345/09 Rady Gminy
Nowa Wie§ Wielka z dnia 30 grudnia 2009 roku
w sprawie uchwalenia budzetu Gminy NWW
na 2010 rok 1 uchwalami zmieniajacymi budzet
2) pozostate przychody 3.673,00zt

3) z otrzymanej dotacji finansowano:

1) wynagrodzenia osobowe i pochodne od wynagrodzen dla 4
pracownikéw Gminnej Biblioteki Publicznej w Nowej Wsi
Wielkiej (tj. 3 1 Y etatu)

w tym:

2) zakup artykutow biurowych, drukow ., srodkdw czystoscei do
biezacego utrzymania porzadku w bibliotece, ustugi serwisowe,
badania okresowe, znaczki, tonery

3) szkolenia

4) zakup ksigzek

5) oplaty za korzystanie z telefonow

6) oplaty za korzystanie z abonamentu internetowego

7) oplaty za energi¢ elektryczna i cieplng

8) prenumerate gazet na 2010 r. tj. Gazete Pomorska, Gazete
Wyborcza, Express Bydgoski i Gazete Regionalna Powiat i
Poradnik Bibliotekarza na 2011 r.

9) oplaty za prowadzenie rachunku bankowego przez ING Bank
Slaski Oddzial w Nowej Wsi Wielkiej

10) podroze stuzbowe krajowe

11) ubezpieczenie mienia w Bibliotece w 2010 r.

12) dokonanie odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych

Ogotem:

Wykonanie
165.316,52z1
161.643,52 zt

3.673.,00zt

130.899.63 zt

3.041,18 zt

555,00 zt
11.673,00 zt
808,04 zt
708,00 zt
11.574,71 zt
1.448.50 71

516,60 71
77,40 7k
478.00 71
3.536.46 71

165.316,52 71



5) Bilans otwarcia konta 131 strona Wn 0,00z1, obroty konta 131 strona Wn 176.835.49z1.
strona Ma 176.835,049z1 stan srodkow na rachunku bankowym na 31.12.10 roku wynosi
0,00 zt 1 zgodny jest z wyciggiem bankowym Nr 74 z dnia 31.12.2010 r. dowdd Nr 74/12/10.

Ad.2.

Inwentaryzacja kont rozrachunkowych na dzien 31 grudnia 2009r. zostala przeprowadzona
1 rozliczona w dniu 05 stycznia 2010 r.

Kontrola objeto rozrachunki i roszezenia na kontach zespotu ,, 2

w nastepujacym zakresie:

- poprawnosc¢ rejestrowania obrotow na kontach rozrachunkowych,

- syntetycznych 1 analitycznych,

- realnosci sald naleznosci 1 zobowiazan na 31 grudnia 2010 r.

- prawidlowos¢ 1 terminowos$¢ uzgadnianie sald prowadzonych kont ksiegowych
syntetycznych z analitycznymi na dzien 31 grudnia 2009 oraz wprowadzenie sald z Bilansu
Zamknigcia do Bilansu Otwarcia 2010 roku.

W celu sprawdzenia powyzszych zagadnien kontroli poddano wydatki na nastgpujacych
kontach rozrachunkowych:

1) Konto 201 — ,,Rozrachunku z odbiorcami i dostawcami”
Stan obrotéw 1 sald na dzien 31.12.2010 r. wynosit

BO Wn 0,00
BO Ma 0,00
Obroty Wn 24.104,19
Obroty Ma 24.104.,19
Sald Wn 0,00
Saldo Ma 0,00

2) Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”
Stan obrotéw 1 sald na dzien 31 grudnia 2010r. wynosit

BO Wn 0,00

BO Ma 0,00
Obroty Wn 7.280,00
Obroty Ma 7.413,00
Sald Wn 0,00
Saldo Ma 133,00
Ad.3.

Konto 229 — ., Pozostate rozrachunki publiczno prawne ™
Stan obrotow 1 sald na dzien 30 listopada 2010 r. wynosil

BO Wn 0,00
BO Ma 0.00
Obroty Wn 43.454,37
Obroty Ma 43.448 45
Sald Wn 5,92

Saldo Ma 0,00



Ad4.
Konto 231 — ,.Rozrachunki z tytutu wynagrodzen™
Stan obrotéw i sald na dzien 30 listopada 2010 r. wynosit

BO Wn 0,00
BO Ma 0,00
Obroty Wn 111.312,34
Obroty Ma 111.312,34
Sald Wn 0,00
Saldo Ma 0,00
Ad.S.

1.W zakresie funkcjonowania kontroli wewngtrzne] skontrolowano wykonywanie przez
jednostke obowiazkow kontroli finansowej okreslonych przepisami art. 69 ust. 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych- metody opracowania wiasciwych
i zgodnych z prawem procedur systemu kontroli zarzadczej.

2. Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Nowej Wsi Wielkiej wydat zarzadzenia:

1) zarzadzenie Nr 4/10 Dyrektora Gminne] Biblioteki Publicznej w Nowej Wsi Wielkiej
z dnia 26 pazdziernika 2010 r. w sprawie ustalenia kontroli zarzadczej .

3. Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Nowej Wsi1 Wielkiej wydal zarzgdzenia:

1) zarzadzenie Nr 1/10Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Nowej Wsi Wielkie]
z dnia 13 stycznia 2010 r. w sprawie wprowadzenia zasad kontroli wewngtrzne;.

Kontrole zostaly przeprowadzone w dniach:

1) Protokét z kontroli z dnia 18.05.2010 r. w Bibliotece w Brzozie,

kontrolg przeprowadzono na stanowisku bibliotekarza p. Danuty Malanowskiej.

2) Protokot z kontroli z dnia 7.06.2010 r. w Bibliotece w Nowej Wsi Wielkiej,
kontrole przeprowadzono na stanowisku mlodszego bibliotekarza p. Marty Torgowskiej

Stwierdzono, ze w Gminnej Bibliotece Publiczne] kontrole wewnetrzne ze wzgledu na mala
struktur¢ zatrudnienia dokonywane sa na biezaco przez Dyrektora w trakcie prowadzenia
dokumentacji gospodarki {inansowej. Potwierdzeniem kontroli jest przystawienie pieczatki
o tresei:

- kontroli dokonano pod wzgledem finansowym,

- oraz kontroli dokonano pod wzglgdem merytorycznym

oraz ztozenie podpisu przez osoby dokonujgce kontroli.

Na podstawie przedtozonych dokumentow zarzadzen i protokotow kontroli wewnetrznej,
stwierdzono 1z kontrolowana jednostka spelnita wymog w zakresie procedur okreslonych

przepisami art.68 1 69 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, w zakresie opracowania
procedur kontroli w danej jednostce.

4. Sprawdzono ponadto, ze Zarzadzeniem Nr 1/2008 Kierownika z dnia 23 stycznia 2008 r.
w sprawie przeprowadzenia skontrum zbioréw Filii GBP w Brzozie powolano Komisje¢
do przeprowadzenia skontrum, zostal sporzadzony protokét komisji w  sprawie
przeprowadzenia skontrum w Filii w Brzozie.

Skontrolowano arkusze spisu z natury:

Arkusz kontroli nr 1 od Nr 001 do 1000



Arkusz kontroli nr 2 od Nr
Arkusz kontroli nr 3 od Nr
Arkusz kontroli nr 4 od Nr
Arkusz kontroli nr 5 od Nr
Arkusz kontroli nr 6 od Nr
Arkusz kontroli nr 7 od Nr
Arkusz kontroli nr 8 od Nr
Arkusz kontroli nr 9 od Nr

Arkusz kontroli nr 10 od Nr

1001 do
2001 do
3001 do
4001 do
5001 do
6001 do
7001 do
8001 do
9001 do

Arkusz kontroli nr 11 od Nr 10001 do
Arkusz kontroli nr 12 od Nr 11001 do
Arkusz kontroli nr 13 od Nr 12001 do
Arkusz kontroli nr 14 od Nr 13001 do

2000
3000
4000
5000
6000
7000
8000
9000
10000
11000
12000
13000
13629

Na podstawie sprawdzonych dowodow ksiggowych stwierdzono, ze wydatki zostaty

poniesione w sposob celowy i oszczedny.

Na tym czynnosci kontrolne zakonczono i nieprawidtowoscei nie stwierdzono.
Protokol sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach.

Witadystawa Papis
e/ I

Skarbnik Gminy

Dorota Torgowska
Dyrektor
Gminnej Biblioteki ublicznej

Dorota Wydran
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