Protokot

7. przeprowadzonej kontroli w dniu 28 grudnia 2011 roku w Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Nowej Wsi Wielkiej .

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowej Wsi Wielkiej jest jednostka budzetowa.

Podstawa dzialania Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej jest roczny plan finansowy
zatwierdzony przez Rade Gminy Nowa Wies Wielka — ktory zgodnie z art.249 ustawy o
finansach publicznych jest przekazywany jednostce w terminie 21 dni od dnia podjgcia
uchwaly budzetowej przez Rade Gminy.

Kontrole przeprowadzono zgodnie z pismem znak:RO-1.120.3.2011 z dnia 12 lutego 2011 r.,
w sprawie zatwierdzenia planu kontroli w Urzedzie Gminy Nowa Wies Wielka i jednostkach
organizacyjnych Gminy w 2011 roku.

Kontrole przeprowadzity:
1. Wiadystawa Papis — Skarbnik Gminy
2 Krystyna Halamus — Inspektor ds. obstugi kasy w Referacie Budzetu 1 Finansow

Informacji i wyjasnien w czasie kontroli udzielaly:
1.Grazyna Wojtera — Moskal Dyrektor GOPS
2. Maria Molenda Gtowny Ksiegowy

Jednostka kontrolowana: Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
86-060 Nowa Wies Wielka

1. Przedmiot kontroli:

1) ewidencja sktadnikdéw majatkowych i ich inwentaryzacja w okresie 2009 — 2011 r.,

2) rozliczanie delegacji stuzbowych styczen — listopad 2011 r.

Ad. 1. Ewidencja sktadnikow majatkowych 1 ich inwentaryzacja w okresie 2009 — 2011 r.;

ROK 2009

1) W jednostce Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w dniu 2 pazdziernika 2009 r.
Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowej Wsi Wielkiej wydat zarzadzenie



Nr 22/09 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowej Wsi Wielkiej.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji zostaly powolane zespoty spisowe. Inwentaryzacje
przeprowadzono na ostatni dzien roku obrotowego — inwentaryzacja zostata rozpoczeta w
ciggu IV kwartatu 1 zakonczona do dnia 15 stycznia roku nastgpnego.

Na podstawie wydanego zarzadzenia w sprawie inwentaryzacji aktywow 1 pasywow zostata
przeprowadzona — inwentaryzacja srodkow trwatych oraz pozostalych srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz naleznosci i zobowigzan aktywow i pasywow — w
drodze porownanie stanu wynikajacego z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami 1 z zapisami w rejestrach srodkéw trwatych 1 wartosci niematerialnych i
prawnych — wg stanu na 31 grudnia danego roku.

Inwentaryzacji zostaly poddane konta : stan ksiggowy konta strona Wn i strona Ma,
sporzadzono nastgpujgce protokéty:

- z weryfikacji srodkow trwatych konto 011 wykazuje saldo Wn 1.487.672,61 zt,

- z weryfikacji pozostatych srodkéw trwatych konto 013 wykazuje saldo Wn 396.272,85 z1,

- z weryfikacji wartosci niematerialnych 1 prawnych konto 020 wykazuje saldo Wn 45.361,19
71,

- z weryfikacji rozrachunkow z odbiorcami i dostawcami konto 201 wykazuje saldo 0,00 zt,

- weryfikacji naleznosci z tytutu dochodow konto 221 saldo Wn 1.153.748,51 zl, saldo Ma
50,00 zt

- z weryfikacji rozrachunkéw z tytulu wynagrodzen konto 231 wykazuje saldo Wn
21.321,60 zl oraz saldo Ma 70.322,72 zi,

- z weryfikacji pozostatych rozrachunkow publicznoprawnych konto 229 saldo Ma
27.777,06 zt,

- z weryfikacji rozrachunkow z budzetami konto 225 wykazuje saldo Ma 6.219,00 zl,

- z weryfikacji pozostatych rozrachunkéw konto 240 wykazuje saldo 0,00 zl,

- z inwentaryzacji skladnikéw nalezacych do ewidencji ilosciowej w GOPS zt,

- z iInwentaryzacji magazynow konta 310 saldo Wn 1.692,53 zt.
Réznice pomiedzy stanem ksiggowym a stanem faktycznym nie wystapily.
ROK 2010

1) W jednostce Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej w dniu 15 listopada 2010 r. Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowej Wsi Wielkiej wydat zarzadzenie Nr 16/10
w sprawie inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych w Gminnym Osrodku Pomocy
Spolecznej.
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Do przeprowadzenia inwentaryzacji zostaly powolane zespoly spisowe — inwentaryzacje
przeprowadzono na ostatni dzien roku obrotowego — inwentaryzacja zostala rozpoczeta w
ciggu IV kwartatu 1 zakonczona do dnia 15 stycznia roku nast¢pnego.

Na podstawie wydanego zarzadzenia w sprawie inwentaryzacji aktywow 1 pasywow zostata
przeprowadzona — inwentaryzacja $srodkow trwatych oraz pozostatych srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz naleznosci i zobowigzan aktywow i pasywow —w
drodze pordwnanie stanu wynikajacego z ksigg rachunkowych z dokumentami i z zapisami
w rejestrach $rodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych.

Inwentaryzacji zostaty poddane konta : stan ksiggowy konta strona Wn i strona Ma,
sporzadzono — wg stanu na 31 grudnia danego roku nastgpujace protokoty:

- z weryfikacji $rodkéw trwatych konto 011 wykazuje saldo Wn 1.551.513,21 z1,

- z weryfikacji pozostatych $rodkéw trwatych konto 013 wykazuje saldo Wn 451.261,51 zt,

- z weryfikacji wartodci niematerialnych 1 prawnych konto 020 wykazuje saldo Wn 50.661,04
zl,

- z weryfikacji rozrachunkéw z odbiorcami 1 dostawcami konto 201 wykazuje saldo 0,00 zi,

- weryfikacji naleznosci z tytutu dochodéw konto 221 saldo Wn 1.439.764,64 z1,

- z weryfikacji rozrachunkéw z tytulu wynagrodzen konto 231 wykazuje saldo Wn
20.809,62 zl oraz saldo Ma 68.637,29 zl,

- z weryfikacji pozostatych rozrachunkéw z pracownikami konto 234 saldo Wn 66.509,00 z1,

- z weryfikacji pozostatych rozrachunkéw publicznoprawnych konto 229 saldo Ma
27.115,91 zi,

- z weryfikacji rozrachunkéw z budzetami konto 225 wykazuje saldo Ma 6.069,00z1,

- z weryfikacji pozostatych rozrachunkéw konto 240 wykazuje saldo 0,00 zt,

- z inwentaryzacji sktadnikdw nalezacych do ewidencji ilosciowej w GOPS zl,

- z inwentaryzacji magazynéw konta 310 saldo Wn 3.994,72 zt.

Réznice pomigdzy stanem ksiegowym a stanem faktycznym nie wystapity — zostato

sporzadzone sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej - nie stwierdzono rdznic
inwentaryzacyjnych.
ROK 2011

1) W jednostce Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w dniu 2 4 listopada 2011 r. Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowej Wsi Wielkiej wydat zarzadzenie Nr 11/11
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majgtkowych Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Nowej Wsi Wielkiej.

Na podstawie wydanego zarzadzenia w sprawie inwentaryzacji aktywow i pasywdw zostata
przeprowadzona — inwentaryzacja srodkéw trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz naleznodci i zobowiazan aktywdéw i pasywow — w



drodze pordéwnanie stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i z zapisami w rejestrach $rodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i
prawnych wg stanu na 31 grudnia danego roku.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji zostaly powolane zespoty spisowe — inwentaryzacja
zostata rozpoczeta w ciggu [V kwartatu z terminem zakonczenia do dnia 15 stycznia roku
nastepnego.

Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej wprowadzil do ksigg rachunkowych w postaci zapisow
kazde zdarzenie, ktére dotyczylo zakupu sktadnikow majatkowych w badanym okresie — na
podstawie sprawdzonych — dowodéw ksiegowych stwierdzono, Ze zapisy wynikajace
z ewidencji sktadnikow majatkowych sa zgodne z kwotami wynikajgcymi z prowadzonej
dokumentacji ksiegi rachunkowe, nie stwierdzono rozbieznosci.

Wiasgciwym referatom i stanowiskom pracy powierzono odpowiedzialno$¢ za utrzymanie we
wlagciwym stanie i gotowosci technicznej — poszczegdlne skladniki infrastruktury GOPS.

Pracownicy, ktorym powierzono odpowiedzialno$¢ za sprzet, przyjmuja go na stan
wyposazenia danego pomieszczenia, co potwierdzaja wiasnorgeznym podpisem.

Ewidencja skladnikéw majatkowych 1 ich inwentaryzacja w okresie 2009 — 2011 r., na
podstawie  kontrolowanych —dokumentéw sprawdzono, Zze inwentaryzacja zostala
przeprowadzona 1 rozliczona.

Ad.2. W zakresie rozliczania delegacji stluzbowych.
Skontrolowano nastepujace dokumenty :

1) Umowa nr 2151-2/11 zawarta w dniu 4 stycznia 2011 r., pomigdzy Wojtem Gminy a
Grazyna Wojtera- Moskal w sprawie uzywania do celéw stuzbowych samochodu osobowego
nie bedgcego wilasnoscia pracodawcy.

2) polecenie wyjazdu stuzbowego nr 141/2011 z dnia 16.03 2011 Pani Grazyny Wojtera —
Moskal na kwote 52,45 7t - wyjazd dot. spotkania dot. pozyskiwania srodkow z funduszy
europejskich,

3) polecenie wyjazdu stuzbowego nr 191/2011 z dnia 12.04.2011 Pani Grazyny Wojtera —
Moskal na kwote 105,20 zt — uczestnictwo w szkoleniu ABC Projekt EFS,

4) polecenie wyjazdu stuzbowego nr 553/11 z dnia 15.11.2011 Pani Grazyny Wojtera —
Moskal na kwote 93,60 zt — spotkanie informacyjne dot. planowania na 2012 r., naboru
wnioskow systemowych w ramach POKL,

5) polecenie wyjazdu stuzbowego nr 603/11 z dnia 07.12.2011 Pani Grazyny Wojtera —
Moskal na kwote 40,12 zt — spotkanie — powolania Kuj- Pom. Platformy Wspolpracy w
obszarze pracy socjalnej.

Rozliczenie kosztow uzywania samochodu prywatnego w jazdach zamiejscowych do celow
shuzbowych nastepuje przy rozliczeniu delegacji stuzbowej, w wysokosci iloczynu stawki
przejechanych kilometréw przez stawke za jeden kilometr — stawka zastosowana w
rozliczeniu delegacji zostata zastosowana w sposob prawidlowy,
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Na tym protokot zakonczono sporzadzajac w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach.
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