Piecze¢ organu kontrolujgcego

Nowa Wies Wielka, dnia 3 stycznia 2013r.

Protokot kontroli

funkcjonowania kontroli zarzqdczej w Gimnazjum im. Jana Kochanowskiego
w Nowej Wsi Wielkiej oraz weryfikacji oswiadczenia o stanie kontroli zarzqdczej
ztoZonej Wajtowi Gminy Nowa Wies Wielka

Nazwa jednostki:

Gimnazjum im. Jana Kochanowskiego w Nowej Wsi Wielkiej

Adres jednostki:

ul. Ogrodowa 1
86-060 Nowa Wies Wielka

Dyrektor jednostki:

Aleksander Krélikowski

Data przeprowadzenia weryfikacji:

20 grudzien 2012r.

Podstawa prawna:

Dziatajgc na podstawie Upowaznienia Wojta Gminy Nowa Wies
Wielka RO-1.077.40.2012 wydanego dnia 12 listopada 2012 roku
/do przeprowadzenia w jednostkach organizacyjnych Gminy Nowa
Wies Wielka kontroli w zakresie kontroli zarzadczej/
oraz Zarzadzenie Nr 35/2012 Wdjta Gminy Nowa Wie$ Wielka
z dnia 5 listopada 2012r., Znak: RO-1.120.35.2012 w sprawie
powofania Koordynatora ds. kontroli zarzadczej.

Ustalenia:

W trakcie kontroli nie badano poprawnosci sporzgdzonej
dokumentacji  jednostki pod wzgledem  merytorycznym
i prawnym lecz skupiono sie na zapisach Swiadczgcych
o wdrozeniu i funkcjonowaniu kontroli zarzqdczej w placowce
oswiatowej oraz zfozonym oswiadczeniu o stanie kontroli
zarzqdczej za 2011 rok.

Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za rok 2011 zostato
sporzadzone przez Dyrektora Szkoty — Pana Aleksandra
Krolikowskiego w dniu 27.04.2012r.

W trakcie weryfikacji zapoznano sie z nastepujgcymi dokumentami:

1. Zarzgdzenie nr 70/2010 Dyrektora Gimnazjum
im. Jan Kochanowskiego w Nowej Wsi Wielkiej z dnia 17.09.2010r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu kontroli zarzadczej
w Gimnazjum im. J. Kochanowskiego w Nowej Wsi Wielkiej,

2. ldentyfikacja ryzyka w Gimnazjum im. J. Kochanowskiego
w Nowej Wsi Wielkiej Zdefiniowane w rok 2012/2013 z dnia
03.09.2012r,,
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3 Harmonogram kontroli ~ zarzadczej w  Gimnazjum
im. J. Kochanowskiego w Nowej Wsi Wielkiej zawiera 4 pozycje,
sprawdzono 3. Efektywno$¢ zarzgdzania zasobami ludzkimi ppkt.
4.3 kontrola zwolnien chorobowych z dnia 15.12.2010r.:

- rejestr zwolnien lekarskich urlopéw: szkoleniowych
okolicznos$ciowych nauczycieli: Szewczykowska Marzena,

4. Sprawozdania z funkcjonowania kontroli zarzadczej w roku 2011
w Gimnazjum im. J. Kochanowskiego w Nowej Wsi Wielkiej z dnia
27.04.2012r.,

5, Zarzadzenie nr 45/2012 Dyrektora Gimnazjum
im. J. Kochanowskiego w Nowej Wsi Wielkiej w sprawie ustalenia
Kodeksu Etycznego Pracownikow z dnia 08.11.2012r.

- o$wiadczenie o zapoznaniu sie z Kodeksem etyki — Pan Kubat
Ryszard z dnia 8.11.2012r.,

8. Zarzadzenie nr  45/2008 Dyrektora Gimnazjum
im. J. Kochanowskiego z dnia 02.06.08r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu pracy w Gimnazjum im. J. Kochanowskiego w Nowej
Wsi Wielkiej,

9. Sprawozdanie z pracy nauczycieli w roku szkolnym 2009/2010 -
| semestr Pani Urszula Dzierzawska z dnia 15.01.2010r.,

11. Plan nadzoru pedagogicznego rok szkolny 2011/2012
Gimnazjum im. J. Kochanowskiego w Nowej Wsi Wielkiej z dnia
15.09.2011r.,

12. Sprawozdanie z nadzoru Pedagogicznego w Gimnazjum
im. J. Kochanowskiego w Nowej Wsi Wielkiej za | semestr w roku
szkolnym 2011/2012 w dnia 29.02.2012r.,

13. Zakres czynnosci Pani Ewa Polkowska — sprzataczka z dnia
01.04.2012r.,

14. Arkusz organizacyjny Gimnazjum im. J. Kochanowskiego
im. M. Konopnickiej w Nowej Wsi Wielkiej na rok szkolny
2012/2013 z dnia 25.05.2012r.,

15. Zarzadzenie nr 1/11 Dyrektora Gimnazjum
im. J. Kochanowskiego w Nowej Wsi Wielkiej z dnia 3.01.2011r.
sprawie wprowadzenia zasad rachunkowos$ci w Gimnazjum
im. J. Kochanowskiego w Nowej Wsi Wielkiej,

16. RB - 28S miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu
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wydatkow budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego
za okres od poczatku roku dnia 31-11.2011r. z dnia 09.01.2012r.,

17. Zarzadzenie nr 52/11 Dyrektora Gimnazjum J. Kochanowskiego
w Nowe] Wsi Wielkiej z dnia 30.12.2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, instrukcji archiwalnej oraz JRWA w Gimnazjum
im. J. Kochanowskiego w Nowej Wsi Wielkiej,

18. Zarzadzenie nr 3/2008/2009 Rady Pedagogicznej z dnia
22.09.2008r. instrukcja postepowania w razie pozaru w Szkole
Podstawowej im. M. Konopnickiej [ Gimnazjum
im. J. Kochanowskiego w Nowej Wsi Wielkiej, aktualizacja
26.05.2011r.,

19. Zarzadzenie nr 44/12 Dyrektora Gimnazjum
im. J. Kochanowskiego w Nowej Wsi Wielkiej z dnia 07.11.2012r.
wprowadzam Ocena ryzyka zawodowego

- Ewa Polkowska zapoznanie z oceng ryzyka zawodowego,

20.  Zarzadzenie nr  49/2012 Dyrektora Gimnazjum
im. Jana Kochanowskiego w Nowej Wsi Wielkiej z dnia 6.12.2012r.
w sprawie Regulaminu polityki bezpieczenstwa informatycznego,

21. Uchwata nr 9/11/12 Rady Pedagogicznej Gimnazjum
im. J. Kochanowskiego z dnia 3.11.2011 w sprawie zmian w statucie
Gimnazjum z poin. zm.,

22.  Zarzadzenie nr  0519/2008. Dyrektora  Gimnazjum
im. J. Kochanowskiego w Nowej Wsi Wielkiej z dnia 7.07.2008r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu ZFSS  Gimnazjum
im. J. Kochanowskiego,

23. Zarzadzenie nr 5/11 Dyrektora Gimnazjum
im. J. Kochanowskiego w Nowej Wsi Wielkiej z dnia 25.02.2011r.
w wprowadzenia Regulaminu zamdwiert publicznych — sposobu
realizacji wydatkow, ktdérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro,

24. Zarzadzenie nr 62/2008/2009 Dyrektora Gimnazjum
im. J. Kochanowskiego w Nowej Wsi Wielkiej z dnia 29.06.2009r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu wynagradzania pracownikow
niebedgcych  nauczycielami  zatrudnionymi  w  Gimnazjum
im. J. Kochanowskiego w Nowej Wsi Wielkiej,

25. Kontrole zewnetrzne w 2011r. — 2 sanepid, 4 kontrole — KPKO,
ZUS-1.
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Na podstawie przedstawionych dokumentow stwierdza sie,
Ze wdrozona kontrola zarzqgdcza w Gimnazjum
im. Jana Kochanowskiego w Nowej Wsi Wielkiej funkcjonuje
w wystarczajgcy sposob, a zfozone oswiadczenie o stanie kontroli
zarzqdczej za rok 2011 przedstawione Wéjtowi Gminy Nowa Wies
Wielka przez Dyrektora Szkoty potwierdza to.

Na tym weryfikacje zakonczono.

Protokét z kontroli oraz weryfikacji oswiadczenia o stanie kontroli zarzgdczej ztozonej Wéjtowi Gminy
Nowa Wies Wielka sporzgdzono w dwaéch jednobrzmigcych po jednym dla kazdej ze stron.

Z Raportem zapoznatem/am sie:

Mewa_ U, Ucﬂ&, 954?@7'%,

/m:e}scowosc data/

Nuw’al SV*\JL, §oA200%

/mfe;scowosc, a’ara/

podpis kontrolujgcego
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