Pieczec organu kontrolujgcego

Nowa Wie$ Wielka, dnia 21 grudnia 2012r.

Protokof kontroli

funkcjonowania kontroli zarzqdczej w Przedszkolu Samorzgdowym »Jarzebinka”
w Brzozie oraz weryfikacji oSwiadczenia o stanie kontroli zarzqgdczej
zlozonej Wéjtowi Gminy Nowa Wies Wielka

Nazwa jednostki:

Przedszkole Samorzgdowe "larzebinka" w Brzozie

Adres jednostki:

ul. tabiszynska 23
86-061 Brzoza

Dyrektor jednostki:

Grazyna Weselska

Data przeprowadzenia weryfikacji:

20 listopad 2012r.

Podstawa prawna:

Dziatajagc na podstawie Upowainienia Wojta Gminy Nowa Wie$
Wielka RO-1.077.40.2012 wydanego dnia 12 listopada 2012 roku /do
przeprowadzenia w jednostkach organizacyjnych Gminy Nowa Wies
Wielka kontroli w zakresie kontroli zarzadczej/
oraz Zarzadzenie Nr 35/2012 Woéjta Gminy Nowa Wies Wielka
z dnia 5 listopada 2012r., Znak: RO-1.120.35.2012 w sprawie
powofania Koordynatora ds. kontroli zarzgdczej.

Ustalenia:

W trakcie kontroli nie badano poprawnosci sporzqdzonej
dokumentacji  jednostki pod  wzgledem  merytorycznym
i prawnym lecz skupiono sie na zapisach swiadczqcych
o wdrozeniu i funkcjonowaniu kontroli zarzqdczej w placéwce
oswiatowej oraz zlozonym oswiadczeniu o stanie kontroli
zarzqdczej za 2011 rok.

Os$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za rok 2011 zostato
sporzadzone przez Dyrektora Przedszkola — Panig Grazyng Weselska
w dniu 27.04.2012r.

W trakcie weryfikacji zapoznano sie z nastepujgcymi dokumentami:

1. Zarzadzenie nr 20/10 Dyrektora Przedszkola Samorzagdowego
JJarzebinka” w  dnia 27.10.2010r.  znak PSS-0161/5/10
w sprawie wprowadzenia regulaminu kontroli zarzadczej
w Przedszkolu Samorzgdowym ,Jarzebinka” w Brzozie,

2. Zarzadzenie nr 38/11 Dyrektora Przedszkola Samorzadowego
JJarzebinka” w Brzozie z dnia 30.12.2011r. w sprawie procedury
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10.
11.

12.

13

14.

15.

zarzadzania ryzykiem w zakresie wyznaczenia celdw i miernikow
ich realizacji w Przedszkole Samorzadowym , Jarzebinka”,

Plan kontroli zarzadczej na 2012 rok w Przedszkolu
Samorzadowym LJarzebinka” w Brzozie,

Sprawozdanie z funkcjonowania kontroli zarzadczej w roku 2011
w Przedszkolu Samorzadowym ,Jarzebinka” w Brzozie z dnia
26.04.2012r.

Plan kontroli zarzadczej za 2011 rok w Przedszkolu
Samorzadowym ,Jarzebinka”, znak: PSJ 09.01.1.2011,

Organizacja przedszkola Nr 1/2011 aneks nr 3/2012, rok szkolny
2011/2012 z dnia 23.03.2012r.,

Kodeks etyki dla pracownikdéw nie bedacych nauczycielami,
Zarzadzenie Nr 37/11 Dyrektora Samorzgdowego ,Jarzebinka” z
dnia 30.12.2011r.,

Kodeks etyki dla nauczycieli Zarzadzenie Nr 36/11 Dyrektora
Przedszkola Samorzadowego ,Jarzebinka” z dnia 30.12.2011r.

Zarzadzenie nr 7/09 Dyrektora Przedszkola Samorzadowego
Jarzebinka” w Brzozie z dnia 29.06.2009r. w sprawie
wplzowadzenia Regulaminu Pracy Przedszkola Samorzadowego
,Jarzebinka” w Brzozie,

Statut Przedszkola Samorzgdowego ,Jarzehinka” w Brzozie tekst
jednolity z dnia 22.09.2011r., '

Aneks nr 1/11 do ' Ramowego Statutu Przedszkola
Samorzgdowego ,,}arnginka” w Brzozie z dnia 22.09.2011r.,

Regulamin Przedszkola Samorzgdowego ,Jarzghbinka” w Brzozie,
zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia 35/11 z dnia 30.12.2011r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu Przedszkola
Samorzadowego ,Jarzebinka”, ' :

Plan doskonalenia Zawodowego Nauczyciéli 'z Przedszkola
Samorzadowego ,Jarzebinka” w Brzozie za rok 2011 z dnia
30.11.2010r.,,

Sprawozdanie z wykorzystania Srodkéw finansowych na
dofinansowanie  doskonalenia ~ zawodowego  nauczycieli
Przedszkola Samorzadowego ,Jarzebinka” w Brzozie za rok 2011
z dnia 12.03.2012r., '

Zakres czynnosci i obowigzkdw Pani Angeliki Nowakowskiej —
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

pomoc nauczyciela w Przedszkolu Samorzgdowym ,Jarzebinka”
w Brzozie,

Plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2011/2012 z dnia
29.08.2011r.

Informacje o wynikach i wnioskach ze sprawowanego nadzoru
pedagogicznego z dnia 14.06.2011 na rok szkolny 2010/2011

Zarzgdzenie Nr 11/11 Dyrektora Przedszkola Samorzgdowego

JJarzebinka” w  Brzozie z dnia 17.05.2011r. w sprawie
prowadzenia  systemu ochrony danych osobowych —w

Przedszkolu Samorzadowym ,Jarzebinka” w Brzozie,

- instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych stanowiagcych zatgcznik nr 1,

- polityka bezpieczenstwa w zakresie przetwarzania danych
osobowych stanowigca zatacznik nr 2,

Protokdt z zebrania rodzicdw z grupy Niedzwiadki w dniu
18.03.2011r.,

Zarzadzenie nr 3/06 Dyrektora Przedszkola Samorzadowego
LJarzebinka” w Brzozie z dnia 07.06.2006r. w sprawie
regulaminu spacerdow i wycieczek,

Harmonogram dziatan kontrolnych realizowanych w ramach
kontroli zarzadczej w 2011r. w Przedszkolu Samorzadowym
LJarzebinka” w Brzozie z dnia 3.01.2011r. poz. 9:

— arkusz do badania dokumentéw — kartoteki gospodarki
magazynowej zywnosci, srodkow czystosci, ochrony odziezy i
obuwia dla pracownikéw,

Wykaz uméw zawieranych z instytucjami przez Przedszkole
Samorzadowe ,Jarzebinka” w Brzozie, zawiera 14 pozycji,

Instrukcja bezpieczeristwa pozarowego obowigzujaca w
Przedszkolu Samorzgdowym ,Jarzebinka” w Brzozie — w trakcie
aktualizacji,

— ewakuacje z budynku przeprowadzono w dniu 11.10.2012r.

Zarzadzenie Nr 15/06 Dyrektora Przedszkola Samorzgdowego
Jarzebinka”  w  Brzozie z dnia 7.05.2006r." w sprawie
wprowadzenia -procedury systemu obiegu informacji w

Przedszkolu Samorzgdowym ,Jarzebinka”,
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25. Zarzgdzenie Nr 13/06 Dyrektora Przedszkola Samorzadowego
JJarzebinka” w  Brzozie z dnia 7.05.2006r. w sprawie
wprowadzenia procedur awansu zawodowego nauczyciela
kontraktowego ubiegajacegc sie o stopien nauczyciela
mianowanego w Przedszkolu samorzadowym ,,Jarzebinka”.

| Na podstawie przedstawionych dokumentow stwierdza sie,

ze wdrozona kontrola zarzqdcza w Przedszkolu Samorzgdowym
»Jarzebinka” w Brzozie funkcjonuje w wystarczajgcy sposéb, a
zfozone oswiadczenie o stanie kontroli zarzqdczej za rok 2011

przedstaw:one Wo;towr Gminy Nowa Wies Wielka przez Dyrektora ”
Przedszkola Samorzgdowego ,Jarzebinka” potwierd:za to.

Na tym weryfikacje zakonczono.

Protokdt z kontroli oraz weryfikacji oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej ztoZzonej Wéjtowi Gminy
Nowa Wies Wielka sporzadzono w dwaoch jednobrzmigcych po jednym dla kazdej ze stron.

Z Raportem zapoznatem/am sie:
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