Zarządzenie  Nr 48/2005

Wójta Gminy Nowa Wieś Wielka
z dnia 28 czerwca 2005 r.
                                                     RO.I 0151-48/05

w sprawie organizacji i funkcjonowania stałego dyżuru na terenie

Gminy Nowa Wieś Wielka

 Na podstawie § 5 pkt. 1) zarządzenia nr 13/05 Wojewody Kujawsko - Pomorskiego z dnia 26 stycznia 2005 roku. oraz  art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym  (tekst jedn. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 i zm. Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806                                i z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz.1568 i Dz. U. z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 ), zarządzam co następuje:

§ 1.
Ustala się zasady tworzenia i funkcjonowania stałego dyżuru na  terenie Gminy Nowa Wieś Wielka , w celu:
1) zapewnienia ciągłości przekazywania decyzji organów uprawnionych do uruchomienia

       realizacji zadań ujętych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej,

2) zachowania ciągłości procesu kierowania i koordynowania  przez Wójta  działaniami związanymi z realizacją zadań dotyczących wyższych stanów gotowości obronnej państwa na terenie Gminy Nowa Wieś Wielka.

§ 2.
Stały dyżur w stałej gotowości obronnej państwa tworzy: 

3) Wójt Gminy Nowa Wieś Wielka;

§ 3.
W celu umożliwienia wzajemnego komunikowania się w ramach stałego dyżuru Wojewody tworzy się na bazie monitoringu mieszczącego się w budynku Urzędu Gminy Nowa Wieś Wielka tzw. „punkt kontaktowy”.

§ 4.  W celu umożliwienia wzajemnego komunikowania w ramach stałego dyżuru Wójta tworzy się  pojedyncze „punkty kontaktowe” zorganizowane w:

1) Samodzielnym Publicznym Zakładzie Opieki Zdrowotnej w Nowej Wsi Wielkiej i Brzozie;
2) Gimnazjum w Brzozie;

3) Szkole Podstawowej w Brzozie;

4) Zespole Szkół w Nowej Wsi Wielkiej;


§ 5.  Osoby pełniące dyżur w ramach punktu kontaktowego należy pouczyć o obowiązku przyjęcia i odnotowania w zeszycie punktu kontaktowego treści informacji i niezwłocznego przekazania adresatowi lub osobie zastępującej.

§ 6.
Do zadań osób pełniących stały dyżur należy w szczególności:
4) powiadamianie określonych osób o obowiązku niezwłocznego stawienia się we wskazanym miejscu, zapewniających sprawne uruchamianie realizacji zadań wykonywanych w ramach podwyższania gotowości obronnej państwa,

5) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i dostarczanie decyzji, a także informacji adresowanych do organów na rzecz których działają,

6) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji i informacji organów na rzecz których działają  - do organów im podległym,

7) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i przekazywanie nakazanych informacji w ramach współdziałania. 

§ 7.
Osoby pełniące stały dyżur powinny posiadać odpowiednie poświadczenie bezpieczeństwa upoważniające do dostępu do informacji niejawnych stanowiących tajemnicę służbową lub państwową wydane na podstawie ustawy z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 11, poz. 95, z  późn. zm).

§ 8.
Dla osób wyznaczonych do pełnienia stałego dyżuru należy opracować w terminie do dnia 30 września 2005 roku dokumentację zgodnie ze strukturą zawartą w załączniku do niniejszego zarządzenia.

Dokumentacja winna być chroniona zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133, poz. 883, z  późn. zm).

§ 9.
W celu zapewnienia przekazywania decyzji i informacji w ramach stałego dyżuru należy wykorzystać dostępne środki łączności przewodowej, łączność radiową oraz inne dostępne środki łączności.

§ 10.
Zobowiązuje się dyrektorów jednostek organizacyjnych wymienionych w § 2 do:
8) przygotowania do funkcjonowania stałych dyżurów ;
9) wyznaczenia osób odpowiedzialnych za organizację i funkcjonowanie stałych dyżurów;
10) zabezpieczenia służb dyżurnych w niezbędne środki łączności, dokumenty oraz środki transportowe,

11) przeszkolenia osób wyznaczonych do pełnienia stałych dyżurów,

12) utrzymywania stałej łączności ze służbą dyżurną utworzoną przez Wójta na bazie Urzędu Gminy Nowa Wieś Wielka.  

    § 11.
Dokumentację stałego dyżuru, o której mowa w § 6 Dyrektorzy podległych   i nadzorowanych jednostek organizacyjnych uzgodnią z Wójtem Gminy Nowa Wieś Wielka.

§ 12. 
System stałych dyżurów według zasad określonych w niniejszym zarządzeniu należy utrzymywać w stałej aktualności i gotowości do pełnego rozwinięcia i podjęcia działań.

§ 13.  Skład osobowy obsady wraz z zarządzeniem Wójta  znajduje  się w dokumentacji stałego dyżuru. 

§ 14.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania .

Oryginał zarządzenia do wglądu w Urzędzie Gminy na stanowisku ds. organizacji, kadr i szkolenia pok. nr 20, tel. 320 – 68 – 61.

